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A Könyvtár a folyamatos magas színtű szakmai munkája mellett tervszerű és terven felüli 

állományapasztással segíti az Idegenforgalmi Szakkönyvtár BGE épületben való elhelyezését. 

A feladat kezdete: 2024. április 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Résztvevők: a könyvtár munkatársai 

 

Az alapfeladatok melletti tervezett további feladatok: 

Minőségügy, marketing és kommunikáció 

Folyamatos részvétel a könyvtári hálózat Minőségfejlesztési Projektjében: 

a könyvtári hálózat önértékelésének elkészítésében és az ezt követő feladatok elvégzésében. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Résztvevők: a projekt tagjai 

Határidő: egész évben folyamatos 

BGE Teljesítményértékelés- TÉR 

A munkatársak teljesítményértékelése, a 2024-as TÉR feladatok kiválasztása. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Határidő: 2023. március 

A TÉR feladatok félévi értékelése és módosítása 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Határidő: 2024. szeptember 

Részvétel a Kar orientációs napjain – a könyvtárak bemutatása, szolgáltatásainak ismertetése 

Felelős: Bakonyi Andrea. Közreműködők a könyvtár munkatársai 

Határidő: 2024. szeptember 

A könyvtár honlapjának, facebook és TikTok oldalának folyamatos fejlesztése, frissítése. 

Felelős: Herczeg Renáta 

Határidő: folyamatos 

 

Belső képzések, továbbképzések 

Részvétel az éves képzési terv által támogatott tanfolyamokon: 

• Balogh Dóra – OSZK KI Coaching szemlélettel a könyvtárban – szaktanfolyam 

• Balogh Dóra – Ruander – Facebook és Instagram alapok - tanfolyam 

•  Herczeg Renáta – EKE Interaktív e-könyvtár – szakirányú továbbképzés I. félév 

• Bakonyi Andrea – OSZK KI Muzeális könyvtári dokumentumok – szaktanfolyam 

• Brakszatoriszné Jankó Tímea – OSZK KI Kutatástámogatás könyvtári környezetben - szaktanfolyam 

• Jurcza Tünde – OSZK KI – Forrásleírás és hozzáférés a 21. században – szaktanfolyam 



• Márton Zoltán – OSZK KI - Az intézményi publikációs vagyon nyilvántartása a Magyar Tudományos 
Művek Tárában - szaktanfolyam 

Konferencia részvétel 

Részvétel a Magyar Könyvtárosok Egyesülete éves vándorgyűlésén, Szeged, mi és az MI 

Felelős: Jurcza Tünde, Herczeg Renáta 

Határidő: 2024. július 

 

Szolgáltatások (offline és online rendezvények) 

Húsvéti kézműves foglalkozás – Tojásírás és erdélyi népszokások felelevenítése 

Felelős: Balogh Dóra 

Határidő: 2024. március 20. 

Táblacsokis kvíz – tematikus kvíz, offline és online 

Felelős: Balogh Dóra 

Határidő: folyamatos, évente 10x 

Adventi kézműves foglalkozások – karácsonyváró programok a hallgatók és a kari munkatársak 

számára 

Felelős: Balogh Dóra 

Határidő: 2024. november 

Előadás a felelős magatartásról – meghívott előadóval 

Felelős: Jurcza Tünde 

Határidő: 2024. június 

 

Tartalomgazdai tevékenység 

A Repozitórium Dolgozattárba azoknak a 2014-ben készült elektronikus szakdolgozatoknak a 

feltöltése, amik 2014-ben készültek, de a Dolgozattárban nem találhatók. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Résztvevő: Herczeg Attila 

Határidő: 2024. december 

A Repozitórium Publikációtárába a kari tudományos folyóirat és a kari szervezésű konferenciák 

anyagainak feltöltése. 

Felelős: Jurcza Tünde 

Határidő: folyamatos 

Az 1990-es éves szakdolgozatainak digitalizálása 

Felelős: Herczeg Attila 

Határidő: 2024. október 

Használóképzés 

A kutatásmódszertan tantárgy keretében könyvtári órák tartása a tavaszi és az őszi félévben, magyar 

és angol nyelven. 

Felelős: Herczeg Renáta, Horváth Viktória, Balogh Dóra, Csapó Levente 

Határidő: a Coospace színterekhez kötött, folyamatos 



Hivatkozás tréning tartása TDK és szakdolgozatíróknak, a tavaszi és őszi félévben. 

Felelős: Herczeg Renáta, Kóger Dóra 

Határidő: Félévente 5 alkalom 

 

Kutatástámogatás 

A Kar munkatársai számára a publikációs adatok rögzítése és ellenőrzése az MTMT rendszerében. 

Felelős: Bakonyi Andrea, Horváth Viktória 

Határidő: folyamatos 

A Kar oktatói, kutatói számára tájékoztatók tartása, vagy egyéni konzultációk végzése a publikálás 

segítéséhez. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Határidő: folyamatos 

 

Alaptevékenységek fejlesztései 

 

Az IKR tárgyszójegyzékének egységesítése a jobb kereshetőség és a későbbi zökkenőmentes adat 

áttöltés miatt. 

Felelős: Herczeg Renáta 

Határidő: folyamatos 

RFID címkék ragasztása a könyvtári dokumentumokba 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Határidő: 2023. december 

 

Budapest, 2024. április 15. 

 

      Bakonyi Andrea s-k. 

      könyvtárvezető 


