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A Könyvtár a folyamatos magas színtű szakmai munkája mellett jogszabályi kötelezettségeinek 

megfelelően teljeskörű állományleltárt végez 2023. május-október között. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Résztvevők: a könyvtár munkatársai 

 

Az alapfeladatok melletti tervezett további feladatok: 

Minőségügy, marketing és kommunikáció 

Folyamatos részvétel a könyvtári hálózat Minőségfejlesztési Projektjében: 

a könyvtári hálózat önértékelésének elkészítésében és az ezt követő feladatok elvégzésében. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Résztvevők: a projekt tagjai 

Határidő: egész évben folyamatos 

BGE Teljesítményértékelés- TÉR 

A munkatársak teljesítményértékelése, a 2023-as TÉR feladatok kiválasztása. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Határidő: 2023. március 

A TÉR feladatok félévi értékelése és módosítása 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Határidő: 2023. szeptember 

Részvétel a KVIK Gólyatábor szakmai programjaiban, a könyvtárak bemutatása, szolgáltatásainak 

ismertetése. 

Felelős: Bakonyi Andrea és Balogh Dóra 

Határidő: 2023. augusztus 

Részvétel a Kar orientációs napjain – a könyvtárak bemutatása, szolgáltatásainak ismertetése 

Felelős: Bakonyi Andrea. Közreműködők a könyvtár munkatársai 

Határidő: 2023. szeptember 

A könyvtár honlapjának, facebook és TikTok oldalának folyamatos fejlesztése, frissítése. 

Felelős: Herczeg Renáta 

Határidő: folyamatos 

 

Belső képzések, továbbképzések 

Részvétel az éves képzési terv által támogatott tanfolyamokon: 

• Horváth Viktória – OSZK KI szaktanfolyam: Az intézményi publikációs vagyon nyilvántartása a 

Magyar Tudományos Művek Tárában 2023. április 



• Balogh Dóra – OSZK KI szaktanfolyam: Élménymarketing, marketingkommunikáció és 

érdekérvényesítés 2023. április 

•  Herczeg Renáta – számítástechnikai tanfolyam: Excel Power Query   2023. június 

• Bakonyi Andrea – számítástechnikai tanfolyam: Excel kimutatások   2023. június 

• Jurcza Tünde – OSZK KI - Kutatástámogatás könyvtári környezetben   2023. június 

Belső képzés 

A KVIK Könyvtárak munkatársai számára belső képzés a statisztikai adatbázisok alaposabb 

megismeréséhez. 

Felelős: Bakonyi Andrea, Csapó Levente 

Határidő: 2023. október 

 

Szolgáltatások (offline és online rendezvények) 

Petőfi200 Programsorozat – Petőfi 200 emlékévhez kapcsolódóan offline és online rendezvények, 

pályázatok, játékok szervezése 

Felelős: Horváth Viktória, Jurcza Tünde, Bakonyi Andrea 

Határidő: 2023. március – május 

Táblacsokis kvíz – tematikus kvíz, offline és online 

Felelős: Horváth Viktória 

Határidő: folyamatos, évente 10x 

Adventi kézműves foglalkozások – karácsonyváró programok a hallgatók és a kari munkatársak 

számára 

Felelős: Jurcza Tünde 

Határidő: 2023. november 

 

Tartalomgazdai tevékenység 

A Repozitórium Dolgozattárba azoknak a 2014-ben készült elektronikus szakdolgozatoknak a 

feltöltése, amik 2014-ben készültek, de a Dolgozattárban nem találhatók. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Résztvevő: Herczeg Attila 

Határidő: 2023. december 

A Repozitórium Publikációtárába a kari tudományos folyóirat és a kari szervezésű konferenciák 

anyagainak feltöltése. 

Felelős: Jurcza Tünde 

Határidő: folyamatos 

 

Használóképzés 

A kutatásmódszertan tantárgy keretében könyvtári órák tartása a tavaszi és az őszi félévben, magyar 

és angol nyelven. 

Felelős: Herczeg Renáta, Horváth Viktória, Balogh Dóra, Csapó Levente 

Határidő: a Coospace színterekhez kötött, folyamatos 



Hivatkozás tréning tartása TDK és szakdolgozatíróknak, a tavaszi és őszi félévben. 

Felelős: Herczeg Renáta, Kóger Dóra 

Határidő: Félévente 5 alkalom 

 

Kutatástámogatás 

A Kar munkatársai számára a publikációs adatok rögzítése és ellenőrzése az MTMT rendszerében. 

Felelős: Bakonyi Andrea, Horváth Viktória 

Határidő: folyamatos 

A Kar oktatói, kutatói számára tájékoztatók tartása, vagy egyéni konzultációk végzése a publikálás 

segítéséhez. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Határidő: folyamatos 

 

Alaptevékenységek fejlesztései 

 

Az IKR tárgyszójegyzékének egységesítése a jobb kereshetőség és a későbbi zökkenőmentes adat 

áttöltés miatt. 

Felelős: Herczeg Renáta 

Határidő: folyamatos 

A teljeskörű állományellenőrzés lehetőséget nyújt az Olvasóterem átrendezésére, a jobb hely 

kihasználás és kereshetőség érdekében 

Felelős: Jurcza Tünde 

Határidő: 2023. szeptember 

Foglalj könyvtárost program bővítése, új szolgáltatások és több kolléga bevonásával. 

Felelős: Bakonyi Andrea 

Határidő: 2023. november 

 

Budapest, 2023. június 12. 

 

      Bakonyi Andrea s-k. 

      könyvtárvezető 


