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El6szo helyett

Kedves Hallgatok!

Szakdolgozatot irni — és altalaban véve: alkotni —jo! Ezért kérjiik, ne Ggy tekintsenek a szakdolgozat
megirasara, mint kotelez6, kényszerti kovetelményre, hanem mint egy nagyszerli lehet6ségre, hogy
létrehozzak taldn a legmagasabb szintii tudomanyos alkotést, amit az életiik soran elkészitenek. Onék,
mint kutatok, felvetnek egy problémat, és a szakirodalom olvasasaval valamint 6nallé kutatassal a
végére jarnak, megoldjak. Ha komolyan veszik ezt a feladatot, nagyon lelkesitd, nagyon izgalmas
munka var Ondkre, amelyhez a BGE KVIK oktatdi ezzel az itmutatoval kivannak segitséget nyujtani.

BGE KVIK
Oktatasi Dékanhelyettes



1. A szakdolgozat

A szakdolgozat célja, hogy a hallgatdo a tanulményok zéardsaként egy szabadon valasztott
probléma, témakor szakirodalmi attekintésével, onalld kutatissal, az eredmények elemzésével
bizonyitsa, felkésziilt a szakmai életbe valo bekapcsolodasra. A szakdolgozatot készité hallgatd
munkajat konzulens (belsé témavezetd) segiti. A konzulens altalaban az egyetem oktatoja, de
indokolt esetben a hallgato valaszthat magéanak kiils6 konzulenst is. Ha a hallgaté kiilsé konzulenst
is kivan felkérni, akkor errdl tajékoztassa a tanszéket.

A szakdolgozat terjedelmi és tartalmi kovetelményei természetesen eltéréek a BSC/BA és az
MSc/MA képzéseken. Az alapképzésen (BSc/BA) a szakdolgozat terjedelme (a bevezetéstdl az
Osszefoglalasig, kiegészité szovegrészek — mellékletek, tablazatok, fliggelék, sth. — nélkiil) minimum
40, maximum 60 oldal (80-120 ezer karakter szokozzel), egyidejlileg két specializaciot végzett
hallgatdé komplex szakdolgozata esetén annak terjedelme (a bevezetéstdl az Osszefoglalasig,
kiegészitd szovegrészek — mellékletek, tablazatok, fliggelék, stb. — nélkiil) minimum 60, maximum
80 gépelt oldal (120-160 ezer karakter szokozzel). A mesterképzésen (MSc/MA) a szakdolgozat
terjedelme (a bevezetéstl az Osszefoglalasig, kiegészitd szovegrészek — mellékletek, tablazatok,
fiiggelék stb. — nélkiil) minimum 60, maximum 80 oldal (120-160 ezer karakter). A dolgozat
legfeljebb 20%-kal haladhatja meg a fels6 terjedelmi korlatot. A szakdolgozatok tartalmi és formai
kovetelményeirdl a kdvetkezd részekben szolunk.

2. A szakdolgozat tartalmaval és felépitésével kapcsolatos ajanlasok

A szakdolgozat elkészitésével és prezentalasaval a hallgato két dolgot bizonyit:

Egyrészt szakdolgozatanak elméleti felében arrdl tesz tanibizonysagot, hogy képes a valasztott
témaja elméleti kereteit kijelolni és a vonatkozd elméleti, szakirodalmi forrasokat szintetizalva
bemutatni. Masrészt a szakdolgozat gyakorlati részében azt mutatja meg, hogy az elméleti részben
meghatarozott elméleti keretekhez kapcsolodd, ezekbdl levezetheté és a tanulmanyi teriiletéhez
kapcsolosd gyakorlati problémat képes feldolgozni, elemezni, értékelni, a megallapitasaibol
kovetkeztetéseket levonni €s azokat javaslatokké formalni. Ebben a részben kiilonos jelentdsége van
a hallgatd altal elvégzett 6nallé kutatdmunkanak (elemzésnek, értékelésnek), tdmaszkodjon az
barmilyen moédszertanra (szekunder forrds-kutatas, kvantitativ vagy kvalitativ primer médszerek
egyarant alkalmazhatok). E két célnak valé megfelelés kulcsfontossagii minden szakdolgozat
esetében.

2.1. Cim

A szakdolgozat cimének meghatarozasa trividlisnak tlinhet, azonban szdmos esetben tapasztaljuk,
hogy a szakdolgozat cime €s a tényleges tartalma k6zott komoly eltérés azonosithato, szamos esetben
nem a cimrél szo6l a dolgozat. Célszer(i a konzulenssel egyeztetve, a szakdolgozat minél magasabb
késziiltségi fokan megfogalmazni a cimet, mely lényegre toré és rovid. Az utdlagos cimadas
hatékonyabb és pontosabb, jobban specifikalt cimadast eredményez. Fontos, hogy az esetleges
cimvaltoztatast megtegyék a hallgatok a szakdolgozat végsd cimek tanszéki megadasa eldtt.

2.2. Bevezetés

A bevezetésben ismertetjiik a témat, roviden megindokoljuk a témavalasztasunkat, érzékeltetjiik a
dolgozatban feldolgozott probléma relevanciajat, kedvet csindlunk az olvasénak a dolgozatban valo
elmélyedéshez. Fontos a szakdolgozat elején kijeldlni a dolgozat céljat, meghatarozni az(oka)t a
kérdés(eke)t, melyek megvalaszoldsara a hallgatd vallalkozik. Roviden bemutatjuk a kutatdsi
kérdésekhez igazoddan a kutatds soran alkalmazott modszereket (primer, szekunder, kvalitativ,
kvantitativ). Ebben a részben javasolt a jelen vagy a jov6 id6 hasznalata. A dolgozatban ajanljuk a



,Kutatasi kérdés” megfogalmazast, és az eleddig sz¢leskoriien alkalmazott ,,hipotézis™ szo kertilését.
Ennek indokai:
> A hipotézisvizsgalat kvantitativ matematikai-statisztikai modszer, melynek soran valtozok
kozotti kapcesolat szignifikancidjat teszteljiik. A szakdolgozatok meghatarozo tobbségénél
nem errdl van sz0, tehat a ,,hipotézis” sz6 alkalmazasa nem indokolt.
> A hipotéziseket a fent emlitett matematikai-statisztikai modszerek alkalmazasaval
formalizaltan el kell fogadni (verifikalni), vagy el kell vetni (falszifikalni). Ezekre sem keriil
sor a szakdolgozatok t6bbségében.
> A hallgatok altal megfogalmazott hipotézisek sok esetben nem valddi hipotézisek, mert
axiomakat €s olyan eldre ismert tényeket fogalmaznak meg hipotézisként, melyek
tesztelésére €s elemzésére nincs sziikség.
A fent felsorolt szakmai érvek miatt javasoljuk a kutatasi kérdések alkalmazasat.

A Dbevezetés ne legyen tal hossza: hazi dolgozatban kb. egy bekezdés, szakdolgozatban 1-2 oldal
terjedelmii legyen.

A bevezetésben helye van a személyes informacioknak is. Itt irhatunk magunkrol, a
munkankrol, arrdl, hogy személyes életiink és szakmai tapasztalataink hogyan kapcsolodnak a
feldolgozni kivant t¢émahoz. A tudoményos irasmii alapvetoen objektiv, targyilagos.

A tanszékek oktatoi mind az alapképzés (BSc/BA), mind a mesterképzés (MSc/MA) hallgatoi
szamara Osszeallitottak szakdolgozati témakoroket. Ezek azonban csak témakorok, nem a konkrét
dolgozatcimek. E témakorokhoz kapcsolodoan gondolkodhatnak konkrét vizsgalatokban, konkrét
problémak feldolgozéasaban. Idealis esetben mar ugy jelentkeznek a konzulensiiknél is, hogy konkrét
elképzeléseik vannak arrdl, mirdl szeretnének irni, mit szeretnének vizsgalni.

A kiadott témakorok mellett természetesen lehetdséglik van mas témat valasztani. Arra
azonban tigyeljenek, hogy olyan témat ne valasszanak, ami nagyon tavol esik a képzésiik jellegétol.
(Az ilyen témakat nagy valosziniliséggel a képzésvezetés nem hagyja jova.)

2.3. Szakirodalmi attekintés

A tudomanyos dolgozatok magja, lelke az 6nallo kutatds, a kutatasi eredmények bemutatasa €s
értelmezése. A dolgozat sszes tobbi része — igy a szakirodalmi attekintés is — szervesen kapcsolodik
a sajat kutatasokat bemutato fejezetekhez, nem lehet attdl fliggetlen egység.

A szakirodalmi attekintés célja, hogy megfeleld szakmai kontextusba helyezze a kutatasi
problémat, lehetOséget adjon arra, hogy a hallgatdé a sajat kutatdsdt hasonld témaban végzett
kutatasokkal dsszevesse, valamint kijelolje azt a kutatasi trt, ahova sajat kutatasat illesztheti.

» Torekedjiink minél frissebb szakirodalomhoz hozzajutni. Néhany nagyon alapvetd mivet,
jelentés szerzot leszamitva lehetOség szerint ne hasznaljunk a 90-es éveknél korabban
sziiletett miiveket. Altaldban minden témanak van mar tjabb feldolgozésa is.

» Forrasként konyveket, folyoirat-cikkeket és egyéb cikkeket olvashatnak, illetve az internet
bizonyos tartalmai is funkcionalhatnak forrasként.

» A felhasznalt szakirodalom tudomanyos igényl, tartalmas mi legyen. Kiilondsen keriiljiik
az internet ellendrizhetetlen forrdsu tartalmait, a populdris irodalmat, a bulvartartalmakat.
Népszertisit—ismeretterjesztd forrasokat hasznalhatunk, ha azok hitelesek (pl. ilyenek a
,Mindentudas egyeteme” eléadassorozat részei is).

» Kiilondsen a szakirodalmazas kezdeti fazisaiban olvashatunk felsdoktatasi tankonyveket is
— akar a BGE sajat kiadvanyait, akar mas intézmények altal hasznalt konyveket. A jo
szakirodalmi dsszefoglalonak azonban a tankonyvi szintet meg kell haladnia és elsddleges
forrasokra kell tamaszkodnia.

Kutatok, oktatok, felsdoktatasi hallgatok szamara szdmos online adatbazis 1étezik, melyek adott

szakterliletek kutatdsi eredményeit gyiijtik tudoméanyos szakcikkek formdjdban. Minden
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hallgatonknak, de a mesterképzés hallgatéinak kiilondsen ajanlott ezen adatbazisok hasznalata. Az
adatbazisok hasznalata nem evidens. Az adatbazisokat legegyszerlibben a kari és elektronikus
konyvtar, valamint az Idegenforgalmi Szakkonyvtar oldalardl tudjak elémni.

2.4. Kutatasi modszerek

Ezen a ponton ki kell térniink a megfeleld vizsgalati modszer és eszkoz kivalasztasara. A
szakdolgozat modszerek része bemutatja a kutatds elemeit: a kutatds résztvevoit, a mintavételt,
valamint az adatgy(jtési- és elemzési modszert (primer, szekunder, kvalitativ, kvantitativ, kevert
modszertan). A reprezentativ mintavétel nem elvaras, azonban fontos, hogy a hallgato képes legyen
latni és értékelni egy nem reprezentativ mintavételbdl szdrmazd eredmények 4ltalanos
alkalmazhatdsagéanak korlatait.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az esetleg sziikségesnek vélt primer kutatast (kérddiv, interju
stb.) meg kell elézze az alapos szakirodalmi tdjékozodas (szekunder kutatas), analogiadk
tanulmanyozasa, az elérhetd adatbazisok céliranyos feldolgozésa és elemzése, s csak ezek utan
célszerti (ha a téma szempontjabol egyaltalan sziikséges) valamilyen primer kutatdsi moddszer
alkalmazasa. Megjegyezziik: az utobbi nem helyettesiti az elébbit.

2.5. Eredmények

Ebben a részben a dolgozat bemutatja a kapott eredményeket és értelmezi, magyarazza azokat. Az
eredmények segitségével a dolgozat valaszt ad a kutatasi kérdés(ek)re.

Az eredmények prezentalasanal fontos, hogy az eredmények jellegétol fliggden azokat jol
attekinthet6 formaban, 6nmagaban is értelmezhet6 tablazattal vagy diagrammal alatamasztva
mutassuk be. Az eredmények megjelenitésével kapcsolatos javaslatok:

» A szamszerli eredményeket lehetdleg csak akkor foglaljuk bele a szovegbe, ha kevés
szamszerll eredményilink van, vagy azokat valami ok miatt kiilonosen fontosnak tartjuk
kiemelni. Altalaban torekedjiink az eredmények valamiféle grafikus megjelenitésére, de ez
ne legyen oncélu.

» Akar tablazatot, akar diagramot szerkesztiink, minden esetben torekedjiink arra, hogy ezek
az elemek 6nmagukban is értelmesek legyenek. Ennek érdekében a kovetkezokre tigyeljiink:
- Minden abranak, diagramnak, tablazatnak legyen cime.

- A tablazatok fejlécei, a diagramok tengelyei legyenek pontosan feliratozva.

- Ne feledkezziink el a jelmagyarazatrdl sem.

- Mindezeket a magyarazo részeket a megfeleld szerkesztési eszkozokkel emeljiik ki,
kiilonitsiik el maguktol az eredményektdl! Torekedjiink tablazataink, diagramjaink stb.
sz¢&p, harmonikus, egységes megjelenitésére!

- Ezeket az objektumokat folytatdlagosan szamozzuk (pl. 1. tabldzat, 2. dbra). Az
abraalairasok formatuma eltérhet a f6szovegtdl — pl. irhatjuk kisebb betlimérettel, dolt
betlivel vagy mas betltipussal, szimpla sortavolsaggal. Fontos, hogy az alairasokat
egységesen formazzuk meg végig a dolgozatban.

Az MS Excel program segitségével szamos diagram-tipus koziil valaszthatunk. Toreked;jlink
olyan modon megjeleniteni az eredményeket, hogy a kapott abra ne csak szép legyen, hanem
informativ is. A vizsgalat eredményeinek bemutatdsanal a hallgatok gyakran abba a hibaba esnek,
hogy az 0sszes eredményiiket nyersen, feldolgozatlanul az olvasora zuditjak. Ez az eljaras altalaban
nem indokolt. Ha mégis sziikséges a nyers eredmények bemutatdsa, altalaban elég azokat a
,Mellékletek™ vagy a ,,Filiggelék™ fejezetben elhelyezni.



2.6. Konkluzidk, javaslatok

Mint korabban emlitettiik, jo, ha az eredmények értékelése teljesen vagy részben elkiiloniil magatol
az eredménykozléstdl. Ebben a fejezetben van lehetdségiink az eredményeink értékelésére,
kovetkeztetések levonasara €s a javaslatok megfogalmazasara.

2.7. Osszefoglalas

A dolgozatot Osszefoglalassal zarjuk. Itt mar nem feltétleniil az eredményeket foglaljuk 0ssze —
legalabbis ilyen téren nem kell torekedniink a teljességre. Lehetiink kissé személyesek és
szubjektivek, és kutatasunkbol csak azokat az elemeket emeljiik ki, amelyeket a legfontosabbnak
tartunk, vagy amelyek a leginkabb inspiralok lehetnek. Az ,Osszefoglalas” fejezet egyik célja az,
hogy egyben kitekintést nyjtson, milyen tovabbi kutatdsokat tartana sziikségesnek a szerzd. Mi a
sajat kutatasanak tanulsaga, értelme, mivel jarult hozza akar a személyes fejlédéséhez, vagy
szakteriilete miiveléséhez. Ilyen ¢€s ehhez hasonld fejtegetésekkel egyben bucsut is vesziink az
olvasotol.

2.8. Hivatkozasok, referenciak

A tudoményos dolgozatok fontos, elengedhetetlen része a forrdsok pontos dokumentélésa.
Hallgatéinknak érezhetéen sok gondot okoz a hivatkozasok, illetve a hivatkozasok jegyzékének
(referenciak) megszerkesztése. Miel6tt attekintenénk a hivatkozasok konkrét modjait (Id. 8.sz.
melléklet), targyaljunk meg el6zetesen néhany problémat.

A hallgatok gyakran érzik, hogy szinte egyetlen mondatot sem irhatnak le a dolgozatukban
hivatkozas nélkiil, hiszen ,,maguktél semmit sem tudnak”. Nem o6k talaltdk ki a legalapvetébb
tényeket sem, melyekre egy-egy fejezetet épitenek.

Altalaban azt szoktuk mondani, hogy adott szakteriilet szempontjabol relevans, alapvetének
tekinthetd informacidkra nem kell hivatkozni.

Sz6 szerint is idézhetiink masok munkaibol, de ennek is megvannak a szabalyai. Altalaban
csak indokolt esetben idézziink, és akkor is roviden! Ha a forras tartalmanak Osszefoglalasa is
elegendd lenne, ne idézziink sz6 szerint. A sz szerinti idézet rovid legyen (maximum kb. egy
bekezdés), és csak akkor alkalmazzuk, ha az kiilondsen jol megragad egy jelenséget, vagy ha az idézet
minden szavat fontosnak érezziik. Ilyenkor is fontos természetesen, hogy az idézet forrasat pontosan
megadjuk. Ebben az esetben idézdjelben kell a szd szerint idézett szoveget megjeleniteni és a
szOvegkozi hivatkozasnal a szerzon €s a hivatkozott mii megjelenési évszaman tal az oldalszamot is
meg kell jeleniteni.

A hallgatdk néha elkdvetik azt a hibat, hogy korrekten hivatkozva, 1dézdéjelek kozott oldalakat
beidéznek mas miivekbdl, mondvan, ennél jobban 6k sem tudtdk volna 6sszeszedni a gondolatokat.
Ez szinte mindig hiba. Az oldalakon keresztiil beidézett szoveg valdszintileg inkabb a ,,Mellékletek”
koz¢ valo, vagy elégedjlink meg a 1ényegre tord tartalmi dsszegzéssel.

A forrésra természetesen akkor is kell mind a szovegben, mind pedig az irodalomjegyzékben
hivatkozni, ha tartalmi 6sszefoglalojat adjuk.

2.9. Plagium, atvétel, idézet

Plagium az, amikor mas szerz6 gondolatait, eredményeit a forrds pontos feltiintetése nélkiil a
sajatunkként tiintetjiik fel, mindezt rosszhiszemiien. Az ilyen helyzet keriilendd, sulyos
kovetkezményei lehetnek egyetemiinkdn: enyhébb esetben korrekcidra, stlyosabb esetben a
szakdolgozat visszavonasara szoélitjuk fel a hallgatot. A plagium miatt visszavont dolgozatok esetében
az érintettnek teljesen uj dolgozatot kell készitenie. Ennek elkeriilése érdekében vegylik tekintetbe,
hogy mely esetek mindsiilnek plagiumnak:
» Plagiumot kovetiink el, ha szerz6 nélkiili irasokat idéziink akar sz6 szerint, akar tartalmilag.
Ez a vesz¢€ly kiillondsen internetes forrasok esetén all fenn. A legtobb népszerli internetes
informacios portal és az online lexikonok (pl. Wikipedia) altaldban nem tiintetik fel a
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szerzOket. Ha alapos megfontolas utan ilyen forrasokra hivatkozunk (azaz megbizunk azok
hitelességében), a lentebb megfogalmazott mdédon hivatkozzunk rajuk is.

» Plagium az is, ha sz6 szerinti idézetnél elmulasztjuk kitenni az idézdjeleket.

» A modszerek (tesztek, kérddivek) elsddleges forrasat is fel kell tintetni, mivel ezek az
eszk6zok is mas személy szellemi termékei. Valoszinilileg az eredmények megbeszélésénél
is szlikségiink lesz hivatkozasokra. Ennek elmulasztdsa szintén plagiumnak mindsiil.

» Plagium az is, ha mas munkakbol szarmazé abrak, illusztraciok, tablazatok, képek, fotok,
rajzok vagy barmely grafikus elem forrasat elmulasztjuk megjeldlni.

Megjegyezziik: egy kutatdsi munka esetében természetes, hogy masok (olvasott, hallott) gondolatai
hatnak rank, formaljak sajat gondolatainkat. Természetes az is, hogy felhasznaljuk ezekbdl azokat,
amit fontosnak tartunk. Két dologra figyeljiink:
- egyrészrdl: jol hasznaljuk fel masok, mar korabban megsziiletett gondolatait,
- masrészrdl (ahogy arr6l fentebb mar volt sz6) adjuk meg a hivatkozast, forrast a dolgozat
kell6 helyén.

2.10. Végso javaslatok

Ebben az Osszefoglaloban részletesen olvashattak a tudomanyos dolgozatok szerkezetérdl, az egyes
részek tartalmi vonatkozasairol és konkrét utmutatast kaptak a hivatkozasi rendszer elkészitéséhez.
Dolgozatot, foleg szakdolgozatot irni iddigényes tevékenység. Hosszl az ut egy jo otlettd] a kész
dolgozatig. Ha raszanjak a sziikséges id6t, akkor Onok is jobban élvezik a munkat, és a biralok is
kedvezdébben fogjak azt értékelni. A dolgozatra forditott id6 nem a szamitogép eldtt iilve toltott 1dot
jelenti: gondolkodhatunk réla, masokkal beszélgethetiink a késziilo alkotasrol, és mindekdzben jo
otleteink tdmadhatnak, jo tippeket kaphatunk masoktdl is. Praktikus, ha friss 6tleteket azonnal leirjuk
egy papirra, igy nem felejtddnek el.

Az 1d6t kiilondsen jol kell beosztani a dolgozatleadas finisében. Soha ne halasszdk a munkat
a legutolso pillanatra! Jelezziik: legalabb 2-3 héttel a végs6 leadési hataridé elott be kell nyujtaniuk
munkdjukat belsé témavezetdjiiknek (a hataridéket a szaktanszékek szabalyozzik), eldzetes
véleményalkotas céljabol. A konzulensnek nem lehet feladata érdemben atnézni a leadas napja eldtti
¢jszaka atkiildott dolgozatot.

Kiilonosen tligyeljenek a magyar nyelv szabdlyai szerinti helyesirasra, nyelvhelyességre és
stilusra. Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a konzulensnek nem dolga a szdveget kijavitani, magyar
nyelvre atforditani. Ha a témavezetd ugy itéli meg, hogy a szoveg gyenge nyelvi szinvonala miatt
aranytalanul sok 1d6t venne igénybe annak elolvasasa, és emiatt nem tud a tartalomra koncentralni,
kérheti a hallgatot, hogy eldbb javitsa ki a nyelvi hibakat, és utana jelentkezzen Gjra konzultaciora.
Egy igényesen megszerkesztett, szép, magyar nyelven megirt dolgozat mar 6nmagaban fél siker.
Nyelvhelyességi, vagy stilaris szempontbol kifogasolhatd szakdolgozatot a tanszékek (s a
témavezet6k) nem fogadhatnak be.

3. A szakdolgozat formazasa, szerkesztése

» 12-es betiméret és masfeles sortavolsag,

> Ujsagokban szereplé betiitipusok (pl. Times New Roman) hasznalata,

» Sorkizart szerkesztés.

» A bekezdések elso sorat 1-1,5 cm-rel beljebb kell huzni.

» A margotavolsag a jobboldalon 2,5 cm, a baloldalon 2,5 cm.

» Az oldalszamok arab szamokkal az oldallap aljan vagy tetején kozépre igazitva szerepeljenek.

» A szakdolgozat els6é szamozott oldala szovegszerkesztovel készitett tartalomjegyzék legyen.
(Emlékeztetdiil: a Word akkor tud automatikusan tartalomjegyzéket eldallitani, ha a
fejezetcimekre a megfeleld szintli ,,Cimsor” stilust alkalmazzuk.)



» A mellékletekben, fliggelékben, tablazatokban és illusztraciokban, ezek aldirasaiban a kisebb
betliméretet és szimpla sortdvolsag alkalmazhato, sorkizart szerkesztés nélkiil.

» Az abrakat, a diagramokat ¢s a tablazatokat kiilon kell sorszamozni. Minden abrat, diagramot,
tablazatot a sorszdm mellett cimmel €s forrassal is el kell latni. A cim az abra, diagram vagy
tablazat felett helyezkedjen el, a forras pedig alatta.

» A szamozasok legyenek folyamatosak az egész dolgozatban: pl. 1. tdblazat, 2. tablazat, 1.
abra, 2. abra, 1. melléklet, II. melléklet stb. Ennek érdekében ajanlott az automatikus
sorszamozas hasznalata példaul a Hivatkozas / Felirat beszurdsa parancsokkal.

» Tablazatok, diagramok, képek csak azok érdemi elemzésével helyezhetdk el a térzsrészben.
Ellenkezé esetben ezeket a mellékletbe vagy a fiiggelékbe kell elhelyezni.

» Keriilendok az oncélu dekoracidok: a szoveghez csak lazan kotédo, a téma kifejtését,
megértetését érdemben nem szolgald illusztracioknak nincs helye a dolgozatban. Az abrak és
diagramok estében is az érthet6ség és attekinthetdség legyen a f6 szempont.

> Azonos szinti cimeket azonos mddon kell formazni: ezért is célszert a ,,Cimsor” stilusokat
hasznalni.

» A fejezeteket és alfejezeteket kovetkezetesen kell szdmozni, pl. 1.1., 1.2., 1.2.1. stb. Hiromnal
tobb fejezetszint hasznalatat célszerl keriilni.

» Az Uj fejezetek lehet6leg mindig Uj oldalon kezdddjenek, az alfejezetek folyamatosan is
irhatok. Az oldallap aljara azonban csak akkor keriiljon 0j alfejezetcim, ha legalabb 2 sornyi
szoveg irhato ala.

» A szovegben kifejtett gondolatmenetet megtord informéciokat, kisebb jelentdségii
megjegyzéseket ajanlott labjegyzetben megjeleniteni. Ezeket az oldal aljan arab szdmokkal
folyamatosan szamozva (nem fejezetenként Gjrakezdve) kell elhelyezni.

Hivatkozasok:
A hivatkozéasokkal és a bibliografia megszerkesztésével kapcsolatos részletes kovetelményeket a
csatolt 8. sz. melléklet (A Harvard-modszer szerinti hivatkozas) tartalmazza.

4,
-

>

A szakdolgozat felépitése
Cimoldal (Id. 2. sz. melléklet)
Titkositasi kérelem (esetleges)

Eredetiségi nyilatkozat a szakdolgozatrdl

A hallgat6 az eredetiségi nyilatkozatban arr6l nyilatkozik, hogy a szakdolgozatot maga irta, az
eredmények a sajat kutatdsdbol szarmaznak. A megfelelé (irlapok a honlapra feltoltott
dokumentumtarban talalhatok. (Id. 3. sz. melléklet)

Koszonetnyilvanitas vagy ajanlas

Nem kotelezd eleme a dolgozatnak a kdszonetnyilvanitads. Ha mégis szeretnénk alkalmazni,
torekedjiink arra, hogy rovid legyen — legfeljebb fél, haromnegyed oldal terjedelmi. A
koszonetnyilvanitasban megjelend személyek sorrendje tiikrozze egyrészt az illetdk rangjat,
masrészt a segitség mértékét, mellyel hozzajarultak a dolgozatunkhoz. A legrangosabb és
legtobbet segitd személyek elébb jelenjenek meg. A csalddunkat, bardtainkat, személyes
kapcsolatainkat legfeljebb az utolsé bekezdésben emlitsiik meg.

Tartalomjegyzék

A szakdolgozatban feltétleniil szerkessziink tartalomjegyzéket (az elsé szamozott oldal),
mégpedig lehetbleg a 2. pontban megfogalmazott iranyelveknek megfeleléen. Ne felejtsiik el a
jegyzéket a dolgozat elkésziilte utan a legvégén frissiteni, hogy biztosan a jo oldalszdmok
keriiljenek az egyes fejezetek és alfejezetek mellé.
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> Tablazatok, abrak, illusztraciok jegyzéke
Ha a hallgaté nagyobb szamu abrat, illusztraciot, tablazatot hasznalt a szakdolgozataban,
valamint ezek gyors vissza- és megkereshetésége valamilyen ok miatt fontos lehet a megértés
szempontjabol, érdemes ilyen jegyzéket késziteni. Tartalmazza annak sorszamat, cimét,
valamint a dolgozat oldalszamat, ahol megtalalhat6. Word-ben automatikusan generalhat6 a
Hivatkozds / Abrajegyzék besziirdsa paranccsal. Az abra-, tablazat-, illusztracidjegyzék nem
kotelez6 eleme a szakdolgozatnak.

» Roviditések jegyzéke

Ha vannak a dolgozatunkban gyakran visszatér6 roviditések, mozaikszavak, melyek a laikus
olvas6 szamara ismeretlenek lehetnek, célszerti azokat abc-rendbe szedve a dolgozat elején
Osszefoglalni egy kiilon oldalon. Roviditéseket, mozaikszavakat csak ugy hasznaljunk a
dolgozatunkban, ha azokat a szovegben vald legels6 megjelenésiikkor azonnal feloldjuk —
fliggetleniil att6l, hogy azt esetleg a roviditések jegyzékében is megjelenitettiik. Pl.
.»-..Budapesti Gazdasagi Egyetem (BGE)...” — ezt kdvetden mar mindenhol elegendd csak a
,,BGE” roviditést alkalmazni.

> A szakdolgozat szovege
A dolgozat torzsszovege a dolgozatok lényegi része. Az egyes részekkel kapcsolatos
tudnivalokrol a kovetkezd, tartalmi kérdéseket targyald fejezetbdl tajékozoddhatnak. A
tudomanyos igénnyel készitett tanulmanyok, szakdolgozatok a kdvetkezo részekre tagolodnak
- Bevezetés
- Szakirodalmi attekintés
- Kutatési modszerek
- Eredmények
- Konkluziok, javaslatok
- Osszefoglalas

> Fiiggelékek, illetve mellékletek
A fliggelékbe, mellékletbe olyan adatok, informéciok keriiljenek, melyek hasznosak lehetnek
az ¢érdeklddod olvaso szamara, vagy amelyek bizonyitjak az elvégzett munkat, de amelyek nem
sziikségesek a torzsszovegben leirtak megértéséhez. Fontos, hogy a mellékletbe ne kertiljon
olyan anyag, ami nélkiil a torzsszoveg nem érthetd, ezzel ugyanis allando lapozgatdsra
kényszeritjlik az olvasot.

Tipikusan mellékletbe valok pl. egy vizsgalt intézmény (iskola) dokumentumai, hazirendje; a
résztvevokkel kitoltetett kérddiv egy lires mintapéldanya; a nyers, még feldolgozatlan adatokat
tartalmazo tablazatok, képek, fotok. A mellékletbe betehetiink teljes anyagokat
(dokumentumokat, tabladzatokat stb.), de a dolgozat torzsrészébe csak azok kiértékelt,
feldolgozott, eredménnyé atszamitott részei keriiljenek

> Mellékletek listaja (csak ha valdban sziikséges)

> Felhasznalt irodalom
Az irodalomjegyzék abc-rendbe szedve tartalmazza azokat a forrasokat, melyeket
felhasznaltunk a dolgozat elkészitéséhez. A felhasznalt irodalmak jegyzéke részletes, szdmos
adatot kell, hogy tartalmazzon az adott forrasrdl. Errdl a ,,Hivatkozasok™ fejezetben részletesen
olvashatnak.

Fontos, hogy az irodalomjegyzék csak olyan forrasokat tartalmazzon, amelyeket valoban
elolvastak, ismernek. Hivatkozéskor a torzsszovegben mindig utalni kell a dolgozatban kifejtett



gondolat forrasara, azaz a szoveg adott pontja és az irodalomjegyzék megfeleld tételei kozott
kapcsolatot kell teremteni. Ennek modjardl szintén késébb olvashatnak.

5. Utmutaté a hivatkozasok készitéséhez

Ez az Osszedllitds az Anglia Ruskin Egyetem (ARU) hivatkozasi utmutatdjanak alapul vételével
késziilt. Az utmutatot a BGE KVIK Konyvtar munkatarsai, Brakszatoriszné Jankod Timea,
Matyasovszkiné Nagy Erika és Marton Zoltan allitottak ossze.

Zotero hivatkozaskezeld hasznalata esetén valassza ki az ennek megfelelé hivatkozasi modot!

5.1. Hivatkozas

A tudomanyos munka megkoveteli, hogy a felhasznalt forrasokat a dolgozat készitdje
hivatkozasokban tiintesse fel. Tobbféle hivatkozasi mod 1étezik.

A Budapesti Gazdasagi Egyetem Kereskedelmi, Vendéglatoipari és Idegenforgalmi
Karan a hallgatok egységesen a Harvard hivatkozasi rendszert hasznaljak.

Ez az Utmutatd a hivatkozads elkészitéséhez kivan segitséget nyljtani. A hivatkozasok
készitésénél elsddleges szempont, hogy a felhaszndlt anyag pontosan ¢&s egyértelmiien
visszakereshetd legyen. Ezért a rogzités modjaban sziikséges a kdvetkezetes és a preciz munka.

A szovegkozi hivatkozasok révén lathato az olvasd szamara, hogy melyik mondat, gondolat
vagy bekezdés a dolgozatird sajat mondanivaldja, illetve mely szovegrész keriilt a dolgozatba a
szakirodalom felhasznalasa révén.

Hivatkozni azért sziikséges, mert

e czaltal beazonosithatoak a felhasznalt miivek és azok szerzoi.

e az elkésziilt dolgozat olvasoéi visszakereshetik az egyes idézeteket.

e a felhasznalt miivek alapjan lathato, hogy készitéje milyen mélységben dolgozta fel a
témakorét.

Hivatkozas nélkiili vagy azonosithatatlan munka esetében a dolgozat készit6jének
e nem lesz szakmailag hiteles a mondanivaloja,
e sem Onmaga, sem masok nem talalhatjadk meg az eredeti anyagot,
e plagiumot kovet el.

Plagizalas: amikor méas munkdjat, otleteit a dolgozat készitdje sajatjaként tiinteti fel, vagyis nem
hasznal szovegkozi hivatkozast (az irodalomjegyzék feltiintetése tehat Gnmagéaban még kevés).

A dolgozat forrasait tobbféleképpen fel lehet hasznalni:
e 570 szerinti idézetként
e tartalmi Osszegzésként
e tények, elméletek felvazolasaként.

A hivatkozasndl nagyon sok mindent figyelembe kell venni, aminek részletes leirdsa példakkal
illusztralva az aldbbiakban talalhato.

5.2. Szellemi tulajdon - Copyright
A plagizalas jogsértés és jogi kdvetkezményei vannak, a szerzéket az 1999. évi LXXXVI. térvény
védi.
“A szerz0i jog részesiti védelemben az irodalmi, tudomanyos, miivészeti alkotasokat, valamint - az
un. kapcsolodo jogok révén - a felhasznalasukhoz kapcsolodo teljesitményeket.
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A szerzdi jogrol szolo 1999. évi LXXVI. torvény alapjan a szerzdi jogi védelem az irodalmi,
tudomanyos ¢és miivészeti alkotasokat, in. miiveket illeti elsésorban (pl. szépirodalmi miivek,
zenemivek, filmalkotasok, festés, szobraszat utjan létrejott alkotasok), de védelmet biztosit olyan
mitipusok esetében is, mint a szoftverek, illetve az adatbazisok. A szerz6i jogi védelem
automatikusan, a mii 1étrejottétol kezdve, a torvény erejénél fogva jon 1étre.

A C (=copyright) jel feltiintetésének 6nmagaban nincsen semmilyen joghatasa - gyakorlati
funkcidja minddssze az, hogy az alkotas olvasdja/megtekintdje tudomast szerezhet arrdl, hogy a
szerzO jogait fenntartja, tehat az adott mii felhasznalasahoz engedélyt kell kérni (sztnh.gov.hu,
2018).”

A szellemitulajdon-jogok két nagy agat az iparjogvédelmi és a szerzoi jogok alkotjak.

5.3. Roviditések jegyzéke

szerkesztd — ed.

- A kiadas jelolésénél (A kiadas sorszamat mindig arab szammal kell megadni!):
javitott — jav.

bdvitett — bdv.

kiadas — kiad.

atdolgozott — atdolg.

kiegészitett — kieg.

- A megjelenés adatcsoportjanal: (I1d. p. 32)
kiadési hely nélkiil — s.1.

kiado nélkiil — s.n.

év nélkiil — s.a.

- A terjedelmi adatoknal:
p. — oldal (a latin pagina sz6bdl, pl. p. 3)
pp. — oldalak (pl. pp. 23-24)

5.4. Harvard modszer

Szerzo-évszamos modszer
Jellemzdbje: a szerzé vezetéknevét a kiadasi év koveti.

A dolgozat szovegében hivatkozva (ezt hivjuk ,,szovegkozi hivatkozéasnak™) zarojelben a szerzd
vezetékneve ¢és kiadasi év (sz6 szerinti idézetnél még az oldalszdm) talalhatd. Fontos megjegyezni,
hogy sem a szdvegkozi hivatkozasnal, sem a tartalomjegyzékben nem tiintethetd fel a szerzd(k)
tudomanyos fokozata, pl. Dr., Dr. habil., Prof. Dr.

A szdvegkozi hivatkozas kétféle esetben jelenhet meg a dolgozatban:

— 870 szerinti idézetnél: az idézdjelben talalhatd gondolatsor vagy bekezdés végén a szerzd, a kiadasi
€v ¢és az oldalszam - ahonnan az idézet szarmazik - a zar6jelek kozott van feltiintetve.

Példa:

,Uj kozlekedési lehet6séget a mélytengeri gdzhajozas megjelenése nyujtott a turistik szamara
(Lengyel, 2004, p. 27).”
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— tartalmi hivatkozasnal:
Amennyiben a szerz6 vezetéknevét a mondat megfogalmazasaban szerepelteti, a szerzét kdvetden a
kiadas évét kell csak zarojelbe tenni.

Példa:
A mélytengeri gézhajozas XIX. szazadi megjelenésének jelentdségét a turizmus alakulasaban
Lengyel (2004) kiilon is kihangsulyozza.

Ha a gondolatsor vagy bekezdés végén hivatkozik, a szerzo vezetéknevét €s a kiadasi évet is vesszovel
elvalasztva zarojelbe kell tenni. Egy bizonyos mii valamely részének tartalmi 6sszegzésénél (tartalmi
hivatkozas) nem kell megadni, hogy a felhasznalt mii mely oldalat, oldalait hasznaltuk fel.

Példa:
A mélytengeri gézhajozds XIX. szédzadi megjelenésének jelentdsége a turizmus alakuldsdban
jelentds szerepet jatszik (Lengyel, 2004).

Az irodalomjegyzék alapjan a forrasok visszakereshet6k az olvasé szamara.
Az irodalomjegyzék a dolgozat végén szerz6 szerinti betlirendben tartalmazza a hivatkozott
miiveket.

A kiilonb6z6 dokumentumtipusoknal mas-mas adatokat kell feltiintetni, de bizonyos informaciokat,
mint példaul szerzd, kiadasi év és cim, mindig sziikséges kozzétenni.

A kovetkezokben dokumentum tipusonként részletezve, példakkal szemléltetve kertil felsorolasra,
hogyan kell a szoszerinti és a tartalmi idézést, illetve az irodalomjegyzéket helyesen elkésziteni.

5.5. Konyv

5.5.1. Egy szerzé
A konyv adatait a cimoldalrdl keresse ki, ne a boritordl! A kiadést csak akkor tlintesse fel, ha az nem

az elsd. (Ha nincs irva, hogy hanyadik kiadas, akkor leggyakrabban az az els6 kiadas.)

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Szerzg vezetékneve, keresztnév kezddbettije., Kiadasi év. 4 konyv cime. Kiadas. Kiadas helye: Kiado.

Megjegyzés: A kiadas helye: varos, nem orszag. A kiadés helye néha a cimoldal hatoldalan talalhato
a kiado cég cimén.

— Elso kiadas

Példa:
870 szerinti idézetnél:
»A szervezett keretek kozott folytatott arukereskedelem mar 6tven évszazados multtal rendelkezik.
Eredeti sumér gondolatok bizonyitjadk, hogy Krisztus el6tt 3000 évvel rogzitett kereskedelmi
feltételek kozott kereskedtek gabondval hitelesitett mennyiségi egységeket hasznalva. Aktiv,
szabalyozott arupiacok milkodtek Kinaban, Egyiptomban, Arabidban és Indidban is tizenkét
¢vszazaddal a kereszténység megjelenése eldtt (Kozar, 2011, p. 65).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

Mar 50 évszéazaddal ezel6tt is kereskedtek egymassal az emberek. Sumér adatok alapjan Krisztus
elétt 3000 évvel szervezett kereskedelmi keretek kozott adtak-vettek gabonat hitelesitett
mérdeszkozok alkalmazasaval. Krisztus eldtt 12 évszdzaddal mar jol szabalyozott piacokon is
értékesitették aruikat a kereskeddk Kinaban, Egyiptomban, Ardbiaban €s Indiaban is (Kozar, 2011).
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Irodalomjegyzékben:
Kozar, L., 2011. Nemzetkozi aru- és tozsdei kereskedelmi iigyletek. Budapest: Szaktudas Kiad6 Haz
Zrt.

— Tobbedik kiadas

Példa:
870 szerinti idézetnél: (Chikan, 2017, p. 23)

Tartalmi hivatkozdasnal: (Chikan, 2017)

Irodalomjegyzékben:

Chikan, A., 2017. Vallalkozasgazdasagtan. 5. atdolg., bdov. kiad., Budapest: Vallalatgazdasagi
Tudomanyos ¢és Oktatasi Alapitvany.

5.5.2. Tobb szerzo

Tobb szerzd esetén az Osszes szerzot fel kell tlintetni az irodalomjegyzékben, de a szd szerinti
idézésnél és a tartalmi hivatkozdsnal a harom vagy tobb szerzd esetén az ,et al.” rovidités
hasznalando.

Két szerzo esetén
Mindkét nevet kozolni kell eléfordulasi sorrendben.

A hivatkozéashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnév kezddbetiije. - Szerzo vezetékneve, keresztnév kezdobetiije., Kiadasi
év. A kényv cime. Kiadés. Kiadas helye: Kiado.

Példa:
870 szerinti idézetnél.
»A szocialis ellatas, gondoskodas javitasa, a foglalkoztatasi €s szocialis fesziiltségek csokkentése a
helyi lakossag életkoriilményeinek javuladsan tal a vendégfogadasi képesség ndvekedésében is
megjelennek (Fehér & Korodi, 2008, p. 41).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

A szocialis helyzet javitdsa nemcsak a helyi életkoriilmények javulasat eredményezi, hanem abban is
megmutatkozik, hangstilyozza Fehér és Korodi (2008), hogy fokozodik a lakossag vendégfogadasi
hajlandosaga is.

Megjegyzés: Ha a kétszerz6s miivek vezetéknevei bele vannak fogalmazva a mondatba, nem & jelet
hasznalunk, hanem a két vezetéknév koz¢ betessziik az ,,€s” szdcskat. llyenkor a gondolatsor végén
zardjelben nem kell még egyszer megadni tartalmi hivatkozast, és csak a szerzOk neve utani évszam
keriil zarojelbe. (Ld. fenti kivastagitott példaban)

Irodalomjegyzékben:
Fehér, . & Korddi, M., 2008. A vidéki turizmus fejlesztése. Budapest: Szaktudas Kiad6 Haz.

Harom vagy tobb szerzé esetén
Sz6 szerinti 1dézésnél és tartalmi hivatkozasnal az elsé szerzd vezetéknevét szokas leirni, a tobbi
nevet az ,.et al.” rovidités (jelentése: és a tobbiek) helyettesiti.
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A hivatkozéashoz sziikséges elemek:
Szerzd vezetékneve, keresztnév kezddbetiije. - Szerzd vezetékneve, keresztnév kezddbetiije. - Szerzd
vezetékneve, keresztnév kezddbetiije., Kiadasi év. 4 konyv cime. Kiadas. Kiadas helye: Kiado.

Példa:
870 szerinti idézetnél: (David, et al., 2007, p. 255)

Tartalmi hivatkozasnal: (David, et al., 2007).

Irodalomjegyzékben:
David, L. & Jancsik, A. & Ratz, T., 2007. Turisztikai erdforrasok: A természeti és kulturdlis
eroforrasok turisztikai hasznositasa. Budapest: Perfekt Gazdasagi Tanacsado, Oktatd és Kiadd Zrt.

Megjegyzés: Harom- vagy tobbszerzOs muvek esetén az irodalomjegyzékben minden szerzd
vezetéknevét és roviditett keresztnevét meg kell adni a nevek kozott az & jelet hasznalva. Az
irodalomjegyzékben tehat nem hasznalhat6 az et al.” rovidités, csak a szovegkdzi hivatkozéasban.
(Ld. fenti példa)

5.6. Szerkesztett konyv

A szerkesztett konyvek esetében a szOovegkozi hivatkozasndl a szerkeszt(k) vezetéknevét kell
megadni, majd a ,,ed.” roviditést.

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Szerkesztd vezetékneve, keresztnév kezddbetiije., ed., Kiadasi év. A konyv cime. Kiadas. Kiadasi
hely: Kiadé.

Példa:
870 szerinti idézetnél: (Donati, ed., 2004, p. 8)

Tartalmi hivatkozdsndl: (Donati, ed., 2004)

Irodalomjegyzékben:
Donati, S., ed., 2004. Nagy tésztaskonyv. 450 recept minden alkalomra. Budapest: Korona Kiado.

5.7. Testiileti szerzoség esetén

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Szerz6ség, Kiadasi év. A4 dokumentum cime. [e-konyv] A kiadas helye: Kiado. Elérhet6: URL
[Hozzaférés datumal.

Példa (pdf-ben):
870 szerinti idézetnél:
,»A magyar gazdasadg az elmult harom évtizedben fokozatosan zarkozott fel a fejlett nyugat-eurdpai
allamok teljesitményéhez. Mig az egy fore jutd hazai GDP vasarloerd-paritason szdmolva az EU-
atlag 58 szazalékat érte el 1995-ben, addig 2017-ben mar 71,5 szazalékot, vagyis az elmult
évtizedekben Magyarorszag érdemben kozeledett az unids atlaghoz (Nemzeti Versenyképességi
Tanécs, 2019, p. 16).”
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Tartalmi idézésnél:

Az egy fore esé hazai GDP vasarlderé-paritdson szdmolva az elmult évtizedekben fokozatosan
kezdett kozeliteni az Eurdpai Unio atlagahoz: 1995-ben még az uniods atlag 58%-at, 2017-ben pedig
mar a 71,5%-at érte el (Nemzeti Versenyképességi Tanacs, 2019).

Irodalomjegyzékben:

Nemzeti Versenyképességi Tanacs, 2019. Program a versenyképesebb Magyarorszdagért. [e-konyv]
Budapest: Magyarorszag Korménya. Elérhet6:
https://www.kormany.hu/download/1/c2/91000/Program%?20a%20Versenyk%C3%A9pesebb%20
Magyarorsz%C3%A1g%C3%A9rt.pdf#!DocumentBrowse [Hozzaférés datuma: 2019.04.24.].

5.8. Konyvfejezet

Olyan konyvnél, pl. konferenciakotetnél vagy tanulmanykoétetnél hasznalando, ahol minden fejezetet
mas-mas szerzo irt, €s a konyvnek szerkesztdje van.

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Fejezetird vezetékneve, keresztnevének kezddbetije., Kiadasi év. A fejezet cime. In: a konyv
szerkesztdjének vezetékneve, keresztnevének kezddbetlije., ed., A konyv kiadasi éve. A konyv cime.
Kiadas helye: Kiado. Fejezet kezdo és befejez6 oldalszama (pp. rovidités!).

Példa:
870 szerinti idézetnél:
,»A »palinka« sz0, elso irdsos emlitése is e szdzadban sziiletik meg, mely kezdetben a gabonaparlatok
megkiilonboztetd neve, majd a gyiimdlcsparlatok azonositasara szolgalt (Szolldsi, 2016, p. 91).”

Tartalmi hivatkozdasnal:
A 17. szazadban taladlkozhatunk el6szor a ,,palinka” szé hasznalataval, korabban gabona-, késébb
gylimolcsparlatok megnevezésére alkalmaztak (Szolldsi, 2016).

Irodalomjegyzékben:

Szo6ll6s1, E., 2016. Palinkaturizmus - A palinka helye és szerepe a hazai gasztrondmidban és
turizmusban. In: Ratz, T. & Fiireder, B., ed., 2016. Gasztronomia és turizmus: vdlogatott
tanulmanyok. Budapest: Kodolanyi Janos Fdiskola. pp. 89-109.

5.9. Azonos szerzé egynél tobb munkaja ugyanazon éven beliil

Ha egy szerz6 tobb miivét is felhasznalja, és ezek ugyanabban az évben jelentek meg, akkor azokat
az évszamot kovetd kisbetiivel kell megkiilonboztetni (a, b, ¢ ... stb.).

Példa:

Szovegkozi hivatkozdsndl:

(Michalko, 2004a)

(Michalko, 2004b)

Irodalomjegyzékben:
Michalkoé, G., 2004a. A bevasarloturizmus. Székestehérvar: Kodolanyi Janos Foiskola.
Michalko, G., 2004b. 4 turizmuselmélet alapjai. Székestehérvar: Kodolanyi Janos Fdiskola.

Ez akkor is érvényes, ha tobb szerzOnek ugyanaz a vezetékneve. Alternativaként kezddbetliiket is
bele lehet foglalni a szovegkozi hivatkozasba.

(Soros, G. 1966a)

(Soros, G. 1966b)

(Soros, M. 1966)
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5.10. E-konyv

Az interneten keresztiil elérhetd vagy elektronikus formaban let6ltott konyvek. Leggyakoribb
formatumok: pdf, e-pub, mobi. Leggyakrabban hasznalt e-book elérési lehetéségek: MERSZ,
SZAKTARS, MEK, Digitalis Tankonyvtar.

Megjegyzés: A MERSZ vagy pl. a Szaktars adatbazis a BGE konyvtarai altal elofizetett
adatbazis, a MERSZ-en keresztiil az Akadémiai Kiad6 konyvei érhetdk el elektronikusan a BGE
épuleteiben, valamint VPN-elérés révén akar otthonrol is. Utobbit a kozponti Informatikai Osztaly
biztositja a hallgatoknak a Neptun kod és jelszd6 megadasaval.

A VPN-igénylés elérhetsége:
https://uni-bge.hu/szervezetiegysegek/ KANCELLARIA/GAZDASAGI-
IGAZGATOSAG/INFORMATIKAI-FOOSZTALY/dokumentumok/Hallgatoknak/VVPN/index

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdbbetije., Kiadasi év. 4 konyv cime. [e-konyv] Kiadas helye:
Kiadé. Elérhet6: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»~Az internet erds terjedése —2014-ben a magyar fogyasztok dontd része rendelkezik
internetkapcsolattal és kb. 80%-uk Facebook-profillal is— egy masfajta megkozelités feler6sodéséhez
vezetett. Miutan az online haszndlat minden 1épését rogzitik valamilyen forméban, a fogyasztok
online magatartasa nagy részben kovethetd, s ez szamos marketingeszkoz alkalmazasat lehetové teszi
(Bauer & Beracs, 2017).”

Tartalmi idézésnél:

2014-re a magyar haztartisok tulnyomo6 tobbsége rendelkezett mar internetkapcsolattal, és a
kozosségi oldalak is nagy népszerliségnek Orvendtek, ami a marketingeszk6zok hasznélatanak
kiszélesedését is eredményezte (Bauer & Beracs, 2017).

Irodalomjegyzékben:
Bauer, A. & Beracs, J., 2017. Marketing. [e-konyv] Budapest: Akadémiai Kiadd. Elérhet6:
https://mersz.hu/hivatkozas/dj204m_33 pl#dj204m_33 pl [Hozzaférés datuma: 2019.03.22.].

5.11. Tobb szerz6é miivének felhasznalasa egy gondolatsoron beliil

Amennyiben egy gondolatsort/bekezdést tobb szerzé munkainak egyiittes felhasznalasaval épit fel,
¢és a szovegen belill sem utal ra kiilon, melyik allitds mely szerzé gondolata, akkor a szovegkdzi
hivatkozasban a gondolatsor/bekezdés végén a forrasokat szerzd szerinti betiirendben, egymadstol
pontos vesszovel elvalasztva célszerl felsorolni a zarojelen beliil.

Példa:
Szovegkozi hivatkozdsnadl: (Lengyel, 2004; Michalko, 2012)

Irodalomjegyzékben:
Lengyel, M., 2004. A turizmus dltalanos elmélete, Budapest: Heller Farkas Gazdasagi és Turisztikai

Szolgaltatasok Fdiskolaja.

Michalkoé, G., 2012. Turizmologia: elméleti alapok. Budapest: Akadémiai Kiado Zrt.
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5.12. Cikkek folyéiratokbdl és magazinokbdl

5.12.1. A nyomtatott forrasokbol szarmazo cikkek — altalanos folyoirat
hivatkozas

Nyomtatott folyodiratbol vett cikkhez hasznéalhatd, valamint az olyan online cikkeknél, amelynek a
nyomtatott verzidja egyenértékll az online verzioval.

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Szerzé vezetekneve, keresztnevének kezddbetije., Kiadasi év. A cikk cime. 4 folydirat teljes cime,
Evfolyam(Szam), Oldalszam(ok). (pl. p. 3; pp. 18-21)

Példa:
870 szerinti idézetnél:
»Nemzetkozi példak alapjan egyre inkabb érzékelhetd, hogy a klima- vagy kornyezetbarat jeloléssel
ellatott fogasok felkelthetik a fogyasztok figyelmét, kiilondsen akkor, ha azt egészségiigyileg is
kedvezébbnek gondoljak (Papp & Lugasi, 2018, p. 22).”

Tartalmi hivatkozasnadl:

Szamos kutatas jutott arra az eredményre, hogy a klima- vagy koérnyezettudatos védjegy hasznalata a
vendéglatasban pozitiv fogadtatdsra talal azon vendégek korében, akik ezt a szempontot egészségiikre
nézve kedvezobb hatdsunak tartjak (Papp & Lugasi, 2018).

Irodalomjegyzékben: )
Papp, A. I. & Lugasi, A., 2018. Fenntarthatosag a vendéglatasban. Uj Diéta, 27(2-3), pp. 19-24.

Megjegyzés: A cikk az ,,Uj Diéta” cimii folyoirat 27. évfolyamaban jelent meg, 2018-ban, a 2-3.
szamban.

5.12.2. Elektronikus cikk

Amennyiben az elektronikus cikk nyomtatott folyodiratban is megjelent, abban az esetben a hivatkozas
a nyomtatott valtozat szerint készitheto.

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Szerzd vezetékneve, keresztnevének kezddbetlije., Kiadasi év. A cikk cime. 4 folydirat teljes cime,
[online] Evfolyam(Szam), Oldalszam(ok). Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:

870 szerinti idézetnél:

Az ipari robotok tekintetében Azsia kiugréoan magas eredményeket produkal, akar Amerika vagy
Eurdpa viszonylatdban. Az IFR (2016) statisztikai adatai szerint a vilagon értékesitett robotok 74%-
a Ot orszaghoz kapcsolhato, amelybdl az elsé harom azsiai. A rangsort a 2016-0s statisztikai adatok
alapjan Kina vezeti, amely 2015-2016 koz6tt 30%-0s, 2016-2017 kozott 32%-os ndvekedést mutatott.
A masodik helyen Dél-Korea, harmadik helyen pedig Japan all. A 2016-os értékesitési statisztikakban
Japant az USA, illetve Németorszag koveti (Némethy & Podr, 2019, pp. 11-12).”

Tartalmi hivatkozasnal:

Az ipari robotok eladasat az IFR (2016) statisztikai szerint 74%-ban 6t orszag vezeti, ezek Kina, Dél-
Korea és Japan, melyeket Németorszag és az USA kovet (Némethy & Poor, 2019).
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Irodalomjegyzékben:

Némethy, K. & Poor, J., 2019. A jov6é munkahelye az ipar 5.0 kiiszobén. Munkaiigyi Szemle, [online]
62(1), pp. 9-17. Elérhet6:  http://munkaugyiszemle.hu/jovo-munkahelye-az-ipar-50-kuszoben
[Hozzaférés datuma: 2019.04.28.].

Amennyiben a cikk DOI szammal rendelkezik (allando azonositd, és az online cikkek allando
webcimét helyettesiti):

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Szerzd vezetékneve, keresztnevének kezddbetije., Kiadasi év. A cikk cime. 4 folyoirat teljes cime,
[e-folyoirat] Evfolyam(Szam), oldalszamok (ha rendelkezésre all) DOI szdam
Példa:
Irodalomjegyzékben:
Prud’homme, B., 2016. Implementation of sustainable development practices in the hospitality
industry: A case study of five Canadian hotels. International Journal of Contemporary Hospitality
Management, [e-folydirat] 28(3), pp. 609-639. https://doi.org/10.1108/IJCHM-12-2014-0629

5.13. Egyéb forrastipusok

A kutatds sordn mdas dokumentumtipusok is eldfordulhatnak, melyekre ugyancsak sziikséges
hivatkozni.

5.13.1. Torvények

A hivatkozéshoz sziikséges elemek a kovetkezdk:
Torvény kihirdetésének éve, sorszama (romai szammal) és cime. Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
870 szerinti idézetnél:
,bevasarlokozpont: olyan komplex kialakitasti, vegyes rendeltetésti épiilet, amelyben allando
jelleggel tobb kereskedd folytat tilnyomodrészt tizletekben kiilonb6zo tipusti kereskedelmi
tevékenységet, és ahol emellett jellemzOen a szabadidd eltdltésével Osszefiiggd szolgaltatasi
tevékenységet is folytatnak (2005. évi CLXIV. tv., 2 § (3))”

Tartalmi hivatkozdsndl:

A bevasarlokozpont egy olyan komplex kialakitast 1étesitmény, ahol folyamatosan tobb kereskedd,
foként lizlethelyiségekben lat el kereskedelmi tevékenységet, €s ahol szabadidétoltéssel kapcsolatos
tevékenység is elérhetd (2005. évi CLXIV. tv.).

Irodalomjeqyzékben:
2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrdl. Elérheto:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0500164.TV [Hozzaférés datuma: 2019.06.30.].

Megjegyzés: Az egyetem altal eldfizetett ,,Jogtar” adatbazis (uj.jogtar.hu), segitségével a torvények
tetszOleges iddallapota tolthetd le. Az adabazist a konyvtarakban tudja hasznalni. A szakmai
szervezetek weboldalain altaldban a toérvény aktudlisan érvényes, azaz legfrissebb moddositott
allapotat, vagy az eredeti kozlonyallapotot kozlik.
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5.13.2. Doktori disszertacio

Fontos kutatdsi eredmények taldlhatok az interneten szabadon elérhetd doktori disszertacidokban.
Szakdolgozatok is felhasznalhatok forrasként abban az esetben, ha annak elsddleges (primer)
kutatasat idézi sajat miivében.

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdébetiije., Kiadas éve. A4 disszertdcio cime. [egyetemi doktori
disszertacid]. Képzés helye: A doktori iskola és az egyetem hivatalos neve. Elérhet6: URL
[Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
,»1990-es évektol kezdve a hagyomanyos fejlesztési politika atalakitdsa érdekében 1) modszerek
kidolgozasara keriilt sor, amelyekben mar bevontak a helyi kozosségeket is a megoldasok keresésébe
(Kassai, 2012, p. 46).”

Tartalmi hivatkozdsndl:
Az 1990-es évektdl a fejlesztéspolitikaban a helyi csoportokat is arra 0sztonozték, hogy részt
vegyenek a problémak megoldasaban (Kassai, 2012).

Irodalomjegyzékben:
Kassai, Zs., 2012. A LEADER program mint helyi partnerség kérdései Magyarorszagon. [egyetemi
doktori disszertacio]. Godollo: Gazdalkodas- és Szervezéstudomanyok Doktori Iskola, Szent Istvan
Egyetem, Elérhet6: https://szie.hu/file/tti/archivum/Kassai_Zsuzsanna_ertekezes.pdf [Hozzaférés
datuma: 2019.03.25.].

5.13.3. Tananyag és eloadas jegyzetei

Fontos, hogy egyeztessen az eléaddval, hogy engedélyezi-e, a hivatkozast. Amennyiben az el6adas
anyaga nyomtatott formaban elérhetd, azt alkalmazza! Ebben az esetben a konyvhivatkozasi modszer
érvényes.

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Eléado/Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezddbetlije., Ev. Tantargy neve Tantargykod. Eldadas
id6pontja. [orai el6adas] Képzés helye: Intézmény és kar neve.

Példa:
870 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsndl: (Bartfai, 2019)

Irodalomjegyzékben:
Bartfai, E., 2019. Szdllodamenedzsment |. SZNT1BAQ3. aprilis 3. [6rai el6adas] Budapest:
Budapesti Gazdasagi Egyetem, Kereskedelmi, Vendéglatoipari és Idegenforgalmi Kar.

Megjegyzés: Egy tantargy kodja a Neptunban a ,, Targyak™ menii ,,Felvett targyak” meniiponton beliil

kereshetd ki, ugy, hogy kivalasztjuk azt a szemesztert, amikor a tantargyat felvettiik. A tantargy neve
mellett talalhaté meg a tantargykod.
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5.13.4. Interju

Fontos, hogy az interjualannyal ellendrizze, hogy egyetértenek-e az interju atirataval. Az interju
atiratat a szakdolgozat Mellékletében is szerepeltetni kell.

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Interjualany neve. Az interju éve. Az interju cime. Interjuztaté. [interju] Helyszin és pontos interjinap.

Példa:
870 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsndl: (Lindsay, 2017) (interju kivonata 1d. 1. Melléklet)

Irodalomjegyzékben:
Lindsay, l., 2017. Interju lain Lindsay brit nagykovettel. Interjuztatd Kovacs Maté. [interju]
Budapest, februar 1.

5.14. Elektronikus forrasok hasznalata

Megjegyzés: A webes feliilet formatuma miatt ezeknél a dokumentumtipusoknal nincs oldalszam.

5.14.1. Weboldalak

A hivatkozashoz sziikséges elemek: Szerz8ség vagy Forras, Ev. A webes dokumentum vagy
weboldal cime. [online] (frissités datuma, ha rendelkezésre all) Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
870 szerinti idézetnél:
,Oroshéaza életében a turizmus kiemelt jelentdséggel bir. A varos kdzpontjatél minddssze harom
kilométerre talalhaté Gyoparosfiirdé az orszagban egyediilalldo atmoszférajaval, korszerii, minden
igényt kielégitd infrastrukturdjaval méltan hires és elismert fiirddhely hataron innen és tul, mely egész
évben varja vendégeit (oroshaza.hu, 2013).”

Tartalmi hivatkozdsndl:
Oroshaza f0 turisztikai helyszine a varoskdzponttél nem messze talalhatd, nemzetkozi szinten
népszeril €s egész évben nyitva tartd Gyoparosfiirdé (oroshaza.hu, 2013).

Irodalomjegyzékben:
oroshaza.hu, 2013. Oroshdza jelene. [online] Elérhet6:
http://www.oroshaza.hu/2013/05/01/oroshaza-jelene/ [Hozzaférés datuma: 2019.03.22.].

5.14.2. Youtube video

A hivatkozéshoz sziikséges elemek:
Video feltdltdje, Ev. Video cime, Sorozat cime. (ha van) [video online] Elérhet6: URL [Hozzaférés
datumal.

Példa:
870 szerinti idézésnél:
,»-..€gy picit mi, hat, hogy mondjam ezt, gyorsabb megoldasokat valasztunk a hagyomanyos,
ber6gzott megoldasok helyett, és mondjuk képesek vagyunk egyszerre harom dologgal foglalkozni
vagy kettdvel, multitaskingolni, hogy mondjuk nektek, szdmotokra mar nem annyira elképzelhetd
(MarketingCommando, 2017).”
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Tartalmi hivatkozasnal:

Az'Y és Z generacidra jellemzd, hogy gyorsabb megoldasokhoz folyamodnak, és képesek egyszerre
két vagy harom dolgot is végezni, ami mar az X generaciorol kevésbé mondhatd el
(MarketingCommando, 2017).

Irodalomjegyzékben:

MarketingCommando, 2017. [gy lit minket a Z generdcié (Marketing Szuperkonferencia 2017)
[video online] Elérhet6:

https://www.youtube.com/watch?v=XhNVRMJ8IHs [Hozzaférés datuma: 2019.05.06.].

5.15. Abra, tablazat

5.15.1. Abrak

Ha egy kiilsé6 miib6l egy abrat egy az egyben atvesz, akkor az abra alatt kell megadni az abra
sorszamat, annak cimét és kiilon sorban a forrasat az oldalszammal egyiitt, ahonnan atvette azt.

Példa:
Hivatkozdsnal:
1. dbra: A kvalitativ kutatasi eljarasok tipusai
Forras: Malhotra, 2002, p. 203
Ha nem egy az egyben veszi at (pl. szkennelés) az abrat, hanem sajat maga szerkeszti meg pl.
szovegdobozokkal, abban az esetben a forrasnal utalnia kell ra, hogy ,,sajat szerkesztés”
Forras: Malhotra, 2002. p. 203 alapjan sajat szerkesztés

Irodalomjegyzékben: ) )
Malhotra, N. K., 2002. Marketing-kutatds. Budapest: KIK-KERSZOV Jogi és Uzleti Kiado.

5.15.2. Tablazatok

Tablazatok esetén a tablazat folé kell irni a tablazat sorszamat és cimét, a tablazat ala pedig a
forrast, ha van oldalszam, akkor azzal egyiitt.

Pé¢lda:
Hivatkozdsnal:
1. tablazat: A Magyarorszagra tett utazasokhoz kapcsolodo kiadasok fogyasztasi szerkezete (2009—
2018)
Forras: Kozponti Statisztikai Hivatal, 2019 alapjan sajat szerkesztés.

Irodalomjegyzékben:

Kozponti statisztikai Hivatal, 2019. A Magyarorszdagra tett utazdasokhoz kapcsolodo kiadasok
fogyasztasi szerkezete (2009-) Elérhet6:
http://www.ksh.hu/docs/hun/xstadat/xstadat_eves/i_ogt005.html [Hozzaférés datuma: 2019.05.23.].
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5.16. Hianyzé adatok

Esetenként el6fordulhat, hogy nem lehet azonositani egy szerzét, kiadasi helyet vagy kiadot.

Az olyan informéciokat, mint példaul a helyszin és a kiado, amely nem talalhato a dokumentumban,
de mas forrasokbol kideriil, szogletes zardjelben kell elhelyezni az irodalomjegyzékben.

[Budapest]

[Akadémiai Kiado]

5.16.1. Nincs szerzo

Ha szerzé nem, de szervezet azonosithato, akkor azt kell helyette alkalmazni.
Példa:
(Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, 2018)

Abban az esetben, amikor szervezet sem all rendelkezésre, ismeretlen szerzoként kell ra hivatkozni.
,»Ism.” - szerzé anonim vagy nem azonosithato

Példa:

(Ism., 2018)

Folydirat esetében, ha nem szerepel névalairas, illetve monogram vagy alnév van feltiintetve, a lap
cimére sziikséges hivatkozni.

Példa:

(Trade Magazin, 2018)

5.16.2. Nincs datum

Ha a kiadasi év ismeretlen, az ,,s.a.” (jelentése: sine anno, vagyis év nélkiil) roviditést kell alkalmazni
a szovegkozi hivatkozésban €s az irodalomjegyzékben is. A roviditésen beliil nem sziikséges szokozt
haszndlni.

Példa:

(Bodi, s.a.)

5.16.3. Nincs kiadasi hely

Ha a kiadasi hely ismeretlen, a ,,s.1.” (jelentése: sine loco, azaz hely nélkiil) rovidités hasznalhato az
irodalomjegyzékben. A roviditésen beliil nem sziikséges szokozt hasznalni.

Példa:

Balogh & Bona, K., 2015. Paleo receptek. s.l.: Elektra Kényvkiado.

5.16.4. Nincs kiado

Ha a kiadé neve ismeretlen, a ,s.n.” (jelentése: sine nomine, azaz kiadd nélkiil) rovidités
alkalmazhato.

Példa:

Gruber, A., 1993. Utikalauz a Szentfoldon: zardandokutak a Biblia orszagaban. S.l.: s.n.,

Az utmutato forrasaul szolgal6 alapdokumentum:

Anglia Ruskin University, University Library, 2019. Guide to Harvard Style of Referencing. 6.1.2
Version [pdf] Elérheto:

https://libweb.anglia.ac.uk/referencing/files/Harvard_referencing 201718.pdf [Hozzaférés datuma:
2019.04.20.].

Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatal, 2018. Szerzdi jogi alapfogalmak. [online] Elérheto:
https://www.sztnh.gov.hu/hu/szerzoi-jog/szerzoi-jogi-alapfogalmak [Hozzaférés datuma: 2019. 07.
22.].
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A teljes hivatkozasi utmutat6 elérhetd a kari kdnyvtar honlapjan.
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MELLEKLETEK

1. melléklet

Kovetelmények a szakdolgozat kutatasi tervének elkészitéséhez

A Kkutatasi terv kotelezo tartalmi elemei

A szakdolgozatot készitd hallgaté neve, képzése, évfolyama.

A szakdolgozat cime (amely nem azonos az Intézeti Tanszék altal kiadott témakdrok
megnevezésével, hiszen a konkrét cim lehet a témén beliili konkrétabb, sziikebb tertilet is).

a) A témavalasztas indoklasa: a téma id6szerliségének, a kivalasztasban kozrejatszo személyes
motivacionak ismertetése.

b) Problémafelvetés: azoknak a kérdéseknek, problémaknak a felvetése, amelyek szempontjabol
a hallgat6 a kovetkezd fejezetekben (a szakdolgozat érdemi részében) vizsgalni fogja a valasztott
témakort.

c) Célkitiizés rogzitése, esetleges eléfeltevés (hipotézis) felvazolasa.

d) A dolgozat elméleti alapjaira, kapcsolodasaira valé utalas.

A szakdolgozatban alkalmazni kivant kutatasi médszerek: a szakdolgozatban feldolgozott
anyag ¢és a feldolgozas modszereinek bemutatasa, kivalasztasuk indoklésa.

A szakdolgozat vaza: a szakdolgozat fejezeteinek, alfejezeteinek cimét tartalmazza, decimalis
beosztast kdvetve, arab szamozassal (tartalomjegyzék-szeriien).

A forrasanyagok megjelolése (nappali / tavoktatas tagozaton 15 db).

A Kkutatasi terv terjedelme: minimum 5 gépelt oldal (1,5-es sortavval, 12-es bettimérettel, Times
New Roman CE betfitipust alkalmazva, sorkizarva, oldalszdmozasa arab szamokkal a lap aljan
kozépen, margok 2 cm szélesek, a lap bal margdja az esetleges kotés érdekében tovabbi 1,5 cm-rel

novelendd.)
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2. melléklet

A cimoldal formatuma

BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM
Kereskedelmi, Vendéglatéipari
és Idegenforgalmi Kar

A szakdolgozat konkrét, elfogadott cime

Konzulens: Készitette:

név név

beosztas szak
specializacid
tagozat
év
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3. melléklet

Eredetiségi nyilatkozat a szakdolgozatrol/projektmunkarol

Budapesti Gazdasagi Egyetem
Kereskedelmi, Vendéglatoipari és Idegenforlgalmi Kar

Eredetiségi nyilatkozat a szakdolgozatrol/projektmunkarol

Hallgato adatai
Név, Neptun-kod ‘ | | ‘ ‘ |
Elérhetdség Telefonszam:
E-mail cim:

Levelezési cim (ir. sz., varos) ‘ ‘ ‘ ‘

(utca, hazszam stb.)
Kar (roviditve), tagozat, szak | | | | |

Szakdolgozat/projektmunka adatai

Szakdolgozat/projektmunka
cime

Témavezeto

ATUHIOLE oo nyilatkozom, hogy a csatoltan biralatra és védésre
beadott szakdolgozat/projektmunka teljes egészében a sajat munkam. A felhasznalt forrasokat az
irodalomjegyzékben feltiintettem, a rdjuk vonatkozd, szabdlyszerli hivatkozasokat a szdvegben
megtettem. A szakdolgozat/projektmunka mas szakon vagy intézményben sem a sajat nevemben, sem
maséban nem kertilt beadasra. Tudatdban vagyok annak, hogy plagium (mas munkajanak sajatomként
torténd feltiintetése) esetén a szakdolgozat/projektmunka érvénytelen, ezért elutasitasra kertil.

(alairas)
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4. melléklet

A szakdolgozat biralatanak szempontjai
I.  Szoveges biralat

A valasztott téma aktualitdsa, jelentdsége

A szakdolgozat logikai felépitése, a témafeldolgozas szinvonala
Szakirodalmi attekintés

Alkalmazott kutatasi modszerek

Elemzés és az eredmények értékelése

Ajanlasok, végkovetkeztetések

Stilus, nyelvhelyesség

Hivatkozasok szakszeriisége

© o N o g bk~ wbhPE

Szakdolgozat kiilsé megjelenése

A szakdolgozatot biralok a szakdolgozattal kapcsolatos két-harom kérdést is megfogalmaznak,

amelyeket a zardvizsgan a szakdolgozat készitdjének a vizsgabizottsag feltehet.
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5. melléklet

Szakdolgozat értékelolap

A hallgat6 neve: | Képzés megnevezése:
Szak/specializacié: / | Tagozat:
A szakdolgozat cime:
A valasztott téma aktualitasa, jelentdsége (maximalis pontszam: 10) Pontszdm:

1 A téma relevans és idészerti
" | A cim egyértelmiien utal a szakdolgozat témajara
A kutatési/vizsgalt teriilet az adott képzési szinten kutathato kérdéseket vet fel.

A szakdolgozat logikai felépitése, a témafeldolgozas szinvonala (maximalis pontszam: 15) Pontszam:

A téma a képzési teriilethez kapcsolodik és nem trividlis

A szakdolgozat felépitése logikus és megfelel az eldirasoknak

A leiro, elemz6 és kovetkeztetd részek aranya megfelel

A témafeldolgozas tiikr6zi a szakdolgozat irdjanak jartassagat a szakteriileten
A dolgozat eredeti, 6nalldan készitett mii

Szakirodalmi attekintés (maximalis pontszam: 15) Pontszam:

A szakirodalmi attekintés a téma alapos ismeretét tiikrozi

3. | A szakirodalmi attekintés a kutatasi teriilethez kapcsol6dd anyagokat tekint at
A hivatkozasok dont6 tobbsége friss

A szakirodalom elemzése szintetizald és kritikai jellegii

Alkalmazott kutatasi médszerek (maximalis pontszdm: 10) Pontszdm:

A valasztott kutatasi modszer megfelel a kutatas témajanak és céljanak
A kutatas leirasa kell6en szakszerli és részletes
A kutatas modszertanilag jol kivitelezett

Elemzés és az eredmények értékelése (maximalis pontszam: 15) Pontszam:

Az eredmények leirasa vilagos és jol értelmezhetd

5. | Az eredmények az adatok elemzésébdl vilagosan kovetkeznek

Az eredmények értelmezése helytallo és objektiv

Az eredmények szdveges €s grafikus megjelenitése/abrazolasa aranyos

Ajanlasok, végkivetkeztetések (maximalis pontszam: 20) Pontszam:

A kovetkeztetések logikusan levonhatok az eredményekbdl

Az eredmények 0sszhangban vannak a dolgozat céljaval/A dolgozat kifejti, hogy milyen mértékben
6 valosultak meg a célok

" | Az ajanlasok ramutatnak a kutatas (eredményeinek) gyakorlati hasznara

A kutatas folytatasanak lehetGségei kifejtésre keriilnek

A kutatds megvalositasa soran felmeriilé problémakkal, ill. a kutatds gyenge pontjaival tisztaban van a
szakdolgozat ir6ja

Stilus, nyelvhelyesség (maximalis pontszam: 5) Pontszam:

A dolgozat stilusa és nyelvhelyessége megfelel a miifaj elvarasainak
A szoveg koherens és jol kovethetd
A szakmai sz6- és fogalomhasznalat tiikrozi a szakdolgozé jartassagat a témaban

Hivatkozasok szakszeriisége (maximalis pontszam: 5) Pontszdm:

8. | Az idézések és a hivatkozasok az eldirtaknak megfelel formaban késziiltek
A hivatkozasi lista tartalmaz minden idézett/hivatkozott mivet

Szakdolgozat kiilsé megjelenése (maximalis pontszam: 5) Pontszam:

9 A szakdolgozat esztétikus, jol attekinthetd
" | Az abrak konnyen érthetéek
A szdveg tordelése, tematikus egységek szdmozasa az elvarasoknak megfeleld

Osszes pontszam (maximum 100 pont):

Ertékelés:

0—60 pont elégtelen (1)
61 — 70 pont elégséges (2)
71 - 80 pont kozepes (3)
81 —90 pont jo (4)

91 —100 pont jeles (5)

Erdemjegy betiivel: | szammal:

Datum:

A biral6 neve (nyomtatott betiivel) A biral¢ alairésa
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