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Bevezetes

A Budapesti Gazdasagi Egyetem Kereskedelmi, Vendéglatoipari és Idegenforgalmi Kar Kényvtara
a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmUvelddésrél sz6l6 1997. évi
CXL torvény értelmében nyilvanos felsGoktatasi szakkonyvtér. Szakkonyvtari és felsGoktatasi
kényvtari feladatokat lat el, hasznalati szabélyait e feladatok figyelembe vételével alakitja ki.

A koényvtar hasznalatat meghatarozd jogszabalyok:

— 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kozmdvelédésrdl,

— 1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrdl,

—  6/2001. (1.17.) Korm. rendelet a kényvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrdl,

— 2001. évi LXII. térvény a szomszédos allamokban é16 magyarokrol.

Az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvdnos kényvtdri ellatdasrdl és a
kozmiivelédésrél sz616 tobbszér moédositott jogszabalyban foglaltak szerint:

"57. § (3) A kényvtdrhaszndld dltal igénybe vehetd szolgdltatdsok korét, az igénybevétel médjat és
a dijak mértékét a konyvtdrhaszndlati szabdlyzat tartalmazza, melyet a kényvtdrhaszndlo koteles
betartani.

(4) A kényvtdrhaszndlé kezdeményezheti a kényvtdrhaszndlati szabdlyzat modositasat.

58. § (1) A kényvtdrhaszndlati szabdlyzatot nyilvdnossdgra kell hozni.

@) A dokumentumok, illetéleg mdsok kényvtdrhaszndlati jogdnak védelme érdekében a
kényvtdrhaszndlat részletes feltételeit a haszndlati szabdlyzat dllapitja meg.

(3) A fenntartd tovdbbi kényvtdrhaszndlati feltételeket és kedvezményeket is meghatdrozhat."

E torvényi felhatalmazas alapjan az Budapesti Gazdasagi Egyetem az alabbi szabalyzatot alkotta.

A Konyvtar adatai

1. § (1) Alapadatok:

a) Konyvtar neve: BGE Kereskedelmi, Vendégléatoipari és Idegenforgalmi Kar Kari és
Elektronikus Kényvtar

b) Fenntartdja: Budapesti Gazdasagi Egyetem
2. § (1) BGE KVIK Kari Kényvtar
a) Cim: 1054 Budapest, Alkotmany u. 9-11 II. emelet 203
b) Tel.: 06-1-374-6235 - kdlcsonzés, informécid, kdnyvtarkédzi kolcsdnzes
c) 06-1-374-6218 — konyvtarvezetd
d) 06-1-374-6234 - konyvtarvezetd-helyettes
e) 06-1-374-6200/106, 107, 108 — olvasdterem

f) E-mail: konyvtar.kvik@uni-bge.hu



g) Kényvtarkézi kélcsénzés: konyvtarkozi.kvik@uni-bge.hu

h) Katalégus: katalogus.kvik.uni-bge.hu

e) Kényvtari honlap: konyvtar.kvik.uni-bge.hu

f) Facebook: www.facebook.com/bgekvik

3. § (1) BGE KVIK Elektronikus Konyvtar

a) Cim: 1055 Budapest, Marké u. 29-31.
b) Tel.: 06-1-301-3413, 06-1-301-3414
¢) Fax: 06-1-301-3414

d) E-mail: konyvtar.kvik@uni-bge.hu

e) Konyvtarkozi kdlcsonzés: konyvtarkozi.kvik@uni-bge.hu

f) Katalogus: katalogus.kvik.uni-bge.hu

g) Kényvtari honlap: konyvtar kvik.uni-bge.hu

h) Facebook: www.facebook.com/bgekvik

4. § A Konyvtérak nyitva tartasa:

NYITVA TARTAS
SZORGALMI IDOSZAK VIZSGAIDOSZAK'
KARIKONYVTAR ELEKTRONIKUS KARIKONYVTAR ELEKTRONIKUS
KONYVTAR KONYVTAR
KOLCSONZES OLVASOTEREM
9-17 9-17 HETFO 9-16 9-16 9-15
9-17 9-17 KEDD 9-16 9-16 9-15
9-18 9-17 SZERDA 9-18 9-16 9-15
9-17 9-17 CSUTORTOK. 9-16 9-16 0-15
9-15 9-13 PENTEK 9-14 9-14 9-13
9-13,30 - SZOMBAT 9-13,30 9-13,30 -
* 7 - ’ » . Vs . . .
Allamvizsga napokon a helyszinen levd kényvtar (Kari vagy Elektronikus) 7.30-kor nyit.
NYITVA TARTAS
0OSZI SZUNET TAVASZI SZUNET
KARIKONYVTAR ELEKTRONIKUS KARIKONYVTAR ELEKTRONIKUS
KONYVTAR KONYVTAR
9-16 9-15 HETFO 9-16 9-15
9-16 9-15 KEDD 9-16 9-15
9-16 9-15 SZERDA 9-16 9-15
9-16 9-15 CSUTORTOK. 9-16 9-15
9-14 9-13 PENTEK 9-14 9-13
SZOMBAT
NYITVA TARTAS
REGISZTRACIOS HET 1. FELEV REGISZTRACIOS HET II, FELEV
KARIKONYVTAR ELEKTRONIKUS KARIKONYVTAR ELEKTRONIKUS
KONYVTAR KONYVTAR
9-14 9-14 HETFO 9-14 9-14
9-14 9-14 KEDD 9-14 9-14
9-14 9-14 SZERDA 9-14 9-14
9-14 9-14 CSUTORTOK 9-14 9-14
9-14 9-13 PENTEK. 9-14 9-13
SZOMBAT




A Kényvtar gyldjteménye

5. § (1) Az intézmény féiskolava alakulasaval egy idében, 1969-ben létesilt a FSiskola K&nyvtara.
Allomanyanak magja a jogel6doktsl atvett szakkdnyvanyag, koztik a Kereskedelmi Akadémia
kényvtarabol megmaradt tébb szaz kétetnyi kézikdnyv, lexikon, valamint a Belkereskedelmi
Minisztérium altal &tadott igen értékes vendéglatdipari szakgyGjtemény volt. Ez utobbi
tartalmazza az orszdg ma is egyik legteljesebb szakacskonyv-gydjteményét. Az indulaskor
mintegy 10 ezer kétetre tehetd allomany ma meghaladja a 90 ezret.

(2) A konyvtdr gydjtékore a Kar valamennyi szakénak képzési igényeire kiterjed.
A vendéglatas tekintetében orszagos feladatkord szakkdnyvtarként miakodik, amely kilsé kutatok,
vendéglatoipari és gasztrondmiai szakemberek szémara is rendelkezésre all.

Altalanos konyvtarlatogatasi szabalyok

6. § (1) Az allomany és az olvasészolgélati terek épségben tartésa, fokozott gonddal térténd
hasznalata minden olvasé kételessége. A szandékosan vagy gondatlansagbdl kart okozé
személynek az okozott kart meg kell téritenie.

(2) A kdnyvtarban valé tartdzkodas a tarsadalmi egyttélés szabalyai értelmében megkivanja a
fokozottan csendes, a tobbi olvasét nem zavaré magatartast. Ellenkezd esetben, tébbszori
figyelmeztetés utan, az olvasét kizarjuk a konyvtar hasznalatabol.

(3) A konyvtarba élelmiszert és italt bevinni tilos! Mobiltelefon haszndlatat a kdnyvtar egész
tertletén kérjuk mell6zni!

Az olvaséterem hasznalatanak altalanos szabalyai
7. § (1) Az olvasdterem csak érvényes olvasdjeggyel, illetve napijeggyel, latogatd jeggyel
latogathatd.

(2) Olvasétermében a Kari kényvtar teljes dllomanyat az olvasdk rendelkezésére bocsatja helyben
hasznalatra.

(3) Az olvaséterembe csak az ott tartdézkodashoz szikséges személyes felszerelés vihetd be. Az
&rizetlentl hagyott értékekért felelésséget nem vallalunk! Az olvaséterem kis befogadoképessége
miatt, aki a lefoglalt olvas6helyet egy orén belul nem veszi igénybe, azt a konyvtarosok az
olvaséterem hasznalatabdl két hétre kizarhatjak.

(4) Az Olvaséterem kényvtari allomanyat a hétvégi zérvatartas idejére lehet kolesondzni, a
kdvetkezd munkanap 10 éraig. A késedelmi dij a révid kélcsénzésnél 400 Ft/nap.

Kényvtari tagsag létesitésének feltételei

8. § (1) A kényvtar tagja lehet:

a) Az Egyetem minden — érvényes — didkigazolvannyal rendelkezé hallgatoja -
tanulmanyai befejezéséig,



b) Az Egyetem minden dolgozdja - fSiskolai kozalkalmazotti munkaviszonya
megszdnéséig,
C) Ezenkival barki, aki 14. életévét betoltstte — személyazonossagat igazold okmany
bemutatasaval.

Beiratkozas

9. § (1) A beiratkozas BGE hallgatoknak 500 Ft egy tanévre.

(2) Kulsés latogatdk napijegyet illetve éves bérletet valthatnak. A beiratkozashoz személyi
igazolvany vagy diakigazolvany minden esetben szikséges. A napijegy ara: 300 Ft, az éves bérlet
2000 Ft, kalss éves bérlet diakigazolvannyal rendelkezéknek 1000 Ft. Az éves bérlet naptari (egy)
évre szdl.

(3) Kulss olvasdink a Konyvtarbdl nem kolcséndzhetnek és a szakdolgozatokba sem tekinthetnek
be. Szamukra az — egyéb — dokumentumok olvasétermi hasznalatat ill. a fénymasolas lehet&ségét
biztositjuk.

Beiratkozas adminisztrativ feltételei, sziikséges okmanyok

10. § (1) Ervényes diakigazolvany, ha nincs, iskolalatogatasi igazolas szlikséges. A hallgatéi
olvasdjegyet évente érvényesittetni kell.

(2) Kulsés latogatok latogatdjegyet, napijegyet illetve éves bérletet valthatnak. A beiratkozashoz
személyi igazolvany és didkigazolvany minden esetben sziikséges.

(3) A beiratkozasnal kért és rogzitett adatokat a konyvtar az adatvédelmi torvények elGirasait
betartva kezeli. Az adatokban tortént valtozasokat az olvasénak sajat érdekében minél hamarabb
be kell jelentenie.

(4) Beiratkozaskor az olvasé tudomasul veszi a gépi kélcsdnzést és visszavételt, figyelemmel kiséri
az olvaséi monitoron a kélcsdnzés folyamatait.

Tagsagi feltételek megvaltozasa, tagség megsz(inése

11.§ (1) A kdnyvtari kdlcsonzés lehetésége megszinik az allamvizsga/zarévizsga napjan, igy ezen
a napon mindenki kételes elszamolni a kikélcsonzott dokumentumokkal, rendezni kell az
esetleges tartozasokat. Ezutan a konyvtar igazofast allit ki minden hallgatd részére arrdl, hogy
nincs kényvtari tartozasa.

(2) Ev kozben kiiratkozo hallgatonak a kiiratkozas feltételeként a kilépd munkavallalokhoz
hasonldan igazolast kell kérni a kdnyvtartél arrdl, hogy nincs tartozasuk.

(3) Tanév kdzben allamvizsgazott, zarévizsgazott hallgatdinkat, akiknek érvényes olvaséjegyuk
van, a tanév végéig megilleti a kdnyvtari allomany helyben hasznalati joga.



Szolgaltatasok
12. § (1) Latogatojeggyel (melyen fel kell tintetni az olvasé nevét) beiratkozas nélkal,
téritésmentesen vehetdk igénybe az alapszolgaltatasok.

(2) Az 1997. évi CXV. (kényvtari) térvény 56. § (2) bekezdése értelmében a kdnyvtarhasznalot
ingyenesen illetik meg a kdvetkezé alapszolgaltatasok: '

a) a konyvtarlatogatas,
b) altalanos tajékoztatas a Konyvtarrol és a kdnyvtari rendszerrdl,
c) a kényvtar altal kijelolt gydjteményrészek helyben hasznalata, (folydiratok, napilapok),
d) az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata.
13. § (1) Fizetett tagsaggal vehetbk igénybe az aldbbi szolgaltatasok:
a) szaktajékoztatas,
b) segitségnyujtas a kataldgusaink és kézikdnyvtarunk hasznalatahoz,
¢) dokumentumkdlcsénzés,
d) Eurépai Dokumentacids Kézpont: tajékoztatd szolgalat, adatbazisok hasznalata,
e) Internet, adatbazis hasznalat,
f) elektronikus folydiratok elérése.
14. § (1) Az aldbbi kiadvanytipusok csak az olvaséteremben hasznélhatdak:
a) folydiratok,
b) olvasétermi kdnyvallomany,
¢) kuléngyljteményes kdnyvek,
d) szakdolgozatok,
e) CD - DVD.

(2) A Kolcsonzésben a konyvtar allomanyanak nagy része szabadpolcon taldlhatd. A
kolcsonzdhelységekben 1évé dsszes kdnyv és jegyzet kolcsondzhetd. A kolcsdnzés idStartama
nappali tagozatos KVIK, Erasmus hallgatdink részére 3 hét. Levelezd, tavoktatasos, MA., ARU-
MAIB, ARU-BABM hallgatdk esetében a kolcsonzés 4 hétre szdl.

(3) Hallgatéink igénybe vehetik a konyvtarkozi kélcsonzést is, ha sajat allomanybdl nem tudjuk a
felmerult igényt kielégiteni. A szolgaltatas ara belfoldi kérés esetén 800 Ft, kilfoldi kérés 4500 Ft.
A megkért dokumentum az olvaséteremben hasznalhaté a kélcsénzés idétartama  alatt.
Mésolatban vagy elektronikus formaban megkildott md esetében azt az el&allitasi dijat kell
megfizetni, amit a kildd kényvtar allapit meg.

(4) A gépi kdlcsdnzés miatt a kilénbozdé napokon kivett dokumentumnak mas a lejarata, az djabb
kikdlcsonzés nem jelent automatikus hosszabbitast!



(5) Az Egyetem ARU-MAIB, ARU-BABM-képzés hallgatoi egyszerre 10 kényvet kdlcsénézhetnek.
A BGE tobbé karanak hallgatéi max. 3 kényvtari dokumentumot kélcsondzhetnek, 2 hét
idStartamra.

(6) A kélesdnzd a kikolesonzott dokumentumokért anyagi felelésséggel tartozik. Allagukat meg
kell Gvnia, és a kolcsonzési hatéridd lejartaig felszélitas nélkil vissza kell hoznia azokat, vagy
kolcsonzesi idejlket kell meghosszabbitania. Lejarat el6tt a Konyvtari rendszer automatikus
emlékeztetd levelet (e-mail, esetleg sms) kiild. A hataridé elmulasztasa esetén a késedelmes
olvaséknak a Kdnyvtar 14 nap utan felszélitd levelet kiild.

(7) Tobbszori eredménytelen felszolitas utan a Kdnyvtar jogi Gton érvényesitheti kvetelését.

(8) Hosszabbitas a lejarat napjaig személyesen, telefonon, e-mailben és a konyvtar online
katalogusaban is lehetséges (lasd. Internetes elérhetségek). Amennyiben a kényvre eléjegyzés
van, nem lehet hosszabbitani.

(9) Szakdolgozatainkat DVD-n és az Egyetem repozitériumaban taroljuk. A kar minden hallgatéja
— amennyiben nincs kdnyvtari tartozasa — betekintést nyerhet a korabbi évek szakdolgozataiba.
Erre elGzetes, telefonon tértént vagy személyes bejelentkezés alapjan van médja.

(10) A MAIB képzés szakdolgozatait az Elektronikus Kényvtarban érizziik, a megtekintéshez nem
szikséges a bejelentkezés.

(11) Szakdolgozat megtekintésekor arcképes igazolvanyt is kérhetiink!
15. § (1) Egyéb, térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok:
a) Fénymasolas — nyomtatas a Kari Kényvtarban elhelyezett fénymasold gépeken:
Fekete/fehér nyomtatas és fénymasolas A/4 oldalanként 15 Ft,
b) Szines nyomtatas és fénymasolas 150 Ft/A4 6Idal,
) Szkennelés 50 Ft/A4.
(2) Elektronikus Kényvtarban fekete ~ fehér fénymasolas és nyomtatas lehetséges:
15 Ft/A/4-es oldal. '
(3) A dokumentumok fénymasolasa a Szerzéi jogi torvény betartasa mellett lehetséges.
(4) A Kuldngydjtemény fénymasolasa egyedi elbirdlashoz kétott.

(5) Fotdjegy valthato, ara 50 Ft/A4 oldalanként, vagy 1000 Ft/nap. Teljes dokumentum fotézasara
nincs lehetdség.

(6) EiGjegyzes korlatozott szamban teheté a Kolcsdnzésben, vagy az internetes katalégusban. A
dokumentum' beérkezésekor sms-értesitést kuldunk, a szolgéltatas dija alkalmanként 50 Ft. A
dokumentumot 5 munkanapig Orizziik meg a kéré szdmara. A mar nem aktualis elSjegyzést
legkésSbb az értesitést koveté munkanapon lehet lemondani téritési dij megfizetése nélkiil.



Szamitégép hasznalati szabalyok

16. § (1) A Kari Konyvtarban 12 db, az Elektronikus Kényvtarban 20 db asztali szamitogep és 4 db
szakdolgozat betekintésre hasznalhaté szamitdgép &ll hasznaldink rendelkezésére. A
szamitbgépeket csak regisztralt olvaséink vehetik igénybe. A szamitégépeken az Informatikai
Kozpont altal telepitett szoftverkdrnyezetben lehet dolgozni (Windows operacids rendszer,
Microsoft Office, Acrobat Reader stb.) A gépeken lehetéség van internetezésre, nyomtatasra,
adathordozdkra valé mentésre. Ez aldl kivételt képeznek a szakdolgozat-olvasasra kijeldlt
szamitogépek, melyeken — a szerz6i jogok védelme érdekében nincs lehet6ség adatmentésre es
kildésre. Wi-Fi szolgaltatas az Olvas6terem és az Elektronikus Konyvtar teljes terlletén igénybe
veheté.

(2) A szamitdgépek védelme és a gordulékeny hasznalat érdekében, kérjiik az alabbi szabalyokat
betartani a géphasznalat soran:

a) A konyvtari szamitdgépek hasznélata sorén tilosak az érvényes magyar térvenyekbe
Utk6z6 cselekmények, valamint azok Gzleti célt tevékenységre nem hasznalhatoak,

b) A szamitégép és/vagy tartozékainak megrongélasaval okozott kért az olvasé koteles
megtériteni,

c) A gépeket lehetbség szerint tanulmanyi, kutatasi célbdl vegyék igénybe,
d) A gépeken a rendszer- ill. program-bedllitasokat tilos modositani,

e) Kérjuk, lehetdség szerint csak virus-ellendrzott eszkozokkel csatlakozzanak a konyvtari
gépekre,

f) A magéantulajdont adathordozdkat csak sajét felel6sségukre hasznalhatjak,
g) Meghibasodas, vagy Uzemzavar esetén kérjik, minden esetben értesitsek a Kényvtar

munkatarsait.

Egyéb rendelkezések

Kartérités elveszett dokumentumokért

17. § Ha elvész egy dokumentum, akkor azonos vagy Ujabb kiadasu példannyal lehet eleget tenni
a kartéritési kotelezettségnek. Ha a mG méar nem kaphaté kereskedelmi forgalomban, akkor a
konyvtar felbecsili az eszmei értéket, és ezt kell kiegyenliteni.

Az olvaséjegy elvesztése

18. § Az olvasdjegy elvesztését mieldbb jelezni kell, mivel az ebbdl adddo visszaélésekért a
konyvtar nem vallal felelsséget. Az elsé pétolt konyvtarjegy 200 Ft, minden tovabbi olvaséjegy
500 Ft-ba kerl.



Fizetési meghagyas és polgari peres eljaras

19. § (1) A késedelmi dij kdnyvtéri munkanaponként és dokumentumonként 30 Ft. Amig a
késedelmi dijat nem rendezte, illetve lejart hatérideji dokumentum van az olvasénal, nem
kolcsonozhet, és semmilyen konyvtari szolgéltatast nem vehet igénybe! A Kényvtar felszdlitd
levelet kuld ki azoknak az olvaséknak, akiknél lejart hatarideji dokumentumok vannak. A Kényvtar
haromszori felszdlitas utan polgari peres Gton érvényesitheti jogait.

(2) A kdnyvtarhasznalati Szabalyzat roviditett, minden lényeges informéaciét tartalmazé véltozatat
minden kényvtarhasznalé a beiratkozaskor megkapja.

Z4rd rendelkezések

20. § (1) Jelen utasitas a BGE KVIK Kari Kényvtéra Szervezeti és Mikodési Rendjéhez kapcsolédo
dokumentum, mely a rektor és a kancellar alairasaval ellatva Iép hatalyba, rendelkezéseit 2017.
marcius 8-t6! kell alkalmazni.

(2) A jelen utasitds médositasara iranyulé javaslatot - szikség szerint - a tagkonyvtarvezetd
terjeszti el6 a Rektor és a Kancellar szaméra.

(3) Az utasitas hatalyba |épésével egyidejlileg a konyvtar mikodésével kapcsolatos korabbi
szabalyzatok és rendelkezések hatélyukat veszitik.

(4) Az utasitas naprakész allapotban tartasardl a konyvtar vezetdje gondoskodik.

Budapest, 2017. marcius 8.
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Prof. Dr. Heidrich Balazs Dr,Dietz Ferenc
Budapesti Gazdasagi Egyetem Budapgs{i Gazdasagi Egyetem

rektor ¢ kancellar






