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1. Hivatkozas

A tudomdnyos munka megkoveteli, hogy a felhasznalt forrasokat a dolgozat készit6je hivatkozdsokban
tlintesse fel. Tobbféle hivatkozasi maéd létezik.

A Budapesti Gazdasagi Egyetem Kereskedelmi, Vendéglatdipari és Idegenforgalmi Karan a hallgatok
egységesen a Harvard hivatkozdsi rendszert hasznaljak.

Ez az utmutatd a hivatkozds elkészitéséhez kivan segitséget nyudjtani. A hivatkozasok készitésénél
elsédleges szempont, hogy a felhaszndlt anyag pontosan és egyértelm(ien visszakereshetd legyen.
Ezért a rogzités mddjaban sziikséges a kovetkezetes és a preciz munka.

A szovegkozi hivatkozdsok révén lathaté az olvasé szdmara, hogy melyik mondat, gondolat vagy
bekezdés a dolgozatird sajat mondanivaldja, illetve mely sz6vegrész keriilt a dolgozatba a szakirodalom
felhasznaldsa révén.

Hivatkozni azért sziikséges, mert

e eziltal beazonosithatdak a felhasznalt mivek és azok szerzdi.

o azelkésziilt dolgozat olvaséi visszakereshetik az egyes idézeteket.

o a felhasznalt mdvek alapjan lathatd, hogy készitGje milyen mélységben dolgozta fel a
témakorét.

Hivatkozas nélkiili vagy azonosithatatlan munka esetében a dolgozat készit6jének

e nem lesz szakmailag hiteles a mondanivaldja,
e sem Onmaga, sem masok nem taldlhatjdk meg az eredeti anyagot,
e plagiumot kovet el.

Plagizdlds: amikor mas munkajat, otleteit a dolgozat készit6je sajatjaként tlinteti fel, vagyis nem
haszndl szovegkozi hivatkozdst (az irodalomjegyzék feltliintetése tehat Gnmagaban még kevés).

A dolgozat forrasait tobbféleképpen fel lehet haszndlni:

e sz0 szerinti idézetként
e tartalmi 6sszegzésként
o tények, elméletek felvazolasaként.

A hivatkozasnal nagyon sok mindent figyelembe kell venni, aminek részletes leirasa példakkal
illusztralva az aldbbiakban taldlhaté.

1.1 Szellemi tulajdon - Copyright

A plagizalas jogsértés és jogi kbvetkezményei vannak, a szerzéket az 1999. évi LXXVI. torvény védi.

“A szerzGi jog részesiti védelemben az irodalmi, tudomanyos, mivészeti alkotdsokat, valamint - az un.
kapcsolddod jogok révén - a felhasznaldsukhoz kapcsolddé teljesitményeket.

A szerzGi jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. torvény alapjan a szerzGi jogi védelem az irodalmi, tudomanyos
és miuvészeti alkotdsokat, un. miiveket illeti elsGsorban (pl. szépirodalmi mdvek, zenemdvek,
filmalkotasok, festés, szobrdszat atjan létrejott alkotdsok), de védelmet biztosit olyan mditipusok
esetében is, mint a szoftverek, illetve az adatbazisok. A szerzGi jogi védelem automatikusan, a md
|étrejottétdl kezdve, a térvény erejénél fogva jon létre.



A C (=copyright) jel feltlintetésének dnmagaban nincsen semmilyen joghatdsa - gyakorlati funkcidja
mindossze az, hogy az alkotds olvasdja/megtekint6je tudomast szerezhet arrdl, hogy a szerz§ jogait
fenntartja, tehdat az adott md felhasznalasahoz engedélyt kell kérni (sztnh.gov.hu, 2018).”

1.2 Roviditések jegyzéke
szerkeszté - ed.

- A kiadas jelolésénél (A kiadas sorszamat mindig arab szammal kell megadhni!):
javitott - jav.

bbvitett - bov.

kiadas - kiad.

atdolgozott - atdolg.

kiegészitett - kieg.

- A megjelenés adatcsoportjanal: (Id. p. 32)
kiadasi hely nélkil - s.I.

kiado nélkial = s.n.

év nélkil - s.a.

- A terjedelmi adatoknal:
p. = oldal (a latin pagina szébdl, pl. p. 3)
pp. = oldalak (pl. pp. 23-24)



2. Harvard modszer
Szerz6-évszamos maodszer

Jellemzéje: a szerz6 vezetéknevét a kiadasi év koveti.

A dolgozat szévegében hivatkozva (ezt hivjuk ,szovegkozi hivatkozasnak”) zarodjelben a szerz6
vezetékneve és kiadasi év (sz6 szerinti idézetnél még az oldalszam) taladlhaté. Fontos megjegyezni, hogy
sem a szOvegkozi hivatkozasnal, sem az irodalomjegyzékben nem tintetheté fel a szerzé(k)
tudomanyos fokozata, pl. Dr., Dr. habil., Prof. Dr.

A szOvegkozi hivatkozas kétféle esetben jelenhet meg a dolgozatban:

— 20 szerinti idézetnél: az idézGjelben taldlhaté gondolatsor vagy bekezdés végén a szerzd, a kiadasi
év és az oldalszam - ahonnan az idézet szarmazik - a zardjelek kdzott van feltiintetve.

Példa:
»Uj kozlekedési lehetSséget a mélytengeri gézhajozas megjelenése nyujtott a turistak szamara
(Lengyel, 2004, p. 27).”

— tartalmi hivatkozdsnal:

Amennyiben a szerz6 vezetéknevét a mondat megfogalmazdsaban szerepelteti, a szerz6t kovetben a
kiadds évét kell csak zaréjelbe tenni.

Példa:
A mélytengeri g6zhajézas XIX. szdzadi megjelenésének jelentfségét a turizmus alakuldsaban
Lengyel (2004) kil6n is kihangsulyozza.

Ha a gondolatsor vagy bekezdés végén hivatkozik, a szerz6 vezetéknevét és a kiadasi évet is vesszével
elvalasztva zardjelbe kell tenni. Egy bizonyos md valamely részének tartalmi 6sszegzésénél (tartalmi
hivatkozas) nem kell megadni, hogy a felhasznalt m{ mely oldalat, oldalait hasznaltuk fel.

Példa:
A mélytengeri g6zhajézas XIX. szazadi megjelenésének jelentGsége a turizmus alakuldsaban jelents
szerepet jatszik (Lengyel, 2004).

Az irodalomjegyzék alapjan a forrasok visszakereshet6k az olvasd szamdra.
Az irodalomjegyzék a dolgozat végén szerzd szerinti betlirendben tartalmazza a hivatkozott mlveket.

A kil6nb6z6 dokumentumtipusokndl mds-mas adatokat kell feltiintetni, de bizonyos informdacidkat,
mint példaul szerzd, kiaddsi év és cim, mindig szlikséges kdzzétenni.

A kovetkezékben dokumentumtipusonként részletezve, példakkal szemléltetve keril felsorolasra,
hogyan kell a szészerinti és a tartalmi idézést, illetve az irodalomjegyzéket helyesen elkésziteni.



3. Kdnyv

3.1 Egy szerzo

A konyv adatait a cimoldalrdl keresse ki, ne a boritérdl! A kiadast csak akkor tiintesse fel, ha az nem az
els6. (Ha nincs irva, hogy hanyadik kiadas, akkor leggyakrabban az az elsé kiadas.)

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnév kezddbetdje., Kiadasi év. A kényv cime. Kiadds. Kiadas helye: Kiadé.

(A kiadas helye: varos, nem orszag. A kiadas helye néha a cimoldal hatoldalan taldlhaté a kiado cég
cimén.)

—Els6 kiadas

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
A szervezett keretek kozott folytatott arukereskedelem mar 6tven évszazados multtal rendelkezik.
Eredeti sumér gondolatok bizonyitjak, hogy Krisztus el6tt 3000 évvel rogzitett kereskedelmi feltételek
kozott kereskedtek gabondval hitelesitett mennyiségi egységeket haszndlva. Aktiv, szabdlyozott
arupiacok mi(ikédtek Kinaban, Egyiptomban, Ardbidaban és Indidban is tizenkét évszdzaddal a
kereszténység megjelenése el6tt (Kozar, 2011, p. 65).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

Mar 50 évszazaddal ezel6tt is kereskedtek egymdssal az emberek. Sumér adatok alapjan Krisztus el6tt
3000 évvel szervezett kereskedelmi keretek k6zott adtak-vettek gabonat hitelesitett mér&eszkdzok
alkalmazasaval. Krisztus el6tt 12 évszazaddal mar jol szabalyozott piacokon is értékesitették aruikat a
kereskeddk Kinaban, Egyiptomban, Ardbidaban és Indidban is (Kozar, 2011).

Irodalomjegyzékben:
Kozar, L., 2011. Nemzetkézi dru- és tézsdei kereskedelmi ligyletek. Budapest: Szaktuddas Kiadé Haz Zrt.

—Tobbedik kiadas (Teljes utmutatd megnyitasa)

3.2 Tobb szerz6

Tobb szerz6 esetén az 6sszes szerz6t fel kell tlintetni az irodalomjegyzékben, de a sz6 szerinti idézésnél

III

és a tartalmi hivatkozasnal a hdrom vagy tébb szerz6 esetén az ,et al.” rovidités hasznalando.
3.2.1 Két szerz6 esetén
Mindkét nevet kozolni kell el6fordulasi sorrendben.

A hivatkozashoz szilkséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnév kezddbetlje. & Szerz6 vezetékneve, keresztnév kezd6betl(je., Kiadasi
év. A kényv cime. Kiadas. Kiadas helye: Kiado.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél.
A szocidlis ellatas, gondoskodas javitasa, a foglalkoztatasi és szocialis feszliltségek csdkkentése a helyi
lakossag életkorilményeinek javuldsan tul a vendégfogadasi képesség novekedésében is megjelennek
(Fehér & Koradi, 2008, p. 41).”
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Tartalmi hivatkozdsnal:

A szocidlis helyzet javitdsa nemcsak a helyi életkoriilmények javuldsat eredményezi, hanem abban is
megmutatkozik, hangsulyozza Fehér és Korddi (2008), hogy fokozddik a lakossag vendégfogadasi
hajlanddsaga is.

Megjegyzés: Ha a kétszerzés miivek vezetéknevei bele vannak fogalmazva a mondatba, nem & jelet
hasznalunk, hanem a két vezetéknév kozé betesszik az ,és” szécskat. llyenkor a gondolatsor végén
zardjelben nem kell még egyszer megadni tartalmi hivatkozast, és csak a szerz6k neve utdni évszam
kerdl zardjelbe. (Ld. fenti kivastagitott példaban)

Irodalomjegyzékben:
Fehér, I. & Kérddi, M., 2008. A vidéki turizmus fejlesztése. Budapest: Szaktudds Kiadd Haz.

3.2.2 Harom vagy tobb szerz6 esetén (Teljes Gtmutaté megnyitdsa)

3.3 Szerkesztett konyv (Teljes Gtmutaté megnyitasa)

3.4 Konyvfejezet
Olyan koényvnél, pl. konferenciakotetnél vagy tanulmanykdtetnél hasznalandd, ahol minden fejezetet
mas-mas szerzd irt, és a konyvnek szerkeszt6je van.

A hivatkozdshoz sziikséges elemek:
Fejezetird vezetékneve, keresztnevének kezd&betlije., Kiadasi év. A fejezet cime. In: a konyv

szerkeszt6jének vezetékneve, keresztnevének kezd6betdje., ed., A konyv kiaddsi éve. A kényv cime.
Kiadas helye: Kiadé. Fejezet kezd6 és befejez6 oldalszama (pp. rovidités!).

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
A »palinka« sz, elsé irasos emlitése is e szdzadban sziiletik meg, mely kezdetben a gabonaparlatok
megkilonboztets neve, majd a gylimolcspdrlatok azonositasara szolgalt (Szoll6si, 2016, p. 91).”

Tartalmi hivatkozdsnal:
A 17. szazadban taldlkozhatunk el8szor a ,palinka” szé haszndlataval, kordbban gabona-, késébb
gylimolcspdrlatok megnevezésére alkalmaztak (Szoll6si, 2016).

Irodalomjegyzékben:

Szoll6si, E., 2016. Palinkaturizmus - A palinka helye és szerepe a hazai gasztrondmidban és
turizmusban. In: Ratz, T. & Fireder, B., ed., 2016. Gasztrondmia és turizmus: vdlogatott tanulmdnyok.
Budapest: Kodolanyi Janos FGiskola. pp. 89-109.

3.5 Azonos szerz6 egynél tobb munkaja ugyanazon éven beliil (Teljes utmutaté
megnyitasa)
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3.6 E-kényv

Az interneten keresztlil elérhet6 vagy elektronikus formdban letoltott konyvek. Leggyakoribb
formatumok: pdf, e-pub, mobi. Leggyakrabban hasznalt e-book elérési lehetGségek: MERSZ,
SZAKTARS, MEK, Digitalis Tankdnyvtar.

Megjegyzés: A MERSZ vagy pl. a Szaktars adatbazis a BGE konyvtdrai altal el6fizetett adatbazis, a
MERSZ-en keresztiil az Akadémiai Kiadd konyvei érheték el elektronikusan a BGE épiileteiben, valamint
VPN-elérés révén akar otthonrdl is. Utébbit a kozponti Informatikai Osztaly biztositja a hallgatéknak a
Neptun kéd és jelszd6 megadasaval.

A VPN-igénylés elérhetésége: https://uni-bge.hu/szervezetiegysegek/KANCELLARIA/GAZDASAGI-
IGAZGATOSAG/INFORMATIKAI-FOOSZTALY/dokumentumok/Hallgatoknak/VPN/index

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdGbetdje., Kiadasi év. A kényv cime. [e-kdnyv] Kiadds helye:
Kiadd. Elérhet6: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
,Az internet er6s terjedése -2014-ben a magyar fogyaszték dont6 része rendelkezik
internetkapcsolattal és kb. 80%-uk Facebook-profillal is— egy masfajta megkozelités feler6sodéséhez
vezetett. Miutdn az online hasznalat minden |épését rogzitik valamilyen formaban, a fogyasztdk online
magatartasa nagy részben kovethetd, s ez szamos marketingeszkoz alkalmazasat lehetévé teszi (Bauer
& Beracs, 2017).”

Megjegyzés: E-konyvek esetében nem minden formatumnal (pl. webes megjelenités) tudunk megadni
oldalszamot a szd szerinti idézéshez. (Id. fenti példa)

Tartalmi idézésnél:

2014-re a magyar hdztartdsok tulnyomd tobbsége rendelkezett mar internetkapcsolattal, és a
kozosségi oldalak is nagy népszerliségnek orvendtek, ami a marketingeszkdzok hasznalatdnak
kiszélesedését is eredményezte (Bauer & Beracs, 2017).

Irodalomjegyzékben:
Bauer, A. & Berdcs, J.,, 2017. Marketing. [e-konyv] Budapest: Akadémiai Kiadd. Elérhetd:
https://mersz.hu/hivatkozas/dj204m_33 p1#dj204m_33 p1l [Hozzaférés datuma: 2019.03.22.].

—Testiileti szerz6ség esetén (Teljes itmutaté megnyitdsa)

3.7 Kereszthivatkozas (Teljes Utmutaté megnyitésa)

3.8 Tobb szerz6 miivének felhasznalasa egy gondolatsoron beliil (Teljes utmutaté
megnyitasa)
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4. Cikkek folydiratokbal és magazinokbol

4.1 A nyomtatott forrasokbdl szarmazo cikkek — altalanos folydirat hivatkozas
Nyomtatott folydiratbdl vett cikkhez hasznalhatd, valamint az olyan online cikkeknél, amelynek a
nyomtatott verzidja egyenértéki az online verzidval.

A hivatkozdshoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezd6betlje., Kiaddsi év. A cikk cime. A folydirat teljes cime,
Evfolyam(Szam), Oldalszam(ok). (pl. p. 3; pp. 18-21)

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
,Nemzetkozi példak alapjan egyre inkabb érzékelhetd, hogy a klima- vagy kérnyezetbarat jel6léssel
ellatott fogasok felkelthetik a fogyasztok figyelmét, kilondsen akkor, ha azt egészségligyileg is
kedvezébbnek gondoljak (Papp & Lugasi, 2018, p. 22).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

Szamos kutatas jutott arra az eredményre, hogy a klima- vagy kérnyezettudatos védjegy haszndlata a
vendéglatdsban pozitiv fogadtatasra taldl azon vendégek koérében, akik ezt a szempontot egészségiikre
nézve kedvezSbb hatasunak tartjak (Papp & Lugasi, 2018).

Irodalomjegyzékben:
Papp, A. |. & Lugasi, A., 2018. Fenntarthatdsag a vendéglatasban. Uj Diéta, 27(2-3), pp. 19-24.

Megjegyzés: A cikk az ,Uj Diéta” cimi folydirat 27. évfolyamaban jelent meg, 2018-ban, a 2-3.
szamban.

4.2 Elektronikus cikk

Amennyiben az elektronikus cikk nyomtatott folydiratban is megjelent, abban az esetben a hivatkozas
a nyomtatott valtozat szerint készithet6.

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezddébetdje., Kiadasi év. A cikk cime. A folydirat teljes cime,
[online] Evfolyam(Szam), Oldalszam(ok). Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

Megjegyzés: Alabbi cikk csak elektronikusan érhet6 el!

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
,Az ipari robotok tekintetében Azsia kiugréan magas eredményeket produkal, akdr Amerika vagy
Eurdpa viszonylataban. Az IFR (2016) statisztikai adatai szerint a vildgon értékesitett robotok 74%-a 6t
orszaghoz kapcsolhatd, amelybdl az elsé harom dazsiai. A rangsort a 2016-0s statisztikai adatok alapjan
Kina vezeti, amely 2015-2016 kodzott 30%-os, 2016-2017 kozott 32%-os novekedést mutatott. A
masodik helyen Dél-Korea, harmadik helyen pedig Japan all. A 2016-os értékesitési statisztikakban
Japant az USA, illetve Németorszag koveti (Némethy & Podr, 2019, pp. 11-12).”

Tartalmi hivatkozdsnal:
Az ipari robotok eladdsat az IFR (2016) statisztikai szerint 74%-ban 6t orszag vezeti, ezek Kina, Dél-
Korea és Japan, melyeket Németorszag és az USA kdvet (Némethy & Podr, 2019).



Irodalomjegyzékben:

Némethy, K. & Podr, J., 2019. A jov6é munkahelye az ipar 5.0 kiisz6bén. Munkaligyi Szemle, [online]
62(1), pp. 9-17. Elérhet6: http://munkaugyiszemle.hu/jovo-munkahelye-az-ipar-50-kuszoben
[Hozzaférés datuma: 2019.04.28.].

Amennyiben a cikk DOl szammal rendelkezik (allandd azonositd, és az online cikkek allandé webcimét
helyettesiti):

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezd6betlje., Kiadasi év. A cikk cime. A folydirat teljes cime, [e-
folydirat] Evfolyam(Szam), oldalszamok (ha rendelkezésre all) DOI szdm

Példa:
$20 szerinti idézetnél:
,In a business environment characterized by globalization and based on knowledge, many hotel
establishments are subjected to increased pressures with regard to their service quality,
innovativeness and global competitiveness (Prud’homme, 2016, p. 631).”

Tartalmi hivatkozdsnal:
Globalization puts hotels under pressure to provide high quality services (Prud’homme, 2016).

Irodalomjegyzékben:

Prud’homme, B., 2016. Implementation of sustainable development practices in the hospitality
industry: A case study of five Canadian hotels. International Journal of Contemporary Hospitality
Management, [e-folydirat] 28(3), pp. 609-639. https://doi.org/10.1108/1JCHM-12-2014-0629

4.3 Ujsagcikk (Teljes dtmutaté megnyitasa)
4.4 Online ujsagcikk (Teljes utmutaté megnyitasa)

5. Egyéb forrastipusok

A kutatds sordn mas dokumentumtipusok is el6fordulhatnak, melyekre ugyancsak sziikséges
hivatkozni.

5.1 Torvények

A hivatkozashoz sziikséges elemek a kévetkezbk:
Torvény kihirdetésének éve, sorszama (romai szdmmal) és cime. ElérhetS: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
,bevasarlékdzpont: olyan komplex kialakitasu, vegyes rendeltetésd épllet, amelyben allandd jelleggel
tobb kereskedd folytat tulnyomorészt lzletekben kilonb6z6 tipusu kereskedelmi tevékenységet, és
ahol emellett jellemz8en a szabadidd eltoltésével 6sszefliggh szolgaltatasi tevékenységet is folytatnak
(2005. évi CLXIV. tv., 2 § (3))”
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Tartalmi hivatkozdsndl:

A bevasarldkodzpont egy olyan komplex kialakitasu |étesitmény, ahol folyamatosan tobb kereskedd,
féként lzlethelyiségekben lat el kereskedelmi tevékenységet, és ahol szabadid6toltéssel kapcsolatos
tevékenység is elérheté (2005. évi CLXIV. tv.).

Irodalomjegyzékben:
2005. évi CLXIV. térvény a kereskedelemrél. Elérheté:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0500164.TV [Hozzaférés datuma: 2019.06.30.].

Megjegyzés: Az egyetem altal el6fizetett ,Jogtdr” adatbazis (uj.jogtar.hu), segitségével a torvények
tetsz6leges id6allapota tolthet6 le. Az adabdzist a konyvtarakban tudja haszndlni. A szakmai
szervezetek weboldalain 3ltaldban a torvény aktualisan érvényes, azaz legfrissebb moddositott
allapotat, vagy az eredeti kdzlonyallapotot kozlik.

5.2 Rendeletek, hatarozatok (Teljes utmutaté megnyitasa)

5.3 Szervezetek idGszaki jelentései (Teljes utmutaté megnyitasa)

5.4 Szabvanyok (Teljes Gtmutaté megnyitasa)

5.5 Szabadalmak (Teljes utmutaté megnyitésa)

5.6 Konferencia dokumentumok (Teljes utmutaté megnyitdsa)

5.7 Doktori disszertacio és szakdolgozat (Teljes utmutaté megnyitésa)

5.8 Az Eurdpai Unid (EU) dokumentumai (Teljes dtmutaté megnyitasa)

5.9 Tananyag és el6adas jegyzetei

Fontos, hogy egyeztessen az el6addval, hogy engedélyezi-e, a hivatkozast. Amennyiben az el6adas
anyaga nyomtatott formaban elérhet6, azt alkalmazza! Ebben az esetben a konyvhivatkozdsi modszer
érvényes.

A hivatkozdshoz sziikséges elemek:
El6add/Szerz8 vezetékneve, keresztnevének kezdébetdje., Ev. Tantdrgy neve Tantdrgykdd. ElGadas
id6pontja. [6rai el6adds] Képzés helye: Intézmény és kar neve.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsndl: (Bartfai, 2019)

Irodalomjegyzékben:
Bartfai, E., 2019. Szdllodamenedzsment |. SZNT1BAO3. aprilis 3. [Orai el6adas] Budapest: Budapesti
Gazdasagi Egyetem, Kereskedelmi, Vendéglatéipari és Idegenforgalmi Kar.

Megjegyzés: Egy tantargy kddja a Neptunban a , Targyak” menu ,Felvett targyak” meniponton belil
kereshetd ki, ugy, hogy kivalasztjuk azt a szemesztert, amikor a tantargyat felvettik. A tantargy neve
mellett taldlhaté meg a tantargykdd.

5.10 Interju

Fontos, hogy az interjualannyal ellendrizze, hogy egyetértenek-e az interju atirataval. Az interju atiratat
a szakdolgozat Mellékletében is szerepeltetni kell.
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—Személyes interju:
A hivatkozdshoz szikséges elemek:
Interjualany neve. Az interju éve. Az interju cime. Interjlztatd. [interju] Helyszin és pontos interjunap.

Példa:
Sz6 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsnadl: (Lindsay, 2017) (interju kivonata Id. Melléklet 1)
Irodalomjegyzékben:
Lindsay, |., 2017. Interju lain Lindsay brit nagykévettel. Interjuztaté Kovacs Maté. [interju] Budapest,
februar 1.

—Televizids vagy radios interju (Teljes Utmutatd megnyitasa)

5.11 Sajtékozlemények (Teljes utmutatd megnyitésa)

5.12 Hivatkozas szétarbadl (Teljes utmutatéd megnyitasa)

6. Elektronikus forrasok hasznalata

Megjegyzés: A webes fellilet formatuma miatt ezeknél a dokumentumtipusoknal nincs oldalszam.

6.1 Weboldalak

A hivatkozashoz sziikséges elemek: Szerz&ség vagy Forras, Ev. A webes dokumentum vagy weboldal
cime. [online] (frissités datuma, ha rendelkezésre all) Elérhet6: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
,Oroshaza életében a turizmus kiemelt jelent6séggel bir. A varos kdzpontjatdl mindéssze harom
kilométerre taldlhaté Gyoparosfiird6 az orszagban egyedildllé atmoszférajaval, korszerd, minden
igényt kielégitd infrastrukturdjaval méltan hires és elismert flirdShely hatdron innen és tal, mely egész
évben varja vendégeit (oroshaza.hu, 2013).”

Tartalmi hivatkozdsnal:
Oroshaza f6 turisztikai helyszine a varoskdzponttdl nem messze taldlhatd, nemzetkozi szinten népszerd
és egész évben nyitva tartd Gyoparosfiird6 (oroshaza.hu, 2013).

Irodalomjegyzékben:

oroshaza.hu, 2013. Oroshdza jelene. [online] Elérhetd:
http://www.oroshaza.hu/2013/05/01/oroshaza-jelene/ [Hozzaférés datuma: 2019.03.22.].

6.2 Blogok (Teljes utmutatd megnyitasa)

6.3 KO0z0Osségi média (Teljes Gtmutatéd megnyitasa)
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7. Film, kép, podcast, youtube videod

7.1 Film (Teljes Gtmutaté megnyitésa)

7.2 Adas, tv-mdisor (Teljes Utmutaté megnyitasa)

7.3. Képek, fényképek (Teljes dtmutaté megnyitasa)

7.4 Elektronikus kép (Teljes Gtmutaté megnyitasa)

7.5 Podcast, archivalt tv-mdisor (Teljes Gtmutaté megnyitasa)

7.6 Youtube videod (Teljes utmutatéd megnyitasa)

8. Abra, tablazat

8.1 Abrak

Ha egy kiilsé m(ibGl egy dbrat egy az egyben atvesz, akkor az dbra alatt kell megadni az dbra
sorszamat, annak cimét és kiilon sorban a forrdsat az oldalszammal egyiitt, ahonnan atvette azt.

Példa:
Hivatkozdsnal:
1. abra: A kvalitativ kutatasi eljarasok tipusai
Forras: Malhotra, 2002, p. 203
Ha nem egy az egyben veszi at (pl. szkennelés) az dbrat, hanem sajat maga szerkeszti meg pl.
szovegdobozokkal, abban az esetben a forrasnal utalnia kell ra, hogy ,sajat szerkesztés”
Forras: Malhotra, 2002. p. 203 alapjan sajat szerkesztés

Irodalomjegyzékben:
Malhotra, N. K., 2002. Marketing-kutatds. Budapest: KIK-KERSZOV Jogi és Uzleti Kiado.

8.2 Tablazatok

Tablazatok esetén a tablazat folé kell irni a tablazat sorszdmat és cimét, a tablazat ald pedig a forrast,
ha van oldalszam, akkor azzal egyitt.

Példa:
Hivatkozdsndl:
1. tdblazat: A Magyarorszagra tett utazasokhoz kapcsolédé kiaddsok fogyasztasi szerkezete (2009—
2018)
Forras: Kbzponti Statisztikai Hivatal, 2019 alapjan sajat szerkesztés.

Irodalomjegyzékben:

Kbzponti statisztikai Hivatal, 2019. A Magyarorszdgra tett utazdsokhoz kapcsolodo kiaddsok
fogyasztdsi szerkezete (2009—) Elérhet6:
http://www.ksh.hu/docs/hun/xstadat/xstadat_eves/i_ogt005.htm| [Hozzaférés datuma:
2019.05.23.].
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9. Hianyz6 adatok

Esetenként el6fordulhat, hogy nem lehet azonositani egy szerz6t, kiadasi helyet vagy kiadot.
Az olyan informacidkat, mint példaul a helyszin és a kiadd, amely nem taldlhaté a dokumentumban, de
mas forrasokbdl kideriil, szogletes zardjelben kell elhelyezni az irodalomjegyzékben.

[Budapest]

Megjegyzés: a kiadashelyét az irodalomjegyzékben ne roviditse, pl. Bp. helyett Budapest-et, Minnes.
helyett Minnesota-t hasznaljon.

[Akadémiai Kiadd]

9.1 Nincs szerz6
Ha szerz6 nem, de szervezet azonosithatd, akkor azt kell helyette alkalmazni.

Példa:
(Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, 2018)

Abban az esetben, amikor szervezet sem all rendelkezésre, ismeretlen szerz6ként kell ra hivatkozni.
,lsm.” - szerz6 anonim vagy nem azonosithato

Példa:
(Ism., 2018)

Folyodirat esetében, ha nem szerepel névaladiras, illetve monogram vagy alnév van feltlintetve, a lap
cimére sziikséges hivatkozni.

Példa:
(Trade Magazin, 2018)

9.2 Nincs datum

Ha a kiadasi év ismeretlen, az ,,s.a.” (jelentése: sine anno, vagyis év nélkul) roviditést kell alkalmazni a
szovegkozi hivatkozdsban és az irodalomjegyzékben is. A roviditésen belll nem sziikséges szokozt
hasznalni.

Példa:
(Bodi, s.a.)

9.3 Nincs kiadasi hely

Ha a kiadasi hely ismeretlen, a ,s.l.” (jelentése: sine loco, azaz hely nélkil) rovidités hasznalhato az
irodalomjegyzékben. A roviditésen beliil nem szikséges sz6kozt hasznalni.

Példa:
Balogh & Bdna, K., 2015. Paleo receptek. s.l.: Elektra Konyvkiado.

9.4 Nincs kiado
Ha a kiado neve ismeretlen, a ,,s.n.” (jelentése: sine nomine, azaz kiadé nélkul) révidités alkalmazhato.

Példa:
Gruber, A., 1993. Utikalauz a Szentféldén: zarandokutak a Biblia orszdgdban. s.l.: s.n.
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