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1. Hivatkozas

A tudomanyos munka megkdveteli, hogy a felhaszndlt forrdsokat a dolgozat készit6je
hivatkozasokban tiintesse fel. Tobbféle hivatkozasi maéd létezik.

A Budapesti Gazdasagi Egyetem Kereskedelmi, Vendéglatoipari és Idegenforgalmi Karan a
hallgatok egységesen a Harvard hivatkozdsi rendszert hasznaljak.

Ez az Utmutatd a hivatkozds elkészitéséhez kivan segitséget nyudjtani. A hivatkozasok készitésénél
els6dleges szempont, hogy a felhaszndlt anyag pontosan és egyértelmUen visszakeresheté legyen.
Ezért a rogzités mddjdban szlikséges a kdvetkezetes és a preciz munka.

A szovegkozi hivatkozdsok révén lathaté az olvasé szdmdra, hogy melyik mondat, gondolat vagy
bekezdés a dolgozatird sajat mondanivaldja, illetve mely szévegrész keriilt a dolgozatba a
szakirodalom felhasznaldsa révén.

Hivatkozni azért sziikséges, mert

e ezdltal beazonosithatéak a felhasznalt mivek és azok szerzéi.

e azelkészilt dolgozat olvasadi visszakereshetik az egyes idézeteket.

e a felhaszndlt mivek alapjan lathatd, hogy készit6je milyen mélységben dolgozta fel a
témakorét.

Hivatkozas nélkiili vagy azonosithatatlan munka esetében a dolgozat készitGjének

e nem lesz szakmailag hiteles a mondanivaldja,
e sem 6nmaga, sem masok nem taldlhatjdk meg az eredeti anyagot,
e plagiumot kovet el.

Plagizdlds: amikor mas munkajat, otleteit a dolgozat készitSje sajatjaként tlinteti fel, vagyis nem
hasznal szovegkozi hivatkozast (az irodalomjegyzék feltliintetése tehat 6nmagaban még kevés).

A dolgozat forrasait tobbféleképpen fel lehet hasznalni:

e sz0 szerinti idézetként
e tartalmi 6sszegzésként
e tények, elméletek felvazolasaként.

A hivatkozasnal nagyon sok mindent figyelembe kell venni, aminek részletes leirdsa példakkal
illusztralva az aldbbiakban taldlhaté.

1.1 Szellemi tulajdon - Copyright

A plagizalds jogsértés és jogi kovetkezményei vannak, a szerz6ket az 1999. évi LXXVI. torvény védi.
“A szerzGi jog részesiti védelemben az irodalmi, tudomanyos, mivészeti alkotasokat, valamint - az
un. kapcsolddo jogok révén - a felhasznalasukhoz kapcsolddo teljesitményeket.

A szerzGi jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény alapjan a szerzGi jogi védelem az irodalmi,
tudomanyos és mi(ivészeti alkotasokat, un. muveket illeti els6sorban (pl. szépirodalmi mivek,
zenemlivek, filmalkotasok, festés, szobrdszat utjan létrejott alkotasok), de védelmet biztosit olyan
mtipusok esetében is, mint a szoftverek, illetve az adatbdazisok. A szerz6i jogi védelem
automatikusan, a md létrejottétdl kezdve, a torvény erejénél fogva jon létre.



A C (=copyright) jel feltlintetésének dGnmagaban nincsen semmilyen joghatasa - gyakorlati funkcidja
minddssze az, hogy az alkotas olvasdja/megtekintSje tudomast szerezhet arrdl, hogy a szerz6 jogait
fenntartja, tehdt az adott md felhasznalasahoz engedélyt kell kérni (sztnh.gov.hu, 2018).”

1.2 Roviditések jegyzéke
szerkeszt6 - ed.

- A kiadas jelolésénél (A kiadas sorszamat mindig arab szammal kell megadni!):
javitott = jav.

bévitett - bov.

kiadas - kiad.

atdolgozott - atdolg.

kiegészitett - kieg.

- A megjelenés adatcsoportjanal: (Id. p. 32)
kiadasi hely nélkul = s.I.

kiadd nélkul = s.n.

év nélkil - s.a.

- A terjedelmi adatoknal:

p. = oldal (a latin pagina szébdl, pl. p. 3)
pp. = oldalak (pl. pp. 23-24)

nincs oldal = s.p.



2. Harvard modszer
Szerz6-évszamos modszer

Jellemzéje: a szerz6 vezetéknevét a kiadasi év koveti.

A dolgozat szovegében hivatkozva (ezt hivjuk ,szévegkozi hivatkozasnak”) zardjelben a szerz6
vezetékneve és kiadasi év (sz6 szerinti idézetnél még az oldalszam) taldlhatd. Fontos megjegyezni,
hogy sem a szovegkodzi hivatkozasnal, sem az irodalomjegyzékben nem tintethetd fel a szerz6(k)
tudomanyos fokozata, pl. Dr., Dr. habil., Prof. Dr.

A szovegkozi hivatkozas kétféle esetben jelenhet meg a dolgozatban:

— sz0 szerinti idézetnél: az idézGjelben talalhaté gondolatsor vagy bekezdés végén a szerz6, a
kiaddsi év és az oldalszdm - ahonnan az idézet szdrmazik - a zardjelek kozott van feltlintetve.
Online forrasnal, ahol nincs oldalszam feltiintetve, az s.p. kifejezést kell hasznalni (pl. (Pintér, 2019,
s.p.)).

Példa:
,Uj kozlekedési lehetSséget a mélytengeri g6zhajozas megjelenése nyujtott a turistdk szamara
(Lengyel, 2004, p. 27).”

— tartalmi hivatkozdsnal:

Amennyiben a szerz6 vezetéknevét a mondat megfogalmazasaban szerepelteti, a szerz6t kbvetben
a kiadas évét kell csak zaréjelbe tenni.

Példa:
A mélytengeri g6zhajézas XIX. szazadi megjelenésének jelentGségét a turizmus alakuldsaban
Lengyel (2004) kilon is kihangsulyozza.

Ha a gondolatsor vagy bekezdés végén hivatkozik, a szerz6 vezetéknevét és a kiadasi évet is
vesszOvel elvdlasztva zdardjelbe kell tenni. Egy bizonyos m( valamely részének tartalmi
Osszegzésénél (tartalmi hivatkozas) nem kell megadni, hogy a felhasznalt m{ mely oldalat, oldalait
haszndltuk fel.

Példa:
A mélytengeri g6zhajézas XIX. szazadi megjelenésének jelentfsége a turizmus alakuldsaban
jelentds szerepet jatszik (Lengyel, 2004).

Az irodalomjegyzék alapjan a forrasok visszakereshet6k az olvasé szamara.
Az irodalomjegyzék a dolgozat végén szerz6 szerinti betlirendben tartalmazza a hivatkozott
miveket.

A kiilonb6z6 dokumentumtipusokndal mas-mas adatokat kell feltlintetni, de bizonyos
informacidkat, mint példaul szerzg, kiadasi év és cim, mindig szlikséges kozzétenni.

A kovetkez6kben dokumentumtipusonként részletezve, példakkal szemléltetve kerul felsorolasra,
hogyan kell a szdszerinti és a tartalmi idézést, illetve az irodalomjegyzéket helyesen elkésziteni.



3. Konyv

3.1 Egy szerz6

A konyv adatait a cimoldalrél keresse ki, ne a boritérél! A kiadast csak akkor tiintesse fel, ha az nem
az elsd. (Ha nincs irva, hogy hanyadik kiadds, akkor leggyakrabban az az elsé kiadas.)

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnév kezdGbetdje., Kiadasi év. A kényv cime. Kiadas. Kiadas helye: Kiadd.

(A kiadas helye: véros, nem orszag. A kiadas helye néha a cimoldal hatoldalan talalhaté a kiadd cég
cimén.)

—Els6 kiadas

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A szervezett keretek kozott folytatott arukereskedelem mar 6tven évszazados multtal rendelkezik.
Eredeti sumér gondolatok bizonyitjak, hogy Krisztus el6tt 3000 évvel rogzitett kereskedelmi
feltételek kozott kereskedtek gabonaval hitelesitett mennyiségi egységeket hasznalva. Aktiv,
szabdlyozott arupiacok mikoédtek Kindban, Egyiptomban, Arabidban és Indidban is tizenkét
évszazaddal a kereszténység megjelenése el6tt (Kozar, 2011, p. 65).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

Mar 50 évszdzaddal ezel6tt is kereskedtek egymdssal az emberek. Sumér adatok alapjan Krisztus
el6tt 3000 évvel szervezett kereskedelmi keretek kozott adtak-vettek gabondt hitelesitett
mérGeszkdzok alkalmazasaval. Krisztus el6tt 12 évszazaddal mar jél szabalyozott piacokon is
értékesitették aruikat a kereskedék Kindban, Egyiptomban, Ardbidban és Indidban is (Kozar, 2011).

Irodalomjegyzékben:
Kozar, L., 2011. Nemzetkézi dru- és tézsdei kereskedelmi ligyletek. Budapest: Szaktudds Kiadé Haz
Zrt.

—Tobbedik kiadas
Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»Az Uzleti vallalkozds olyan emberi tevékenység, amelynek alapvetd célja, |étének értelme
fogyasztdi igények kielégitése nyereség elérése mellett (Chikan, 2017, p. 23).”

Tartalmi hivatkozdsnal:
Az Uzleti vallalkozds, mint tevékenység f6 célja és lényege a fogyasztok sziikségleteinek olyan
mértékd kielégitése, ami a vallalkozas nyereséges miikodését is biztositja (Chikan, 2017).

Irodalomjegyzékben:
Chikan, A., 2017. Vdllalkozdsgazdasdgtan. 5. atdolg., bév. kiad., Budapest: Vallalatgazdasagi
Tudomdnyos és Oktatasi Alapitvany.

3.2 Tobb szerz6

Tobb szerzd esetén az Osszes szerz6t fel kell tiintetni az irodalomjegyzékben, de a sz6 szerinti
idézésnél és a tartalmi hivatkozadsnal a harom vagy tobb szerz6 esetén az elsé szerz6 kiirasa utan az
,etal.” rovidités hasznalando.



3.2.1 Két szerz6 esetén
Mindkét nevet k6zolni kell el6fordulasi sorrendben.

A hivatkozdshoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnév kezdGbetlije. & Szerz6 vezetékneve, keresztnév kezdGbetlje.,
Kiadasi év. A kényv cime. Kiadas. Kiadas helye: Kiadd.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél.
»A szocidlis ellatds, gondoskodas javitasa, a foglalkoztatdsi és szocialis feszliltségek csokkentése a
helyi lakossag életkorilményeinek javuldsan tul a vendégfogadasi képesség novekedésében is
megjelennek (Fehér & Kérdédi, 2008, p. 41).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

A szocidlis helyzet javitdsa nemcsak a helyi életkérilmények javuldsat eredményezi, hanem abban
is megmutatkozik, hangsulyozza Fehér és Korddi (2008), hogy fokozddik a lakossdg vendégfogadasi
hajlanddsaga is.

Megjegyzés: Ha a kétszerzGs mUvek vezetéknevei bele vannak fogalmazva a mondatba, nem & jelet
haszndlunk, hanem a két vezetéknév kdzé betessziik az ,,és” szdcskat. llyenkor a gondolatsor végén
zardjelben nem kell még egyszer megadni tartalmi hivatkozast, és csak a szerz6k neve utani évszam
keril zardjelbe. (Ld. fenti kivastagitott példaban)

Irodalomjegyzékben:
Fehér, I. & Korédi, M., 2008. A vidéki turizmus fejlesztése. Budapest: Szaktudds Kiadd Haz.

3.2.2 Harom vagy t6bb szerzé esetén

Sz6 szerinti idézésnél és tartalmi hivatkozasnal az els6 szerzd vezetéknevét szokas leirni, a tobbi
nevet az et al.” rovidités (jelentése: és a tobbiek) helyettesiti, az irodalomjegyzékben mar az 6sszes
szerz6t felsoroljuk.

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnév kezd6betlije. & Szerz§ vezetékneve, keresztnév kezdGbetlje. &
Szerz6 vezetékneve, keresztnév kezdGbetdje., Kiadasi év. A kényv cime. Kiadas. Kiadas helye: Kiadd.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A fenntarthaté fejlédés egyik legismertebbé valt definiciojat az ENSZ Kornyezet és Fejlédés
Vilagbizottsaga (Brundtland Bizottsag) fogalmazta meg [...] »A fenntarthato fejl6dés a fejl6désnek
egy olyan formaja, amely a jelen igényeinek kielégitése mellett nem fosztja meg a jov6 generacidit
sajat szlikségleteik kielégitésének lehet6ségétdl« (David, et al., 2007, p. 255).”

Megjegyzés: A » « forma azt jelenti, hogy az On &ltal sz6 szerint idézett szdvegen beliil a szerz6 is
haszndl sz6 szerinti idézést. A szogletes zardjelben 1évé hdrom pont az idézeten beliil azt jelzi, hogy
ott kihagy az idéz6 szavakat, részleteket az idézett sz6veghdl.

Tartalmi hivatkozdsndl:

Az ENSZ Kérnyezet és Fejl6dés Vilagbizottsaga szerint a fenntarthaté fejlédés figyelembe veszi a
jelenkor emberének sziikségleteit, de tekintettel van a kovetkezé nemzedékek igényeire is (David,
et al., 2007).



Irodalomjegyzékben:
David, L. & Jancsik, A. & Ratz, T., 2007. Turisztikai eréforrdsok: A természeti és kulturdlis eréforrdsok
turisztikai hasznositdsa. Budapest: Perfekt Gazdasagi Tanacsadd, Oktaté és Kiado Zrt.

Megjegyzés: Harom- vagy tobbszerzés mivek esetén az irodalomjegyzékben minden szerzé
vezetéknevét és roviditett keresztnevét meg kell adni a nevek kozott az & jelet hasznalva. Az
irodalomjegyzékben tehat nem haszndlhaté az ,et al.” rovidités, csak a szévegkozi hivatkozasban.
(Ld. fenti példa)

3.3 Szerkesztett kényv
A szerkesztett konyvek esetében a szovegkozi hivatkozadsndl a szerkeszt6(k) vezetéknevét kell
megadni, majd a ,ed.” roviditést.

A hivatkozashoz szikséges elemek:
Szerkeszt6 vezetékneve, keresztnév kezddbetlje., ed., Kiadasi év. A kényv cime. Kiadas. Kiadasi
hely: Kiadé.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»EgY 1226-bdl szarmazd bagdadi dokumentum szerint a tésztat az arabok szallitottak el&szor
Itdlidba, a feljegyzés szerint azért, hogy a hosszu uton az eladasra szant gabonalisztnek ne essék
baja, szaraztészta formajaban jobban elallt (Donati, ed., 2004, p. 8).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

Egy 1226-ban keletkezett Bagdadbodl szdrmazd irat arrdl tandskodik, hogy a szdraztészta az arabok
révén kerilt els6ként Italidba, mégpedig azért, hogy az eladni kivant lisztnek ne legyen semmi baja
a hosszu id6n at tartd széllitas kozben (Donati, ed., 2004).

Irodalomjegyzékben:
Donati, S., ed., 2004. Nagy tésztdskényv. 450 recept minden alkalomra. Budapest: Korona Kiadé.

3.4 Konyvfejezet
Olyan konyvnél, pl. konferenciakotetnél vagy tanulmanykoétetnél haszndlandd, ahol minden
fejezetet mas-mas szerz6 irt, és a kdnyvnek szerkesztGje van.

A hivatkozdshoz sziikséges elemek:
Fejezetird vezetékneve, keresztnevének kezd6bet(ije., Kiadasi év. A fejezet cime. In: a kdnyv
szerkesztGjének vezetékneve, keresztnevének kezdébetlje., ed., A konyv kiadasi éve. A kényv cime.
Kiadas helye: Kiadd. Fejezet kezd6 és befejezd oldalszama (pp. rovidités!).

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A »pdlinka« szd, elsé irdsos emlitése is e szazadban szlletik meg, mely kezdetben a
gabonaparlatok megkilonbozteté neve, majd a gylimolcsparlatok azonositasara szolgalt (SzollGsi,
2016, p. 91).”



Tartalmi hivatkozdsnal:
A 17. szdzadban talalkozhatunk el6szor a ,pdlinka” szé haszndlataval, kordbban gabona-, kés6bb
gylimolcsparlatok megnevezésére alkalmaztdk (SzollGsi, 2016).

Irodalomjegyzékben:

Sz6l16si, E., 2016. Pdlinkaturizmus - A pélinka helye és szerepe a hazai gasztrondmiaban és
turizmusban. In: Ratz, T. & Fireder, B., ed., 2016. Gasztrondmia és turizmus: vdlogatott
tanulmdnyok. Budapest: Kodolanyi Janos Fdiskola. pp. 89-109.

3.5 Azonos szerz6 egynél tobb munkaja ugyanazon éven beliil
Ha egy szerz6 tobb m(ivét is felhasznalja, és ezek ugyanabban az évben jelentek meg, akkor azokat
az évszamot kovetd kisbetlivel kell megkllonboéztetni (a, b, c ... stb.).

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdébetlje., Kiadasi év utan egy kisbetli. A kényv cime.
Kiadds helye: Kiadé.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A bevasarloturizmus fejl6désének torténetében egyedi szinfoltot képvisel a vizsgalt jelenség Kelet-
Eurépaban meghonosodott tipusa, amely az egykori Szovjetuniéhoz tartozd politikai, gazdasagi
érdekszféra orszagai kdzott lezajlé idegenforgalom égisze alatt alakult ki (Michalkd, 20044, p. 22).”

»Az utazdsi szokdsok alatt értjiik azokat a térben és idGben tetten érheté tevékenységeket, amelyek
egy pontosan korilhatarolhatd tarsadalmi csoport multban bekovetkezett utazasait jellemzik
(Michalkd, 2004b, p. 62).”

Tartalmi hivatkozdsnal:
A bevdasarléturizmus vizsgdlatandl sajatos jelenséget képez az egykori Szovjetunid és a hozza
tartozod keleti blokk orszagai kozott megvaldsulé idegenforgalom (Michalkd, 2004a).

Az utazdsi szokdsok térben és id6ben megvaldsulé olyan tevékenységek, amelyek pontosan
jellemzik egy tarsadalmi réteg multbeli utazasait (Michalkd, 2004b).

Irodalomjegyzékben:
Michalké, G., 2004a. A bevdsdrloturizmus. Székesfehérvar: Kodolanyi Jdnos Féiskola.
Michalké, G., 2004b. A turizmuselmélet alapjai. Székesfehérvar: Kodolanyi Janos Féiskola.

Ez akkor is érvényes, ha tobb szerz6nek ugyanaz a vezetékneve. Alternativaként kezd6betdiket is
bele lehet foglalni a szovegkdzi hivatkozdasba.

(Soros, G. 1966a)

(Soros, G. 1966b)

(Soros, M. 1966)

Utdbbi esetben az irodalomjegyzékben a szerz6k neve szerinti ABC sorrendben kell felsorolni 6ket.
Ha egy szerzének tobb mivét is felhasznalja, és azok kiil6nbdzé években jelentek meg, akkor azokat
idérendi sorrendben kell elrendezni, a legkorabbi évszamuval kezd6déen.



3.6 E-konyv

Az interneten keresztil elérhet6 vagy elektronikus formaban let6ltott konyvek. Leggyakoribb
formatumok: pdf, e-pub, mobi. Leggyakrabban hasznalt e-book elérési lehet6ségek: MERSZ,
SZAKTARS, MEK, Digitdlis Tankdnyvtar.

Megjegyzés: A MERSZ vagy pl. a Szaktdrs adatbdzis a BGE kdnyvtarai altal eléfizetett adatbazis, a
MERSZ-en keresztiil az Akadémiai Kiadd konyvei érhet6k el elektronikusan a BGE éplileteiben,
valamint VPN-elérés révén akar otthonrdl is. Utébbit a kozponti Informatikai Osztaly biztositja a
hallgatéknak a Neptun kod és jelsz6 megadasaval.

A VPN-igénylés elérhetfsége: https://uni-bge.hu/hu/vpn-kapcsolat-leterehozasa-a-kozponti-
konyvtar-altal-elofizetett-adatbazisokhoz?fbclid=IwAR03IgSUsXqrp-

aZvkKOINgkKyoj6 TLxDhyvGm9RrGizNm9ywU_tyHGpV3M

A hivatkozashoz szlikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdGbetdje., Kiadasi év. A kényv cime. [e-kdnyv] Kiadas helye:
Kiadd. Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»Az internet erGs terjedése —-2014-ben a magyar fogyaszték donté része rendelkezik
internetkapcsolattal és kb. 80%-uk Facebook-profillal is— egy masfajta megkozelités
feler6s6déséhez vezetett. Miutan az online hasznalat minden lépését rogzitik valamilyen formaban,
a fogyasztok online magatartdsa nagy részben kovethet§, s ez szdmos marketingeszkoz
alkalmazasat lehet6vé teszi (Bauer & Beracs, 2017, s.p.).”

Megjegyzés: E-konyvek esetében nem minden formatumnal (pl. webes megjelenités) tudunk
megadni oldalszamot a sz0 szerinti idézéshez. (Id. fenti példa)

Tartalmi idézésnél:

2014-re a magyar haztartasok tulnyomd tobbsége rendelkezett mar internetkapcsolattal, és a
kozosségi oldalak is nagy népszerliségnek orvendtek, ami a marketingeszk6zdk hasznalatanak
kiszélesedését is eredményezte (Bauer & Beracs, 2017).

Irodalomjegyzékben:
Bauer, A. & Berdcs, J., 2017. Marketing. [e-konyv] Budapest: Akadémiai Kiadd. Elérhet6:
https://mersz.hu/hivatkozas/dj204m_33 p1#dj204m_33_p1l [Hozzaférés datuma: 2019.03.22.].

~Testiileti szerz6ség esetén:

A hivatkozdshoz sziikséges elemek:
Szerz6ség, Kiadasi év. A dokumentum cime. [e-kdnyv] A kiadds helye: Kiadd. Elérheté: URL
[Hozzaférés datumal.

Példa (pdf-ben):

Sz0 szerinti idézetnél:
»A magyar gazdasag az elmult harom évtizedben fokozatosan zarkdzott fel a fejlett nyugat-eurdpai
allamok teljesitményéhez. Mig az egy f6ére jutd hazai GDP vasarléer6-paritason szamolva az EU-
atlag 58 szazalékat érte el 1995-ben, addig 2017-ben mar 71,5 szazalékot, vagyis az elmult
évtizedekben Magyarorszag érdemben kozeledett az unids atlaghoz (Nemzeti Versenyképességi
Tanacs, 2019, p. 16).”
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Tartalmi idézésnél:

Az egy f6re es6 hazai GDP vasarlder-paritdson szamolva az elmult évtizedekben fokozatosan
kezdett kozeliteni az Eurdpai Unié atlagahoz: 1995-ben még az unids atlag 58%-at, 2017-ben pedig
mar a 71,5%-at érte el (Nemzeti Versenyképességi Tanacs, 2019).

Irodalomjegyzékben:
Nemzeti Versenyképességi Tanacs, 2019. Program a versenyképesebb Magyarorszdgért. [e-konyv]
Budapest: Magyarorszag Kormanya. Elérhetd:

https://www.kormany.hu/download/1/c2/91000/Program%20a%20Versenyk%C3%A9pesebb%20
Magyarorsz%C3%A1g%C3%A9rt.pdf#!DocumentBrowse [Hozzaférés datuma: 2019.04.24.].

3.7 Kereszthivatkozas

Kereszthivatkozasrél akkor van szé, ha az On altal felhasznalt mii szerz8je egy masik szerz6tél vesz
at gondolatot tartalmi hivatkozédssal vagy szé szerinti idézéssel. Es On ezt az atvett tartalmat
mintegy masodkézbdl emeli be a dolgozatdba. Tehat nem keresi vagy nem tudja visszakeresni az
eredeti forrast.

A hivatkozashoz sziikséges elemek kényv dokumentumtipus esetén:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezd6betlje., Kiadasi év. A kényv cime. Kiadds helye: Kiadé.
hivatkozza vagy idézi Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdGbetlje., Kiaddsi év. A kényv cime.
Kiadas helye: Kiadé.

Példa:
Sz0 szerinti idézésnél:
»A munkakoér menedzsment az egyének, munkacsoportok munkdjanak kialakitdsat foglalja magdba
ugy, hogy mind az egyéni megelégedettség, mind a termelékenység magas szintjét biztositja
(Cummings & Huse, 1989, hivatkozza Bokor et al., 2007, p. 102).”

Megijegyzés:

Ha ezt a bekezdést Bokor és szerzGtarsai sz6 szerint vették volna 4t Cummings és Huse eredeti,
1989-es munkajabdl, akkor a ,hivatkozza” helyett az ,idézi” kifejezést kell alkalmazni, és sima
idézGjel helyett kacsacsér jellegli idézdjelformat (» «) kellene hasznalni. Hasonld hivatkozasi forma
taldlhaté a 3.2.2 pontnal.

Természetesen az lenne a legidedlisabb, ha minden felhasznalt anyagot az eredeti m(bél venne at,
nem masodkézbdl. De el6fordulhat, hogy ahhoz az eredeti mihoz, amiben az értékes gondolat
szerepel, nem tud hozzaférni. llyenkor van sziikség erre a hivatkozasi modra.

Tartalmi hivatkozdsndl:

A munkakér menedzsment az egyének és a munkacsoportok munkavégzésének olyan
atstrukturalasat jelenti, ami az egyén szdmara is el6ny0s, illetve a termelékenység novekedését is
magdval hozza (Cummings & Huse, 1989, hivatkozza Bokor et al., 2007).

Irodalomjegyzékben:

Cummings, T. G. & Huse, E. F., 1989. Organisational development and change. 4th edition, St. Paul,
Minnesota: West Publishing, hivatkozza Bokor, A. & Sz6ts-Kovacs, K. & Csillag, S. & Bacsi, K. & Szilas,
R., 2007. Emberi Er6forrds Menedzsment. Budapest: Aula Kiadd Kft.
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3.8 Tobb szerz6 miivének felhasznalasa egy gondolatsoron beliil

Amennyiben egy gondolatsort/bekezdést tobb szerz6 munkainak egyuttes felhasznalasaval épit fel,
és a szovegen belll sem utal ra kiilén, melyik allitds mely szerz6 gondolata, akkor a szovegkozi
hivatkozasban a gondolatsor/bekezdés végén a forrasokat szerz6 szerinti betiirendben, egymdstol
pontos vesszovel elvdlasztva célszer( felsorolni a zardjelen beldil.

Példa:
Szovegkozi hivatkozdsndl: (Lengyel, 2004; Michalké, 2012)

Irodalomjegyzékben:
Lengyel, M., 2004. A turizmus dltaldnos elmélete, Budapest: Heller Farkas Gazdasagi és Turisztikai

Szolgaltatasok Féiskoldja.

Michalké, G., 2012. Turizmoldgia: elméleti alapok. Budapest: Akadémiai Kiadd Zrt.
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4. Cikkek folydiratokbol és magazinokbol

4.1 A nyomtatott forrasokbol szarmazd cikkek — altalanos folyoirat hivatkozas
Nyomtatott folydiratbdl vett cikkhez hasznalhatd, valamint az olyan online cikkeknél, amelynek a
nyomtatott verzidja egyenértékl az online verzidval.

A hivatkozashoz szilikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezddbetdje., Kiadasi év. A cikk cime. A folydirat teljes cime,
Evfolyam(Szam), Oldalszam(ok). (pl. p. 3; pp. 18-21)

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»Nemzetkozi példak alapjan egyre inkdbb érzékelhetd, hogy a klima- vagy kérnyezetbarat jel6léssel
ellatott fogdsok felkelthetik a fogyasztok figyelmét, kiléndsen akkor, ha azt egészségligyileg is
kedvez6bbnek gondoljak (Papp & Lugasi, 2018, p. 22).”

Tartalmi hivatkozdsnadl:

Szamos kutatas jutott arra az eredményre, hogy a klima- vagy kérnyezettudatos védjegy hasznalata
a vendéglatasban pozitiv fogadtatdsra taldl azon vendégek korében, akik ezt a szempontot
egészségikre nézve kedvezGbb hatasunak tartjak (Papp & Lugasi, 2018).

Irodalomjegyzékben:
Papp, A. I. & Lugasi, A., 2018. Fenntarthatdsag a vendéglatasban. Uj Diéta, 27(2-3), pp. 19-24.

Megjegyzés: A cikk az ,,Uj Diéta” cimi folydirat 27. évfolyamaban jelent meg, 2018-ban, a 2-3.
szamban.

4.2 Elektronikus cikk
Amennyiben az elektronikus cikk nyomtatott folydiratban is megjelent, abban az esetben a
hivatkozas a nyomtatott valtozat szerint készithet6.

A hivatkozashoz szlikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezd6betlje., Kiadasi év. A cikk cime. A folydirat teljes cime,
[online] Evfolyam(Szam), Oldalszam(ok). Elérhets: URL [Hozzaférés datumal.

Megjegyzés: Alabbi cikk csak elektronikusan érhet6 el!

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
,Az ipari robotok tekintetében Azsia kiugréan magas eredményeket produkal, akar Amerika vagy
Eurdpa viszonylatdban. Az IFR (2016) statisztikai adatai szerint a vilagon értékesitett robotok 74%-
a Ot orszaghoz kapcsolhatd, amelybdl az elsé hdrom azsiai. A rangsort a 2016-os statisztikai adatok
alapjan Kina vezeti, amely 2015-2016 kozott 30%-os, 2016-2017 kozott 32%-os novekedést
mutatott. A mdsodik helyen Dél-Korea, harmadik helyen pedig Japan all. A 2016-os értékesitési
statisztikakban Japant az USA, illetve Németorszag koveti (Némethy & Podr, 2019, pp. 11-12).”
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Tartalmi hivatkozdsnal:
Az ipari robotok eladdsat az IFR (2016) statisztikai szerint 74%-ban 6t orszag vezeti, ezek Kina, Dél-
Korea és Japan, melyeket Németorszag és az USA kovet (Némethy & Podr, 2019).

Irodalomjegyzékben:

Némethy, K. & Podr, J., 2019. A jov6 munkahelye az ipar 5.0 kiisz0bén. Munkatligyi Szemle, [online]
62(1), pp. 9-17. Elérhetd: http://munkaugyiszemle.hu/jovo-munkahelye-az-ipar-50-kuszoben
[Hozzaférés datuma: 2019.04.28.].

Amennyiben a cikk DOI szdmmal rendelkezik (alland6 azonosité, és az online cikkek allandd
webcimét helyettesiti):

A hivatkozashoz szikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdbbetdje., Kiadasi év. A cikk cime. A folydirat teljes cime,
[e-folydirat] Evfolyam(Szam), oldalszamok (ha rendelkezésre &ll) DOI szédm

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»In a business environment characterized by globalization and based on knowledge, many hotel
establishments are subjected to increased pressures with regard to their service quality,
innovativeness and global competitiveness (Prud’homme, 2016, p. 631).”

Tartalmi hivatkozdsnal:
Globalization puts hotels under pressure to provide high quality services (Prud’homme, 2016).

Irodalomjegyzékben:

Prud’homme, B., 2016. Implementation of sustainable development practices in the hospitality
industry: A case study of five Canadian hotels. International Journal of Contemporary Hospitality
Management, [e-folydirat] 28(3), pp. 609-639. https://doi.org/10.1108/1JCHM-12-2014-0629

4.3 Ujsagcikk

A hivatkozdshoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdGbetdje., Megjelenési év. A cikk cime. Az ujsdg teljes cime,
hdénap és nap, oldalszam.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A fizikai dolgozok alapvetéen harom forrasbdl szamitanak jovedelemre nyugdijaskorukban: az
allamtdl, a munkahelytktél és sajat befektetéseikbdl. Ugyanakkor 60 szazalékuk szamit arra, hogy
emelkedhet a nyugdijkorhatar a varhatd élettartam novekedésével. Maskiilonben
fenntarthatatlanna valik a nyugdijrendszer. Figyelemre mélté emellett, hogy a fizikai dolgozéknak
csak alig tobb mint fele (55 szazaléka) rendelkezik nyugdijpénztéri tagsaggal (Barat, 2019, p. 13).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

A fizikai dolgozdk nyugdijat az dllamtdl, a munkahelytdl és a sajat befizetésekbél szarmazé forrasok
biztositjdk. A nyugdijrendszer fenntarthatésaga szempontjabdl a dolgozék 60%-a szamit a
nyugdijkorhatar jov6beli emelésére, ennek ellenére csak 55%-uk tagja valamelyik
nyugdijpénztarnak (Barat, 2019).

Irodalomjegyzékben:

Barat, M., 2019. A magyar kékgallérosok alig tobb, mint fele rendelkezik pénztari tagsaggal. Kevés
fizikai dolgozé késziil fel tudatosan a nyugdijas évekre. Vildggazdasdg. aprilis 30., p. 13.
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- Ha nincs megadva szerz6 az ujsagcikknél, akkor a folyodirat cime adhaté meg szerz6 helyett:
Példa:

Sz0 szerinti idézetnél:

»Egyuttm(ikodési megallapodast kotott az Innovdcids és Technoldgiai Minisztérium és a

F6polgarmesteri Hivatal a Liszt Ferenc repll6térrel Osszefliggé éjszakai zajcsokkentésrdl

(Vildggazdasag, 2019, p. 2).”

Tartalmi hivatkozdsndl:
A Fépolgarmesteri Hivatal megallapodott az Innovacids és Technoldgiai Minisztériummal a Liszt
Ferenc replilGtér éjszakai zajcsokkentésének érdekében (Vilaggazdasag, 2019).

Irodalomjegyzékben:
Vildggazdasag, 2019. Jon a ferihegyi zajstop. Vildggazdasdg, marcius 25., p. 2.

4.4 Online ujsagcikk

A hivatkozashoz sziikséges elemek a kévetkezdk:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének a kezdGbetlje., Megjelenési év. A dokumentum vagy az oldal
cime. Az ujsdg neve, [online] tovabbi informdacidk. Elérhet6: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A Fejér megyei Abatdl a Szabolcs-Szatmar-Bereg megyei Zsurkig 2486 telepliilésen lehet igénybe
venni julius 1-jét6l az udgynevezett falusi csalddi otthonteremtési kedvezményt (csok). A
Kormdany.hu oldalon elérhet6 lista valamennyi régidbdl és megyébdl béséggel tartalmaz
kistelepliléseket. A falusi csok Iényege, hogy olyan 6tezer |élekszamunal kisebb telepliléseken lehet
felhasznalni, ahol az el6z6 években csdkkent a lakossagszam (Pintér, 2019, s.p.).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

2019. julius 1-jétdl vehetik igénybe a falusi csaladi otthonteremtési kedvezményt (csok) azon 2468
db o6tezer lakosnadl kisebb telepillésen, ahol az el6z6 néhany évben csokkent a népesség szama.
Ezek listdja a kormany.hu oldalrdl letolthet6 (Pintér, 2019).

Irodalomjegyzékben:

Pintér, B., 2019. Elettel telhetnek meg az elnéptelenedd telepiilések. Magyar Nemzet, [online],
aprilis 17. Elérhet: https://magyarnemzet.hu/gazdasag/elettel-telhetnek-meg-az-elneptelenedo-
telepulesek-6757973/ [Hozzaférés datuma: 2019.04.25.].
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5. Egyéb forrastipusok

A kutatas soran mas dokumentumtipusok is el6fordulhatnak, melyekre ugyancsak sziikséges
hivatkozni.

5.1 Torvények

A hivatkozashoz sziikséges elemek a kovetkez6k:
Térvény kihirdetésének éve, sorszama (romai szammal) és cime. Elérhet6: URL [Hozzaférés
datuma].

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»bevasarldkézpont: olyan komplex kialakitasu, vegyes rendeltetés(i épilet, amelyben allandd
jelleggel tobb kereskedS folytat tulnyomorészt lizletekben kiilonb6z6 tipusd kereskedelmi
tevékenységet, és ahol emellett jellemz6en a szabadid6é eltoltésével Osszefliggé szolgaltatasi
tevékenységet is folytatnak (2005. évi CLXIV. tv., 2 § (3))”

Tartalmi hivatkozdsnal:

A bevasarlékdzpont egy olyan komplex kialakitasu létesitmény, ahol folyamatosan tobb kereskedd,
féként Uzlethelyiségekben 13t el kereskedelmi tevékenységet, és ahol szabadidétoltéssel
kapcsolatos tevékenység is elérhet6 (2005. évi CLXIV. tv.).

Irodalomjegyzékben:
2005. évi CLXIV. toérvény a kereskedelemrél. Elérheté:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0500164.TV [Hozzéférés datuma: 2019.06.30.].

Megjegyzés: Az egyetem altal el6fizetett ,Jogtar” adatbazis (uj.jogtar.hu), segitségével a torvények
tetsz6leges idGallapota tolthetd le. Az adabdzist a kdnyvtarakban tudja hasznalni. A szakmai
szervezetek weboldalain altaldban a térvény aktudlisan érvényes, azaz legfrissebb mddositott
allapotat, vagy az eredeti kozlonyallapotot kozlik.

5.2 Rendeletek, hatarozatok

A hivatkozashoz sziikséges elemek a kdvetkezdk:
Jogszabdly sorszdma/jogszabdly elfogaddsdnak éve (hdnapja-romai szammal, napja) és cime.
ElérhetS: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
,Udil6éhdz: az a kizdrdlag szdllashely-szolgdltatas folytatdasa céljabol, kdzmlivesitett teriileten
[étesitett szallashelytipus, amelyben a vendégek részére a szallast kiilonallé épliletben vagy 6nallé
bejarattal rendelkez6 épliletrészben (UdiilGegységben) nyujtjak, fliggetlenil a szobdk vagy agyak
szamatdl (239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet, 2 § f))”

Tartalmi hivatkozdsnadl:

Az dil6haz szdllasadas céljabdl, kdzmivesitett tertleten kialakitott szallashely, melyben a
vendégeket kiilonallé éplletben vagy sajat bejarattal bird épiletrészben szallasoljak el a szoba-
vagy agyszamra valé tekintet nélkil (239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet).
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Irodalomjegyzékben:

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szalldshely-szolgdltatdsi tevékenység folytatdsdnak részletes
feltételeir6l és a szdlldshely-lizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérél. Elérhet6:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0900239.KOR&celpara=&dbnum=1 [Hozzaférés datuma:
2019.06.30.].

Megjegyzés: Az egyetem dltal elSfizetett ,Jogtar” adatbazis (uj.jogtar.hu) segitségével a rendeletek,
hatarozatok tetsz6leges id6allapota tolthetS le. Az adabazist a konyvtarakban tudja hasznalni A
szakmai szervezetek weboldalain altaldban a rendeletek, hatdrozatok aktudlisan érvényes, azaz
legfrissebb mddositott allapotat, vagy az eredeti kozlonyallapotot kozlik.

5.3 Szervezetek iddszaki jelentései

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Testilleti szerz6, Ev. Az éves jelentés teljes cime. Kiadas helye: Kiado.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»1997-ben a sertéspiacon az elmult évek legjelent6sebb felvasarldsi ar draguldsat lehetett
tapasztalni. Az els6 félévben még nem indult be a drasztikus aremelkedés, de az alacsony allomanyi
[étszdm és a dinamikus malacexport mar jelezte a tartds keresleti piac kialakulasat. Az elsé féléves
atlagar ennek megfelel6en 185 Ft/kg volt, ami 25 forinttal magasabb az el6z6 év hasonld
id6szakahoz viszonyitva (Pick Szeged Rt., 1998, p. 14).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

1997-ben a sertéspiacon a sertések alacsony szdma és az intenziv sertéskivitel kovetkeztében az
elsé féléves atlagar 185 Ft/kg volt, 25 Ft-tal tobb mint 1996 hasonld id6szakaban (Pick Szeged Rt.,
1998).

Irodalomjegyzékben:
Pick Szeged Rt., 1998. Eves jelentés 1997. s.|.: EKKORA Grafikai Studié és Kiaddi Tarsasag.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A népmozgalmi mutatok kedvezé alakulasat szemlélteti az is, hogy a 2010-es mélypont 6ta egyre
tobben kotnek hazassagot. 2016-ban kiugrdan is nagyszamu, 51805 hazassagkotés tortént. Ez a
szam 1996 6ta a legmagasabb kiugrd értéket jelentette (Nemzeti Fenntarthaté Fejlédési Tandcs,
2017, p. 171).”

Tartalmi hivatkozdsnal:
A 2010-es mélyponthoz képest 2016-ban 51805 volt a hazassagkotések szama, ami 1996 dta az elsé
kiugréan magas érték (Nemzeti Fenntarthatd Fejl6dési Tanacs, 2017).

Irodalomjegyzékben:
Nemzeti Fenntarthatd Fejlédési Tandcs, 2017. A Nemzeti Fenntarthatd Fejlédési Keretstratégia
mdsodik el6rehaladdsi jelentése 2015-2016. Budapest: Nemzeti Fenntarthatd Fejl6dési Tanacs.

—Elektronikus valtozat:
A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Testlleti szerz6, Ev. A dokumentum cime. [online] Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.
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Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A kamara legf6bb szerve a teriileti kereskedelmi és iparkamardk valasztott kildotteibél allo
KULDOTTGYULES. A kamara kiildott gy(Glésének |étszdma 199 f6 (Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara, 2018, p. 7).”

Tartalmi hivatkozdsndl:
199 6 volt 2017-ben a kamara tagjainak szama (Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, 2018).

Irodalomjegyzékben:

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, 2018. Evkényv 2017. [online] Elérhetd:
https://mkik.hu/uploads/documentitem/99/mkik-evkonyv-2017-low-final-1535716819.pdf
[Hozzaférés datuma: 2019.03.25.].

5.4 Szabvanyok

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Testileti szerzs, Ev. A betiik és szdmok azonositdsa és teljes cime a szabvdnynak. Kiadas helye:
Kiadd.

—Magyar szabvany:
Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A termék nettd tomegét a csomagoldanyaggal (gongyoleggel) egylitt mért terméktomeg és a
csomagoldanyag tomege kozotti kilonbség adja (MSZ 3605:2002, 2.1. szakasz).”

Tartalmi hivatkozdsndl:
A gylimolcs- és zoldségtermék nettd sulya ugy szamolhatd ki, hogy a becsomagolt (gdngydlt)
termék sulyabdl kivonjuk a csomagoldanyag sulyat (MSZ 3605:2002).

Irodalomjegyzékben:
Magyar Szabvanyigyi Testllet, 2002. MSZ 3605 Gyiimélcs- és zéldségtermékek. A netto témeg és
az alkotdérészek témegardnydnak meghatdrozdsa. Budapest: Magyar Szabvanyugyi Testlilet.

—Hazai viszonylatba atvett nemzetké6zi szabvany:
Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»Pufferoldat, amelynek egy litere 450 g natrium-acetatot (CHsCOONa) és 240 ml ecetsavat
(CH3COOH) tartalmaz (MSZ 1SO 2447:2000, 4.9. szakasz).”

Tartalmi hivatkozdsndl:
Egy liter pufferoldatnak 450 g natrium-acetatbdl (CHsCOONa) és 240 ml ecetsavbél (CHsCOOH) kell
allnia (MSZ 1SO 2447:2000).

Irodalomjegyzékben:

International Organization for Standardization, 2000. MSZ ISO 2447 Gyiimélcs- és zéldségtermékek.
Az dntartalom meghatdrozdsa. Budapest: Magyar Szabvanylgyi Testllet.
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5.5 Szabadalmak

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Feltalalé vezetékneve, keresztnevének kezdébetdje., Kedvezményezett, Ev. Taldimdny cime. Hely.
Szabadalmi szam.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsndl: (Bényi et al., 2017)

Irodalomjegyzékben:
Bényi, Z. & Kurucz, A. & Elekes, L., MERIAN Foods Elelmiszeripari Kft, 2017. Sajtburkolatu virsli
jellegli hustermék és eljdrds annak elddllitdsdra. Oroshaza. P1600630.

5.6 Konferencia dokumentumok

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdébetdije., Ev. Cim. In: szerkeszt$ vagy a szervezet neve, a
konferencia teljes cime. Hely, ddtum. Kiadds helye: Kiadé.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A butikszallodak vonzereje egyedi karakterikben, épitészeti jellegzetességiikben és kiilonleges
atmoszférajukban rejlik, és abban, hogy biztositjdk vendégeik részére a személyre szabott
szolgdltatast (a vendégeket nevikon szélitjdk, bekészitéskor a kedvenc ételiiket, vagy italukat
haszndljak fel) (Karakasné Morvay, 2008, p. 89).”

Tartalmi hivatkozdsnadl:

A butikszdlloddk sajatos egyediségikben, karakteres épitészeti megolddsaikban, személyes
légkorikben és a vendégek egyedi személyiségének megfelel6 szolgaltatasaikkal (pl. név szerinti
megszolitas, a vendég altal kedvelt ételek, italok bekészitése) tlinnek ki a hagyomanyos szallodak
kozil (Karakasné Morvay, 2008).

Irodalomjegyzékben:

Karakasné Morvay, K., 2009. A mindség trendjei a szallodaiparban. In: Szaldk, Cs., ed., 2009. Uj
kihivdsok a turizmusban és a szdllodaiparban. Budapest, 2008. november 23-25. Budapest: felelGs
kiadd: Zimanyi Krisztina.

5.7 Doktori disszertacio és szakdolgozat

Fontos kutatasi eredmények taldlhatdk az interneten szabadon elérhet6 doktori disszertacidkban.
Szakdolgozatok is felhasznalhatok forrasként abban az esetben, ha annak elsédleges (primer)
kutatdsat idézi sajat mlivében.

—Doktori disszertacio:

A hivatkozdshoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezddbetlje., Kiadas éve. A disszertdcié cime. [egyetemi
doktori disszertacio]. Képzés helye: A doktori iskola és az egyetem hivatalos neve. Elérhet6: URL
[Hozzaférés datumal.
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Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»1990-es évektél kezdve a hagyomanyos fejlesztési politika atalakitasa érdekében Uj mdodszerek
kidolgozdsara kerilt sor, amelyekben mar bevontdk a helyi kozdsségeket is a megoldasok
keresésébe (Kassai, 2012, p. 46).”

Tartalmi hivatkozdsndl:
Az 1990-es évektdl a fejlesztéspolitikdban a helyi csoportokat is arra 6sztondzték, hogy részt
vegyenek a problémak megoldasaban (Kassai, 2012).

Irodalomjegyzékben:
Kassai, Zs., 2012. A LEADER program mint helyi partnerség kérdései Magyarorszdgon. [egyetemi
doktori disszertacié]. Godoll6: Gazdalkodas- és Szervezéstudomanyok Doktori Iskola, Szent Istvan
Egyetem, Elérhetd: https://szie.hu/file/tti/archivum/Kassai_Zsuzsanna_ertekezes.pdf [Hozzaférés
datuma: 2019.03.25.].

—Szakdolgozat:

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdGbetdje., Kiadds éve. A szakdolgozat cime. [szakdolgozat]
Szint. Képzés helye: Az egyetem hivatalos neve. Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A versenyképesség megtartasanak egyik feltétele, hogy a meglévé szolgdltatasokat csomagokba
wszervezve« ajanljak ki a szolgdltatok, mellyel szinvonalukat javitjak. Ezen komplex szolgaltatasi
csomagok kialakitasakor az idegenforgalmi, turisztikai szakembereknek fontos szerep jut.
Visszautalva sajat kutatdsomra az intézményvezetGk tobbsége az idegenfogalmi, illetve a marketing
szakember sziikségességét jelolte meg (Dimitriadis, 2016, p. 66.).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

Az orvosi szolgaltatdsok turisztikai versenyképessége abban az esetben tarthaté fenn, amennyiben
a szolgdltatd intézmények a meglévd szolgdltatasokat komplex csomagokba szervezve kinaljak a
pacienseknek. A szerz8 kérdbives kutatdsaban arra derit fényt, hogy az intézményvezet6k tulnyomad
részben a turisztikai, illetve marketing szakemberek segitségét fontos szempontként jeldlik meg
(Dimitriadis, 2016).

Irodalomjegyzékben:

Dimitriadis, P., 2016. Orvosi szolgdltatdsokon alapuld turizmus lehetéségei Magyarorszdgon.
[szakdolgozat] Alapképzés. Budapest: Budapesti Gazdasagi Egyetem, Kereskedelmi,
Vendéglatoipari és Idegenforgalmi Kar. Elérhets: http://dolgozattar.repozitorium.uni-
bge.hu/4966/4/0rvosi%20sz0lg%C3%A1ltat%C3%Alsokon%20alapul%C3%B3%20turizmus%20leh
et%C5%91s%C3%A9gei%20Magyarorsz%C3%Algon.pdf [Hozzaférés datuma: 2019.05.28.].

5.8 Az Eurdpai Unié (EU) dokumentumai

A hivatkozashoz szlikséges elemek:
Intézmény neve, ahonnan a dokumentum szdrmazik (pl. Eurdpai Bizottsdg), Forma (pl. iranyelv vagy
hatdrozat), Ev. Jogszabdly széma. Elfogadds ddtuma (ha ismert). Cim. (mind délt bettivel) Elérheté:
URL [Hozzaférés datumal.
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Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»Az egyes dagazati élelmiszer-jogszabdlyok értelmében a kozosségi forgalomba hozatalra
engedélyezett anyagokat egy olyan listan kell feltlintetni, amely tartalmat az adott jogszabaly
hatarozza meg (a tovabbiakban: a kozosségi lista). A listat a Bizottsag teszi naprakésszé. A listat az
Eurdpai Kézdsségek Hivatalos Lapjdban teszik kozzé (Eurdpai Parlament és Tanacs, rendelet, 2008,
1331/2008/EK, 2. cikk (1)).”

Tartalmi hivatkozdsndl:

A koz0osségi forgalomba bocsathatd anyagokat az dgazati élelmiszer-jogszabdalyok betartdsa mellett
olyan listan (k6zosségi lista) sziikséges megjeleniteni, melyet az adott jogszabaly hataroz meg. A
listdt az Eurdpai Bizottsag tartja karban, és az Eurdpai Kozosségek Hivatalos Lapjaban jelentetik meg
(Eurdpai Parlament és Tandcs, rendelet, 2008, 1331/2008/EK).

Irodalomjegyzékben:
Eurdpai Parlament és Tandcs, rendelet, 2008. 1331/2008/EK. 2008. december 16. Az élelmiszer-
adalékanyagok, az élelmiszerenzimek és az élelmiszer-aromdk egységes engedélyezési eljdrdsanak

létrehozdsdrol  (EGT-vonatkozdsu  széveg). Elérhetd: https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32008R1331&qid=1557221661045&from=HU [Hozzaférés

datuma: 2019.05.07.].

5.9 Tananyag és el6adas jegyzetei

Fontos, hogy egyeztessen az el6addval, hogy engedélyezi-e, a hivatkozast. Amennyiben az el6adas
anyaga nyomtatott formaban elérhet6, azt alkalmazza! Ebben az esetben a konyvhivatkozasi
modszer érvényes.

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
El6add/Szerzs vezetékneve, keresztnevének kezdébetdje., Ev. Tantdrgy neve Tantdrgykdd. ElGadas
id6pontja. [6rai el6adds] Képzés helye: Intézmény és kar neve.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsndl: (Bartfai, 2019)

Irodalomjegyzékben:
Bartfai, E., 2019. Szdllodamenedzsment I. SZNT1BAO3. aprilis 3. [érai el6adas] Budapest:
Budapesti Gazdasagi Egyetem, Kereskedelmi, Vendéglatdipari és Idegenforgalmi Kar.

Megjegyzés: Egy tantargy kédja a Neptunban a , Targyak” meni ,Felvett targyak” menliponton
beliil kereshet6 ki, ugy, hogy kivalasztjuk azt a szemesztert, amikor a tantargyat felvettik. A
tantargy neve mellett taldlhaté meg a tantargykdd.

5.10 Interju

Fontos, hogy az interjualannyal ellenGrizze, hogy egyetértenek-e az interju atirataval. Az interju
atiratat a szakdolgozat Mellékletében is szerepeltetni kell.

—Személyes interju:

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Interjdalany neve. Az interju éve. Az interju cime. Interjuztatd. [interju] Helyszin és pontos
interjuanap.
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Példa:
Sz0 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsndl: (Lindsay, 2017) (interju kivonata Id. Melléklet 1)

Irodalomjegyzékben:
Lindsay, I., 2017. Interju lain Lindsay brit nagykdvettel. Interjlztatdé Kovacs Maté. [interju]
Budapest, februar 1.

—Televizids vagy radios interju:

A hivatkozas javasolt elemei:
Interjualany vezetékneve, keresztnevének kezddbetdii, interju éve. Az interju cime. (vagy Interju a
....-ban/ben , programnév”) Interjuztatd neve. [dokumentum tipusa/formatuma] Csatorna neve, az
adas datuma és ideje.

Példa:
Sz0 szerinti idézésnél és tartalmi hivatkozdsnadl: (Papp, 2018) (interju kivonata Id. Melléklet 2)

Irodalomjegyzékben:
Papp, G., 2018. Papp Gdbor - Egyre népszeriibb Héviz. Interjuztatd Erczfalvi Andrés. [radid] Trend
FM, 2018. jalius 26. 11:08.

5.11 Sajtokozlemények

A hivatkozas javasolt elemei:
A sajtokozlemény vallalati szerzdje, Ev. Cim. [sajtokdzlemény] datuma. Elérhets: URL [Hozzaférés
datumal.

Példa:

Sz0 szerinti idézetnél

»A Gazdasagi Versenyhivatal (GVH) versenyfellgyeleti eljaras keretében megallapitotta, hogy 6t
vallalkozds jogsért6 modon osztott fel egymds kozott 26, napelemes rendszerek kivitelezésére
vonatkozo, vissza nem téritend6 unids tdmogatdsu palyazatot. A hatdsag a maximalisan kiréhato,
toébb mint 81 millié forint 6sszegl versenyfelligyeleti birsadgot szabott ki a kartell résztvev@ire azzal,
hogy 30%-kal csokkentette a GVH-val aktivan egyilttm(ikodé vallalkozads birsagat (Gazdasagi
Versenyhivatal, 2019, s.p.).”

Tartalmi hivatkozdsndl:

26, napelemes rendszerek kiépitését célzd unids palydzatot kapcsan kartellezett 6t telepitd
vallalkozds a Gazdasagi Versenyhivatal eljarasa szerint. A hatdsag a maximalisan kiréhato pénzigyi
birsagot, ebben az esetben 81 millid Ft-ot, szabott ki az érintett vallalkozasokra. A GVH-val pozitivan
egylittm(ik6dé véllalkozdsnak a birsag csupan 70%-at kellett kifizetnie (Gazdasagi Versenyhivatal,
2019).

Irodalomjegyzékben:

Gazdasdgi Versenyhivatal, 2019. Kartellez6 napelem-telepité cégeket birsdgolt a GVH.
[sajtokozlemény] aprilis 25. Elérhetd:
http://www.gvh.hu/sajtoszoba/sajtokozlemenyek/2019_es_sajtokozlemenyek/kartellezo_napele
m_telepito_cegeket_birsagolt_gvh.html [Hozzaférés datuma: 2019.05.04.].
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5.12 Hivatkozas szétarbol
—Amikor egy definiciét idéz egy szotarbdl, hasznalja a kiadét mint szerz6t.

A hivatkozas javasolt elemei:
Szétar kiadd, Ev. A szotdr teljes cime. A kiadas helye: Kiadé.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:

community: ,,all the people who live in a particular area, country, etc. when talked about as a group
(Oxford, 2003, p. 243)”

Irodalomjegyzékben:
Oxford, 2003, Oxford Advanced Lerner’s Dictionary of Current English. Sixth edition. Oxford: Oxford
University Press.

—Targyspecifikus vagy nem generikus szétarak hasznalata esetén a szerzé/szerkesztd szerzéként
hasznalhato, és a konyvre vonatkozd hivatkozasi iranyelvek kdvethetdek.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
low-cost flight: fapados jarat (Schroeder & Markus 2008, p. 43)

Irodalomjegyzékben:
Schroeder, G. & P. Markus, M., 2008. Angol-magyar Magyar—angol Turisztikai szakszdtar. Szeged:
Grimm Koényvkiadd Kft.
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6. Elektronikus forrasok hasznalata

Megjegyzés: A webes fellilet formdatuma miatt ezeknél a dokumentumtipusoknal nincs oldalszam.

6.1 Weboldalak

A hivatkozdshoz sziikséges elemek: Szerz3ség vagy Forras, Ev. A webes dokumentum vagy
weboldal cime. [online] (frissités datuma, ha rendelkezésre all) Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»,Oroshdza életében a turizmus kiemelt jelentGséggel bir. A varos kdzpontjatél minddssze harom
kilométerre taldlhaté Gyopdrosfiird6 az orszagban egyediildllé atmoszférajaval, korszerd, minden
igényt kielégitd infrastrukturdjaval méltan hires és elismert flird6hely hataron innen és tul, mely
egész évben varja vendégeit (oroshaza.hu, 2013, s.p.).”

Tartalmi hivatkozdsndl:
Oroshdza f6 turisztikai helyszine a vdroskozponttdl nem messze talalhaté, nemzetkozi szinten
népszer(i és egész évben nyitva tartd Gyoparosfiirdé (oroshaza.hu, 2013).

Irodalomjegyzékben:
oroshaza.hu, 2013. Oroshdza jelene. [online] Elérhetd:
http://www.oroshaza.hu/2013/05/01/oroshaza-jelene/ [Hozzaférés datuma: 2019.03.22.].

6.2 Blogok
Blogbejegyzés:
A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezddbetlije., Ev. Blogbejegyzés cime. Blogcim, [blog] Blog
kozzétételének datuma. Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:

Sz0 szerinti idézetnél:

»A husvét idén ndlam a kiegészit6krdl szol! Mint minden mas terlleten, a gasztrondmidban is
gyakran el6fordul, hogy a f6szerepl6 mellett a kiegészit6k is tlindokolnek. Raadasul, az a
tapasztalatom, hogy a hagyomanyos husvéti f6szerepléket, azaz a sonkat, a tojast, kaldcsot, baranyt
tobbnyire ugysem bolygatjuk, azok a maguk egyszer(i tokéletességében szerepelnek az lnnepi
asztalon. Az alabbi szines kiegészit6kkel viszont kimondottan tekinteteket vonzd, latvanyos talakat
tudunk varazsolni, minden mindenhez passzol, és tovabbi jé hir, hogy a harom legmutatdsabbat
(korallszin( retek, neonsarga tojds, kaviarszerl mustarmag) bGéven elére el lehet késziteni, csak el
ne fogyjon idejekoran (Mautner, 2019, s.p.)!”

Tartalmi hivatkozdsndl:

A hagyomanyos husvéti ételek, mint pl. a sonka, tojas, kalacs, barany mellett Mautner Zséfia (2019)
blogjdban a husvéti asztalon a kiegészit6éknek is lényeges szerepiik van. A korallszinl retek, a
neonsarga tojas és a mustarmag segitségével mutatods talakat lehet 6sszeallitani.

Megjegyzés: Ennél a tartalmi hivatkozasnal a szerzGségi adat az évszammal (kizarélag az utébbi
zardjelben) a mondatba belefogalmazva talalhaté. (Id. fenti példaban kovéritett kiemelés)

Irodalomjegyzékben:

Mautner, Zs, 2019. Husvéti accessoires. chilie&vanilia, [blog] aprilis 18. Elérhet6:
http://chiliesvanilia.hu/2019/04/18/husveti-accessoires [Hozzaférés datuma: 2019.05.04.].
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6.3 K6z6sségi média

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Szerz6 vezetékneve, keresztnevének kezdébetije., Ev. Az oldal cime. [K6z6sségi média tipusal
Bejegyzés datuma. Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

—Facebook:

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»Foldiink egészsége kozos érdekiink, vigydzzatok ra Tiis, ha tudtok, gyertek bringdval a WestEndbe!
Ha nincs sajat biciklitek, johettek MOL Bubival is, a WestEnd el6tt le tudjatok tenni (WestEnd City
Center, 2019, s.p.)!”

Tartalmi hivatkozdsnal:

Egy aprilis 22-i Facebook bejegyzésében a WestEnd City Center (2019) arra biztatja vasarloit, hogy
a kornyezet védelme érdekében jojjenek sajat kerékparral vagy MOL Bubival, utdbbi lerakasara a
bevasarlé kdzpont el6tt is van lehetGség.

Megjegyzés: Ennél a tartalmi hivatkozadsnal a szerz6ségi adat az évszdmmal (csak az utdbbi
zardjelben) a mondatba belefogalmazva talalhato. (Id. fenti példaban kovéritett kiemelés)

Irodalomjegyzékben:
WestEnd City Center, 2019. WestEnd lendiiletben [Facebook]. aprilis 22. Elérhet6:
https://www.facebook.com/westendcitycenter/ [Hozzaférés datuma: 2019.05.04.].

—Twitter:
Szerz8 vezetékneve, keresztnevének kezdSbet(ije., Ev. A tweet teljes szdvege. [K6zdsségi média
tipusa] A bejegyzés datuma. ElérhetG: URL [Hozzaférés datumal.

Példa:
KSH Koényvtar, 2019. ,Holnap kezd&dik a 26. Budapesti Nemzetkozi Konyvfesztival! Kiadvanyaink
nagy kedvezménnyel vasarolhatok meg a helyszinen és konyvtarunkban egyarant. Koteteink
mellett tematikus térképeinkbdl és képeslapjainkbdl is valogathatnak a B59-es standnal.” [Twitter]
aprilis 24. Elérhetd: https://twitter.com/kshkonyvtar/status/1121082222881198082 [Hozzaférés
datuma: 2019.04.24.].
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7. Film, kép, podcast, youtube video

7.1 Film

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Film cime. A kiadas éve. [tipus] Rendez6. (ha van) Szarmazasi orszag: Filmstudio vagy készit6. (Egyéb
vonatkozo adatok).

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»Ahol mi nem vagyunk, ott az ellenség” - mondja Pelikan Jozsef gatér (Tanu, 1969).

Tartalmi hivatkozdsnal:
A Tanu (1969) c. filmben Pelikdn Jézsef gatGr szerint, ahol 6k nincsenek jelen, ott az ellenség
tevékenykedik.

Irodalomjegyzékben:
Tanu. 1969. [film] Bacso, P. (rendezd) Magyarorszag: Mafilm (Forgalmazza: MOKEP)

7.2 Adas, tv-mtisor

—Egy olyan adas esetében, amelyre egy konkrét epizédra szeretne hivatkozni, az alabbi javasolt
elemeket kell tartalmaznia a leirdsnak:

Epizéd neve, Sugdrzas éve. Sorozat cime. [Tv-adds] Ml(isorszérd szervezet és a csatorna, adas
datuma.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A chili con carne-rdl tudjuk, hogy egy csip6s mexikdi husétel, amit tébbnyire dardlt marhahudsbél
készitenek. Ordkig fézik, amig kifejlédnek benne az izek, a chilié, a tobbi fliszeré és remek s(ir(
szaftos egytdlétel vélik belSle (Jamie 15 perces kajai, 2018).”

Tartalmi hivatkozdsnadl:
Igazi mexikdi étel példaul a chili con carne, ami egy igazan csipds egytalétel, melynek alapja a
marhahus (Jamie 15 perces kajai, 2018).

Irodalomjegyzékben:
Chili con carne husgombdc és Ragacsos csirke gérégdinnye saldtdval, 2018. Jamie 15 perces kajai
[Tv-adas] Tv Paprika, 2018. majus 24.

—Ha az epizdd nincs megnevezve, a hivatkozasnak a kbvetkezdéket kell tartalmazniuk:
Sorozat cime, sugarzasi éve. Sorozat és epizddszam, ha ismert. [Tv-adds]. MUisorszérd szervezet és
a csatorna, az adas datuma és ideje.

Példa:
Sz6 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsnal: (Konyhafénok, 2019)

Irodalomjegyzékben:
Konyhaféndk, 2019. 6. évad 15. rész. [TV-adds] RTL KLUB, 2019. majus 17. 19:35.
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—Sorozatévad esetén:
Sorozat cime, sugarzas éve. [Tv-adds] Mlisorszord szervezet és a csatorna, az adas datuma és
id6pontja.

Példa:
Sz0 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsnadl: (Konyhafénok, 2019)

Irodalomjegyzékben:
Konyhafénék, 2019. [TV-adas] RTL KLUB, 2019. aprilis 29. 19:35.

7.3. Képek, fényképek

A hivatkozas javasolt elemei:
Mlivész/fotds neve (ha ismert), a gyartds éve. A kép cime. [kép] Gy(ijtemény adatok, ha
rendelkezésre allnak (Gyljtemény, dokumentumszam, foldrajzi varos/hely: konyvtar
neve/archivum/tarolo).

Példa:
Hivatkozdsndl: (Capa, 1944)

Irodalomjegyzékben:
Capa, R., 1944. Kollabordns nd, akinek német katondtdl sziiletett gyermeke. Chartres, 1944.
augusztus 18. [kép] (Leltdri szam: 67.27, Kecskemét: Magyar Fotografiai Mizeum)

Elektronikus hivatkozas esetén a javasolt elemek a kévetkezdk:
Mlivész/fotds neve, a gyartas éve. A kép cime. [elektronikus kép] Elérhet: URL [Hozzaférés
datumal.

Ha egy konyvet vagy folyodiratcikket hasznal, akkor keresse meg a képkészit6 nevét - vagy a kép
alatt, a szovegben, vagy a szamok listajdban, vagy a szerz6i jogi nyilatkozatban. Ha nincs a m(ivész
kiilon feltlintetve, akkor igazsagos feltételezni, hogy a képet a kdnyv vagy folydirat cikk szerz6je(i)
hozta létre.

Példa:
Hivatkozdsndl: (444.hu, 2018)

Irodalomjegyzékben:

444.hu, 2018. A brit nagykévet, Zsidai Roy és Jamie Oliver a Vdr-beli Jamie's Italian 2018. dprilis
megnyitéjdn [elektronikus kép] Elérhetd: https://444.hu/2019/05/21/csodbe-ment-jamie-oliver-
etterembirodalma-de-a-budapesti-zsidai-ettermeket-allitolag-ez-nem-erinti [Hozzaférés datuma:
2019.05.22.].

7.4 Elektronikus kép

Az interneten talalhaté képek esetében a hivatkozashoz sziikséges elemek a kovetkezdk:
Szerz6, Ev (képkészités éve). A munka cime. [kép online] Elérhetd: URL [Hozzaférés datumal.

Ha a szerz6 nem ismert, kezdje el a hivatkozast a m{ cimével. Ha a szokasos adatok egyike sem
ismert (példaul a szerz8, a datum vagy a kép cime), prébalja meg megtalalni a kép fajlnevét (példaul
a jobb egérgombbal kattintva és a fdjl tulajdonsagait tekintve). Ha a fentiek koziil egyik sem all
rendelkezésre, kezdje el a hivatkozast a md targyaval és cimével.
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Példa:
Hivatkozdsndl: (coca-cola.hu, 2019)

Irodalomjegyzékben:
coca-cola.hu, 2019. Coca-Cola Energy. Az egyetlen energiaital nagyszerii Coca-Cola izzel. [kép
online] Elérheté: https://www.coca-cola.hu/markak/coca-cola/coca-cola-
energy?gclid=EAlalQobChMIgoqrg40v4glVgobVCh3ycAOTEAAYASAAEgKBO D_BwE  [Hozzaférés
datuma: 2019.05.22.].

7.5 Podcast, archivalt tv-mdisor

A hivatkozashoz szilikséges elemek:
M(isorszolgaltatd/Szerz8, Ev. Program cime, Sorozat cime. (ha van ilyen) [média tipusa] az atvitel
datuma. Elérhet6: URL [Hozzaférés datumal].

—Podcast:
Példa:
Sz0 szerinti idézetnél:
»A Volt Fesztivalnak nem feltétlen az a Iényege, hogy te le tudj Ulni a csajoddal és a kutyaddal,
hanem minél révidebb id6 alatt minél tébb nagy nevet meg tudjal nézni (index.hu, 2018).”

Tartalmi hivatkozdsnal:

A Volt Fesztival esetében nem az a fontos, hogy az ember lelilhessen a bardtnGjével és a kutydjaval,
hanem sokkal inkdbb az, hogy minél gyorsabban minél tobb hirességet meg lehessen nézni és
hallgatni (index.hu, 2018).

Irodalomjegyzékben:

index.hu, 2018. Hova menjiink nydron fesztivdlozni?, Kultur Podcast. [podcast] 2018.06.12.
Elérhet6:
https://index.hu/kultur/zene/2018/06/12/kultrovat_podcast_fesztival_sziget_fishing_on_orfu_ba
nkito_kolorado_volt_balaton_sound/ [Hozzaférés datuma: 2019.05.18.].

—Archivalt tv-m(sor:
Példa:
Sz0 szerinti idézetnél és tartalmi hivatkozdsnal: (MTVA, 2002)

Irodalomjegyzékben:
MTVA, 2002. Kérnyezetvédelem - fenntarthato fejlédés. Mindentudas egyeteme. [tv-m(isor] 2002.
november 11. Elérhetd: https://nava.hu/id/me-9/# [Hozzaférés datuma: 2019.05.18.].

7.6 Youtube vided

A hivatkozashoz sziikséges elemek:
Vided feltdltSje, Ev. Vided cime, Sorozat cime. (ha van) [video online] Elérhet6: URL [Hozzaférés
datumal.

Példa:
Sz0 szerinti idézésnél:
»--€gy picit mi, hat, hogy mondjam ezt, gyorsabb megoldasokat vdlasztunk a hagyomanyos,
berogzott megoldasok helyett, és mondjuk képesek vagyunk egyszerre harom dologgal foglalkozni
vagy kettével, multituskingolni, hogy mondjuk nektek, szamotokra mar nem annyira elképzelhet6
(MarketingCommando, 2017).”
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Tartalmi hivatkozdsnal:

Az Y és Z generacidra jellemzd, hogy gyorsabb megoldasokhoz folyamodnak, és képesek egyszerre
két vagy harom dolgot is végezni, ami mar az X generdciérél kevésbé mondhatd el
(MarketingCommando, 2017).

Irodalomjegyzékben:

MarketingCommando, 2017. gy Idt minket a Z generdcié (Marketing Szuperkonferencia 2017)
[video online] Elérhetd: https://www.youtube.com/watch?v=XhNvRMI8IHs [Hozzaférés datuma:
2019.05.06.].
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8. Abra, tablazat

8.1 Abrak

Ha egy kiils6é m(ibGl egy dbrat egy az egyben atvesz, akkor az dbra sorszama és cime az abra felett
helyezkedjen el, alatta pedig a forras az oldalszammal egyutt, ahonnan atvette azt.

Példa:
Hivatkozdsnal:
1. dbra: A kvalitativ kutatasi eljarasok tipusai
Forras: Malhotra, 2002, p. 203
Ha nem egy az egyben veszi at (pl. szkennelés) az dbrat, hanem sajat maga szerkeszti meg pl.
szovegdobozokkal, abban az esetben a forrdsndl utalnia kell ra, hogy ,sajat szerkesztés”
Forras: Malhotra, 2002. p. 203 alapjdn sajat szerkesztés

Irodalomjegyzékben:
Malhotra, N. K., 2002. Marketing-kutatds. Budapest: KIK-KERSZOV Jogi és Uzleti Kiadd.

8.2 Tablazatok

Tablazatok esetén a tablazat folé kell irni a tablazat sorszamat és cimét, a tdblazat ald pedig a
forrdst, ha van oldalszam, akkor azzal egyiitt.

Példa:
Hivatkozdsndl:
1. tablazat: A Magyarorszagra tett utazasokhoz kapcsolédé kiadasok fogyasztasi szerkezete
(2009-2018)
Forras: Kbzponti Statisztikai Hivatal, 2019 alapjan sajat szerkesztés.

Irodalomjegyzékben:

K6zponti statisztikai Hivatal, 2019. A Magyarorszdgra tett utazdsokhoz kapcsolodo kiaddsok
fogyasztdsi szerkezete (2009-) Elérhet6:
http://www.ksh.hu/docs/hun/xstadat/xstadat_eves/i_ogt005.html [Hozzaférés datuma:
2019.05.23.].
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9. Hianyzo6 adatok

Esetenként el6fordulhat, hogy nem lehet azonositani egy szerz6t, kiadasi helyet vagy kiadét.

Az olyan informacidkat, mint példdul a helyszin és a kiadd, amely nem talalhaté a dokumentumban,
de mas forrasokbdl kiderdl, szogletes zardjelben kell elhelyezni az irodalomjegyzékben.

[Budapest]

Megijegyzés: a kiadashelyét az irodalomjegyzékben ne roviditse, pl. Bp. helyett Budapest-et,
Minnes. helyett Minnesota-t hasznaljon.

[Akadémiai Kiadd]

9.1 Nincs szerz6

Ha szerz6 nem, de szervezet azonosithatd, akkor azt kell helyette alkalmazni.
Példa:
(Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, 2018)

Abban az esetben, amikor szervezet sem 3all rendelkezésre, ismeretlen szerzéként kell ra
hivatkozni.
»Ism.” - szerz6 anonim vagy nem azonosithato

Példa:
(Ism., 2018)

Folydirat esetében, ha nem szerepel névalairds, illetve monogram vagy alnév van feltlintetve, a lap
cimére sziikséges hivatkozni.

Példa:
(Trade Magazin, 2018)

9.2 Nincs datum

Ha a kiadasi év ismeretlen, az ,,s.a.” (jelentése: sine anno, vagyis év nélkil) roviditést kell alkalmazni
a szovegkozi hivatkozasban és az irodalomjegyzékben is. A réviditésen beliil nem sziikséges szokozt
hasznalni.

Példa:
(Bddi, s.a.)

9.3 Nincs kiadasi hely

Ha a kiadasi hely ismeretlen, a ,,s.l.” (jelentése: sine loco, azaz hely nélkil) révidités hasznalhato az
irodalomjegyzékben. A roviditésen beliil nem sziikséges sz6kozt hasznalni.

Példa:
Balogh & Bdna, K., 2015. Paleo receptek. s.l.: Elektra Konyvkiadod.

9.4 Nincs kiado
Ha a kiadé neve ismeretlen, a ,s.n.” (jelentése: sine nomine, azaz kiadd nélkil) rovidités
alkalmazhaté.

Példa:
Gruber, A., 1993. Utikalauz a Szentféldén: zardndokutak a Biblia orszdgdban. s.l.: s.n.

31



9.5. Nincs oldalszam
Ha olyan forrasbdl idéziink szé szerint, aminek nincs oldalszama (altaldban online forras), akkor a
“s.p.” (jelentése: sine pagina, azaz nincs oldal) rovidités alkalmazhato.

(Patakfalvi, 2024, s.n.)

10. Transzliteracio

Az atbet(izést vagy transzliteraciét akkor hasznaljuk, amikor idegen dbécében irott mlinek az
adatait szeretnénk latin dbécé szerinti formara atirni. Példaul cirill bet(ibdl latin bet(ire vald
atirast.

Az utmutato forrasaul szolgalo alapdokumentum:

Anglia Ruskin University, University Library, 2019. Guide to Harvard Style of Referencing. 6.1.2
Version [pdf] Elérhetd:
https://library.aru.ac.uk/referencing/files/Harvard_referencing_201920.pdf [Hozzaférés datuma:
2021.03.29.].

Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatal, 2018. Szerzdi jogi alapfogalmak. [online] Elérheté:

https://www.sztnh.gov.hu/hu/szerzoi-jog/szerzoi-jogi-alapfogalmak [Hozzaférés datuma: 2019.
07.221].
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